
 

               
     Wydział Nauk Ekonomicznych 

 

 
Wymagania wstępne (przedmioty wprowadzające): 

 
Program przedmiotu: 

 
Metody dydaktyczne: 

 
Cele przedmiotu: 

 
Warunki zaliczenia: 

 
Literatura podstawowa (do 4 pozycji): 

 
Literatura uzupełniająca (do 4 pozycji): 

Przedmiot:  

Forma zajęć:    laboratorium Semestr:   1 Rok:   1 Wymiar godzin:   15 Punkty ECTS:      

Forma zaliczenia:   zaliczenie na ocenę Typ przedmiotu:   obowiązkowy Język nauczania:   polski 

Kierunek:   Zarządzanie Tryb:   niestacjonarne Rodzaj:   licencjackie 

Specjalność:    

Katedra:    

Stopień naukowy wykładowcy: 

          

Imię i nazwisko wykładowcy: 

 

Informatyka 

wszystkie na kierunku 

      

KSSI 

      

Internet – wyszukiwanie informacji: Google, Scholar Google, formułowanie kryteriów. Word – makra, autokorekta, formatowanie dokumentu, w tym 
formatowanie zaawansowane, korespondencja seryjna. Powerpoint: wstępne zapoznanie z tworzeniem prezentacji: www.prezentacje.org, tworzenie 
własnej prezentacji. Organizator MS Outlook: notatki, zadania, kontakty, kalendarz, terminy, wydarzenia. Excel – wprowadzenie (np. blokowanie 
adresów, wprowadzanie formuł), daty, podstawowe funkcje, funkcje zaawansowane (do wyboru przez prowadzącego), filtrowanie danych, suma.jeżeli, 
licz.jeżeli, funkcje bazodanowe. Access – Northwind jako przykład możliwości baz danych. 

Praca przy komputerze - rozwiązywanie zadań. 

Zapoznanie studentów z podstawowymi możliwościami pakietu Office. 

Kolokwium zdawane przy komputerze 

      

      


