Praktyki studenckie Erasmus + w roku akademickim 2014/2015
Informacje dla studentow
Sposob dzialania ,,krok po kroku”

WYMOGI FORMALNE

1. Student ubiegajacy si¢ o wyjazd na praktyke w ramach programu Erasmus + musi by¢
oficjalnie zarejestrowany na Kkierunku studiow prowadzacym do uzyskania tytulu
licencjata/magistra/doktora w Uniwersytecie Ekonomicznym we Wroctawiu.

2. Student nie moze przebywaé w trakcie odbywania praktyki na urlopie dziekanskim ani by¢
urlopowanym z innego powodu.

3. Pobyt na praktyce nie moze przedtuzy¢ okresu studiow. Studenci, ktérzy w roku
akademickim 2013/2014 uzyskaja tytut licencjata, magistra lub doktora dopuszczeni sg do
odbycia praktyki. W tym przypadku student musi zakonczy¢ praktyke w ciggu 12 miesigcy
liczac od dnia ukonczenia studiow.

4. Praktyka moze by¢ praktyka obowigzkowg lub nieobowigzkowa (z punktu widzenia
programu ksztalcenia), ale zawsze musi gwarantowaé¢ mozliwo$¢ podwyzszenia kompetencji
zwigzanych z kierunkiem ksztalcenia.

5. Praktyka w ramach programu Erasmus+ nie moze trwac krdocej niz 2 miesigce i nie moze
by¢ dhuzsza niz 12 miesigcy na danym poziomie studiow.

Praktyki w roku akademickim 2014/2015 muszg zakonczy¢ si¢ przed dniem 30 wrze$nia 2015
r.

6. Wysokos¢ dofinansowania praktyki z budzetu LLP Erasmus zostanie ustalona po
otrzymaniu z Agencji w Warszawie informacji o wysokosci srodkow finansowych oraz ilosci
beneficjentow dopuszczonych do odbycia praktyki na rok akademicki 2014/2015 i po
zakonczeniu procesu rekrutacji na praktyke.

7. Grant zostanie wyptacony tym osobom, ktore pomyslnie przejda wstepng kwalifikacj¢ a
nastepnie dopelig wszelkich formalnosci. Warunkiem koniecznym do zarezerwowania
grantu jest przedlozenie u Uczelnianego Koordynatora Programu Erasmus podpisanego przez
wszystkie wymagane strony oryginatu dokumentu Training Agreement. Ze strony uczelni
macierzystej Training Agreement moze by¢ podpisany przez wilasciwego dziekana lub przez
promotora pracy dyplomowej/magisterskiej/rozprawy doktorskiej.

W uzasadnionych merytorycznie przypadkach istnieje mozliwos¢ odwolania si¢ od decyzji
Komisji rekrutacyjnej. Odwotania w terminie 7 dni od dnia zakonczenia rekrutacji sktada si¢
na re¢ce Prorektora ds. Wspolpracy z Zagranica

8. Przy wyjazdach na praktyke uczelnia macierzysta, instytucja przyjmujaca oraz student
zakwalifikowany na praktyke powinni zapozna¢ si¢ z Kartg Jakosci Praktyki Erasmusa,
standardowym dokumentem okreslajagcym zadania i obowiazki kazdej ze stron.

9. Student osobiscie kontaktuje si¢ z firma organizujaca praktyki.
10. Po akceptacji studenta przez firmg¢ organizujaca praktyke, student rozpoczyna
przygotowania do wyjazdu i starania o otrzymanie grantu z programu Erasmus +.

Praktyka nie moze by¢ realizowana w:

1. Instytucjach Unii Europejskiej

2. Instytucjach zarzadzajacych programami Unii Europejskiej
3. Placowkach dyplomatycznych ojczystego kraju studenta.



FORMALNOSCI I DOKUMENTY PRZED WYJAZDEM

Lp Co Kiedy Uwagi
1 CV Rekrutacja CV sporzadzone w jezyku obcym
2 Formularz Rekrutacja Wypetniony komputerowo, ze zdjeciem,
aplikacyjny podpisany
Wykaz ocen Rekrutacja Wykaz ocen z obliczong $rednig arytmetyczng
3 ze wszystkich ocen uzyskanych podczas
studiow w Uniwersytecie Ekonomicznym,
potwierdzony przez wilasciwy dziekanat.
Certyfikat Rekrutacja Certyfikat jezykowy Ilub zaswiadczenie o
4 jezykowy Znajomos$ci jezyka obcego na poziomie
minimum B1
Company Form Min. 6 tygodni | Kwestionariusz zawiera podstawowe dane
przed adresowe firmy, kontakt do opiekuna praktyki
5 planowanym oraz dane  statystyczne na  potrzeby
rozpoczeciem | sprawozdawczoscl
praktyki
Plan praktyki Min 6 tygodni | Plan praktyki (Training Agrement) jest
(Training przed terminem | trjstronng umMOwa na realizacj¢ praktyki.
6 Agreement) rozpoczecia Przygotowuje go student we wspOlpracy z
praktyki opiekunem z instytucji goszczacej oraz
wlasciwym  dziekanem lub  promotorem
studenta.
Plan praktyki jest sporzadzony w jezyku
polskim 1 obcym 1 musi zawiera¢ plan dziatan
na caty okres pobytu w firmie.
Podanie o Min 4 tygodnie | Kwestionariusz z podstawowymi danymi
7 wyjazd na przed terminem | kontaktowymi studenta, dane banku (numer
praktyke rozpoczecia konta, kod SWIFT), do ktérego powinien by¢
praktyki przelany grant Erasmus
Zgoda dziekana Przed Uwaga: odbywanie praktyki nic moze wptyng¢
8 na wyjazd podpisaniem na przedluzenie okresu studiow (student nie
umowy moze by¢ urlopowany)
Umowa 2-3 tygodnie Umowa zostanie podpisana o ile zostang
9 przed dostarczone wszystkie powyzsze dokumenty.
planowanym
wyjazdem
Przed wyjazdem, Europejska Karta Ubezpieczenia zdrowotnego.
po podpisaniu Whniosek o wydanie Karty sklada si¢ we
10 umowy wlasciwym ze  wzgledu na  miejsce
zamieszkania oddziale NFZ wraz z kserokopia
dokumentu potwierdzajacego aktualne
ubezpieczenie oraz zaswiadczenie o wyjezdzie
na praktyke wydane przez Sekcj¢ Mobilnosci
Studenckiej.
11 | Wyptlata grantu Po podpisaniu | Wyptata grantu w wysokosci 95% przyznanej

umowy

kwoty.




PO POWROCIE Z PRAKTYKI

Lp Co Kiedy Uwagi
Zaswiadczenie Max. 15 dnipo | Dokument wystawia instytucja przyjmujaca,
0 odbyciu terminie dokument powinien zawierac:
1 praktyki zakonczenia - imi¢ i nazwisko uczestnika
,Certificate of praktyki - date rozpoczgcia i zakonczenia praktyki
Attendance” (zgodnie z umowg!)
- nazwe firmy
- zakres  wykonywanych  czynno$ci
podczas praktyki
2 Raport Max. 15 dnipo | Wypelniony i  podpisany przez instytucje
,.,Final Report” terminie przyjmujaca dokument nalezy dostarczy¢ do
zakonczenia Sekcji Mobilnosci Studenckie;.
praktyki
3 Ankieta Max. 15 dni po | Beneficjent otrzyma informacje o sposobie
terminie wypelnienia ankiety na adres mailowy podany
zakonczenia w podaniu o wyjazd (prosimy o podanie
praktyki najlepszego adresu mailowego).
4 Wypltata Po dopehieniu | Wyplata pozostatych 5% grantu
koncowa wszystkich
formalnosci

Prof. dr hab. Bogustaw Fiedor
Prorektor ds. Wspolpracy z Zagranicg
Przewodniczacy Rady Koordynacyjnej LLP Erasmus




