Uniwersytet Ekonomiczny
we Wroctawiu

R-B-SOP.021.1.58.2022
ZARZADZENIE NR 58/2022
Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu
z dnia 8 kwietnia 2022 r.

W sprawie zmiany Zarzadzenia Rektora nr 30/2021 z dnia 18 marca 2021 r. w sprawie

wprowadzenia Regulaminu zaméwien publicznych
w Uniwersytecie Ekonomicznym we Wroctawiu

Na podstawie § 11 Statutu Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu zarzadza sie, co nastepuje:

81

W zataczniku do Zarzadzenia Rektora nr 30/2021 z dnia 18 marca 2021 r. w sprawie wprowadzenia

Regulaminu zamoéwien publicznych w Uniwersytecie Ekonomicznym we Wroctawiu wprowadza sie

nastepujgce zmiany:
1. W Rozdziale 1:

1)
1.

ust. 1 otrzymuje brzmienie:
Ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z

2021 r. poz. 1129 z pdzn. zm.) oraz akty wykonawcze do ustawy — zwana dalej "ustawg Pzp",

2)

ust. 3 otrzymuje brzmienie:

3.Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (tekst jednolity: Dz. U. z

2022r., poz. 574, z pdzn. zm.),
2. W Rozdziale 2 w ust. 4 dodaje sie:

1)

2)

3)

pkt 11a w brzmieniu:

»11a) koordynatorze ds. zrdwnowazonych zaméwien publicznych — nalezy przez to rozumiec
osobe powotang Zarzgdzeniem Rektora do petnienia funkcji Koordynatora do spraw
zrownowazonych zamdwien publicznych,”

pkt 17ai17b w brzmieniu:

,17a) Ogdlnych zasadach zawierania i realizacji uméw — nalezy przez to rozumieé
wprowadzone zarzgdzeniem Rektora Ogdlne zasady zawierania i realizacji uméw,

17b) osobie odpowiedzialnej za sporzadzenie umowy — nalezy przez to rozumiec¢ zgodnie z
Ogélnymi zasadami zawierania i realizacji umow kierownika jednostki organizacyjnej, na
rzecz ktorej w interesie Uczelni, bedzie realizowany przedmiot umowy lub ktéra bedzie
odpowiedzialna za wykonanie przedmiotu umowy, upowaznionego przedstawiciela
Samorzadu Studentéw, a w przypadku uméw o dofinansowanie projektéw oraz uméw
partnerskich/konsorcjum zwigzanych z realizacjg projektéw, osobe wskazang zgodnie z § 5
Regulaminu realizacji projektow. W przypadku przygotowywania wzoru umowy bedacego
zatacznikiem do postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego od progu stosowania
Ustawy Pzp, osobg odpowiedzialng za sporzgdzenie umowy jest kierownik DZP,”

pkt 44 w brzmieniu:
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,44) zasadach zrownowazonego rozwoju — nalezy przez to rozumiec zasady okreslone w
Zarzadzeniu Rektora w sprawie implementacji zasad zréwnowazonego rozwoju w
zamoéwieniach publicznych udzielanych przez Uniwersytet Ekonomiczny we Wroctawiu.”
3. W Rozdziale 5 dodaje sie ust. 8a w brzmieniu:
»8a. Kazdorazowo przy przygotowaniu OPZ jednostka merytoryczna moze zwrécic sie do
koordynatora ds. zrownowazonych zamdwien publicznych o  zaopiniowanie
zaproponowanych zapisoéw w zakresie racjonalnosci/efektywnosci doboru do przedmiotu i
zakresu postepowania oraz ich zgodnosci z zasadami zréwnowazonego rozwoju lub wsparcie
w zdefiniowaniu tych zapiséw.”
4. W Rozdziale 7:
1) ust. 3 otrzymuje brzmienie:
»3. ZamoOwienia z dziedziny nauki kazdorazowo podlegajg zasadom wskazanym w rozdziale
3 Regulaminu jak tez innym obowigzujgcym w Uczelni zasadom zwigzanym w szczegdélnosci
z procedowaniem wniosku o zgode na wydatek, Ogdlnymi zasadami zawierania i realizacji
umow, wtasciwym rozliczaniem faktur itp. posrednio lub bezposrednio zwigzane
z wydatkowaniem srodkéw publicznych na cele z dziedziny nauki.”,
2) ust. 5 otrzymuje brzmienie:

»5. W Uczelni do zamowien z dziedziny nauki zaliczajg sie zamdwienia dotyczgce okreslonych
rodzajowo wydatkéw, o ktérych mowa w zatgczniku do Zarzgdzenia Rektora w sprawie zasad
finansowania wydatkéw na utrzymanie i rozwéj potencjatu badawczego, ktore:

1) nie dotyczg zakupu sprzetu komputerowego, materiatéw eksploatacyjnych do urzadzen

drukujgcych, artykutéw biurowych i papierniczych oraz innych grup asortymentowych
w zakresie dostaw lub ustug objetych Zarzadzeniami Kanclerza okreslajgcymi zasady
ich zamawiania oraz
2) sg finansowane z:

- $rodkdéw finansowych pochodzacych z subwencji i przeznaczonych na prowadzenie
dziatalnos$ci w obszarze prowadzenia badan,

- budzetéw zadaniowych inwestycyjnych przyznanych wydziatom na cele zwigzane
z badaniami naukowymi, z zastrzezeniem pkt. 1,

- budzetow projektéw/ grantéw stuzgcych wytgcznie do celéw badawczych,
eksperymentalnych, naukowych lub rozwojowych, finansowanych w szczegdlnosci
z programdéw NCN, NCBiR i NAWA, srodkow MEIN,

- darowizn przekazanych Uczelni na dziatalnos¢ w obszarze nauki,

- funduszu badan naukowych i komercjalizacji ich wynikéw w dyscyplinach
prowadzonych na Uczelni, przeznaczonych na utrzymanie i rozwdj potencjatu
badawczego, funduszu badan naukowych dla doktorantéw i studentéw.”

5. W Rozdziale 8:
1) ust. 2 otrzymuje brzmienie:
»,2. Zamowienia publiczne o tacznej wartosci rocznej ponizej progu stosowania ustawy Pzp
podlegajg odpowiednim innym obowigzujgcym w Uczelni zasadom zwigzanym
w szczegodlnosci z procedowaniem wniosku o zgode na wydatek, Ogdlnymi zasadami
zawierania i realizacji umow, wtasciwym rozliczaniem faktur itp.”,
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2) dodaje sie ust. 10 w brzmieniu:
»,10. Kazdorazowo w zamodwieniach publicznych udzielanych przez Uczelnie osoba
odpowiedzialna za dane zamdwienie powinna uwzgledni¢, o ile to zasadne, zasady
zrbwnowazonego rozwoju.”
6. W Rozdziale 9:
1) w ust. 6 tiret széste otrzymuje brzmienie:
- optaty zwigzane z akredytacjg, ewaluacja,”,
2) dodaje sie ust. 8 w brzmieniu:
»8. Powyzsze zasady opisane w niniejszym rozdziale dotyczg takze zamoéwien w kwotach
ponizej progu stosowania ustawy Pzp, ktdre z przyczyn obiektywnych (np. ochrona praw
wytgcznych, zamdwienie realizowane u producenta lub jedynego przedstawiciela
wykonawcy na terenie Polski, przedmiot zamdwienia jest zwigzany z dziatalnoscig twodrcza
i artystyczng itp.) wykonaé moze tylko jeden wykonawca, przy czym mozliwo$é zwolnienia
takiego zaméwienia z procedury wyboru wykonawcy nalezy przed przystgpieniem
do realizacji ustali¢ telefonicznie lub mailowo z pracownikiem DZP. Po uzyskaniu akceptacji
ze strony DZP osoba odpowiedzialna za zamodwienie proceduje dokumentacje
z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego zgodnie z rozdziatem 10 i 11
Regulaminu dot3gczajac do niej dokumenty lub wyjasnienia wskazujgce na fakt, ze dane
zamoéwienie publiczne moze wykonac¢ tylko jeden wykonawca. Tres¢ dokumentow i
wyjasnien nie moze budzi¢ watpliwosci co do mozliwosci udzielenia zaméwienia tylko
jednemu wykonawcy.”
3) dodaje ust. 9 w brzmieniu:
,»,9. W przypadku zamdwienia publicznego o wartosci ponizej progu stosowania ustawy Pzp
dotyczacego: publikacji artykutow/prac/ksigzek etc, akredytacji/ewaluacji oraz sktadek
i opfat cztonkowskich Uczelni np. w towarzystwach naukowych i/lub organizacjach
miedzynarodowych nie jest wymagane rejestrowanie w DZP zatgcznikdw do Regulaminu ZP
wymaganych postanowieniami rozdziatu 10 i 11 Regulaminu ZP.”
7. W Rozdziale 10 ust. 12-17 otrzymujg brzmienie:
»,12.0soba odpowiedzialna za zamdwienie na prosbe kierownika DZP dotacza do notatki
oferte wybranego wykonawcy, a w przypadku przeprowadzenia negocjacji, o ktérych mowa
w ust. 10 dodatkowo protokét z przeprowadzonych czynnosci negocjacyjnych.
13. ZamoOwienia w kwotach ponizej 5 000 zt netto realizowane przez DZP za pomocg
platformy podlegajg rejestracji w DZP na podstawie notatki z przeprowadzenia rozeznania
rynku w oparciu o wzor, ktéry stanowi zat. nr 2 do Regulaminu.
14. Na uzasadniony wniosek osoby odpowiedzialnej za sporzagdzenie umowy Kanclerz moze
podjac¢ decyzje o wytgczeniu danego zamdwienia z obowigzku sporzadzenia umowy zgodnie
z zapisami wskazanymi w Ogélnych zasadach zawierania i realizacji uméw.
15. Notatka po zatwierdzeniu przez osobe odpowiedzialng za zamdwienie i dotgczeniu
dokumentacji z przeprowadzonego postepowania podpisywana jest w ponizszej kolejnosci:
1) przez Kwestora w celu kontrasygnaty,
2) przez Kanclerza - wytgcznie w przypadku podjecia decyzji Kanclerza o wytgczeniu
zamowienia z obowigzku sporzgdzenia umowy zgodnie z Ogdlnymi zasadami zawierania
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i realizacji uméw (chyba ze decyzja ta zostata przekazana przez Kanclerza w inny
sposdb),
3) przez pracownika DZP na potwierdzenie rejestracji
16. Po rejestracji notatki w DZP:
1) w przypadku, gdy Kanclerz nie podjat decyzji o wytgczeniu zamdwienia z obowigzku
sporzadzenia umowy, osoba odpowiedzialna za zamdwienie/osoba odpowiedzialna
za sporzadzenie umowy proceduje kwestie sporzadzenia umowy zgodnie z Ogdlnymi
zasadami zawierania i realizacji umow,
2) w przypadku, gdy Kanclerz podjat decyzje o wytgczeniu zamdwienia z obowigzku
sporzadzenia umowy, pracownik DZP przygotowuje dokument zamdwienia w oparciu
o wzor stanowigcy zat. nr 3 do Regulaminu oraz dostarczong dokumentacje
z przeprowadzonego postepowania, a nastepnie przekazuje mailowo osobie
odpowiedzialnej za zamdwienie w terminie 3 dni roboczych od otrzymania
dokumentacji z przeprowadzonego postepowania.
17. Osoba odpowiedzialna za zaméwienie drukuje dokument zamdwienia, podpisuje
i przekazuje wykonawcy podpisany dokument zamdwienia u wybranego wykonawcy.
Zamowienie podpisuje ze strony Uczelni osoba odpowiedzialna za zamowienie, a ze strony
wykonawcy osoba reprezentujgca wykonawce. Dokument podpisanego przez obie strony
zamowienia lub jego skan/kopie osoba odpowiedzialna za zamdwienie przekazuje
niezwtocznie po jego otrzymaniu do DZP.
8. W Rozdziale 11:
1) ust. 1 otrzymuje brzmienie:
»1. Rozpoczecie kazdego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci od
20 000 zt netto do kwoty nieprzekraczajgcej progu stosowania ustawy Pzp, nastepuje
poprzez wypetnienie i ztozenie w DZP kompletnego wniosku, ktérego wzér stanowi zat. nr 4
do Regulaminu (wraz z dokumentem oszacowania wartosci zamdwienia (w oparciu o zat. nr
6 do Regulaminu) oraz OPZ (w oparciu o zat. nr 7 do Regulaminu)) z uwzglednieniem ust. 2
ponizej. Wniosek sktada osoba odpowiedzialna za zamdwienie (w przypadku zamdwien
publicznych realizowanych dla catej Uczelni na podstawie uméw ogdlnouczelnianych — w
porozumieniu z odpowiednimi w danym obszarze dziatalno$ci Uczelni jednostkami
organizacyjnymi lub pracownikami Filii).”
2) ust. 7 otrzymuje brzmienie:
,7. Wypetniony wniosek (wraz z dokumentem oszacowania wartosci oraz OPZ) jest
procedowany w ponizszy sposéb:
1) osoba odpowiedzialna za zamodwienie uzyskuje na zat. nr 4 do Regulaminu
potwierdzenie dostepnosci sSrodkdw w sposdb przewidziany w Zarzadzeniu Rektora w
sprawie akceptacji wnioskéw o zgode na wydatek,
2) osoba odpowiedzialna za zamdwienie uzyskuje kontrasygnate Kwestora,
3) osoba odpowiedzialna za zamowienie/osoba odpowiedzialna za sporzgdzenie umowy
whnioskuje do Kanclerza o podjecie decyzji o wytgczeniu zamodwienia z obowigzku
sporzadzenia umowy zgodnie z Ogdlnymi zasadami zawierania i realizacji umoéw i
przekazuje tg decyzje do DZP,
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4) wniosek jest rejestrowany w DZP,
5) DZP przedktada wniosek do zatwierdzenia kierownika zamawiajgcego.”
3) skresla sie ust. 16 pkt 11,
4) ust. 16 pkt 12 otrzymuje brzmienie:
»12) uczestniczenie w procesie sporzadzania umowy zgodnie z 0Ogdélnymi zasadami
zawierania i realizacji umoéw,”
5) ust. 29-32 otrzymujg brzmienie:
»,29. Postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego o wartosci zamoéwienia od 20 000
zt netto konczy sie wraz z zawarciem pisemnej umowy lub zamdwienia z wybranym
wykonawca lub uniewaznieniem postepowania w przypadkach okreslonych w ustawie Pzp i
przywotanych w danym postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego.
30. Po dokonaniu wyboru oferty najkorzystniejszej:
1) w przypadku, gdy Kanclerz nie podjat decyzji o wyfaczeniu zamdwienia z obowigzku
sporzadzenia umowy, osoba odpowiedzialna za zamdéwienie/osoba odpowiedzialna za
sporzadzenie umowy proceduje kwestie sporzadzenia umowy zgodnie z Ogdélnymi
zasadami zawierania i realizacji umoéw,
2) w przypadku, gdy Kanclerz podjat decyzje o wytgczeniu zamdwienia z obowigzku
sporzgdzenia umowy, pracownik DZP przygotowuje dokument zamdwienia w oparciu o
wzor stanowigcy zat. nr 3 do Regulaminu oraz dokumentacje z przeprowadzonego
postepowania, a nastepnie przekazuje mailowo osobie odpowiedzialnej za zaméwienie
w terminie 3 dni roboczych od wyboru oferty najkorzystniejszej.
31. Osoba odpowiedzialna za zamdwienie drukuje dokument zamdwienia, podpisuje i
przekazuje wykonawcy podpisany dokument zamdwienia u wybranego wykonawcy.
Zamowienie podpisuje ze strony Uczelni osoba odpowiedzialna za zamdwienie, a ze strony
wykonawcy osoba reprezentujgca wykonawce. Dokument podpisanego przez obie strony
zamowienia lub jego skan/kopie osoba odpowiedzialna za zamdwienie przekazuje
niezwtocznie po jego otrzymaniu do DZP.
32. W przypadku zamowienn zwolnionych z procedury wyboru wykonawcy w oparciu o
rozdziat 9 oraz w przypadku wskazania jednego wykonawcy, ktéry moze wykonaé
zamowienie, osoba odpowiedzialna za zamdwienie wskazuje w zat. nr 4 do Regulaminu dane
wybranego wykonawcy.
6) dodaje sie ust. 32a w brzmieniu:
»32a. W przypadku opisanym powyzej w ust. 32 osoba odpowiedzialna za sporzadzenie
umowy proceduje obieg umowy zgodnie z Ogdlnymi zasadami zawierania i realizacji umow
oraz w oparciu o zapisy ust. 30.”
7) skresla sie ust. 35, 36, 37.
9. W Rozdziale 12:
1) ust. 1 otrzymuje brzmienie:
»1. Wszelkie zamodwienia publiczne o wartosci od progu stosowania ustawy Pzp wymagaja
ustawowo zachowania formy elektronicznej i udzielane s3 jedynie wykonawcom
wyfonionym w wyniku przeprowadzonych przez DZP postepowan w trybach przewidzianych
przepisami ustawy Pzp.”
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2) ust. 6 pkt 5 otrzymuje brzmienie:
»,5) jezeli zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia, o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 270, art.
276, art. 286, art. 287, art. 296, art. 2964, art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6
czerwca 1997 r. — Kodeks karny (t.j. Dz. U. 22021 r. poz. 2345, z pézn. zm.), o ile nie nastgpito
zatarcie skazania.”

10. W Rozdziale 14:

1) ust. 5 pkt 1 otrzymuje brzmienie:
,»1) osoba odpowiedzialna za zamdwienie uzyskuje na zat. nr 5 do Regulaminu potwierdzenie
dostepnosci srodkéow w sposéb przewidziany w Zarzadzeniu Rektora w sprawie akceptacji
wnioskow o zgode na wydatek,”

2) ust. 14 pkt 4 otrzymuje brzmienie:
,4) opracowanie zgodnie z Ogélnymi zasadami zawierania i realizacji uméw wzoru umowy
do danego postepowania lub istotnych postanowiern umowy,”

3) ust. 14 pkt 14 otrzymuje brzmienie:
,14) monitoring sporzgdzenia umowy na realizacje zamdwienia oraz jej obiegu w Uczelni,”

4) ust.18-37 otrzymujg brzmienie:
18. Po zaakceptowaniu wniosku o wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego od progu stosowania Ustawy Pzp przez Rektora/Kanclerza i ustaleniu z osobg
odpowiedzialng za zamodwienie ostatecznej wersji dokumentacji w postepowaniu o
udzielenie zamoéwienia, w tym w szczegdlnosci opisu przedmiotu zamdwienia, DZP moze
wystgpi¢ do SOP ze zleceniem przygotowania wzoru umowy do postepowania wysytajgc opis
przedmiotu zamowienia oraz wytyczne w zakresie istotnych postanowiet umowy na adres:
sop@ue.wroc.pl. W tytule zlecenia DZP wpisuje petny numer postepowania.
19. Na podstawie decyzji Kanclerza w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, zlecenie
sporzgdzenia wzoru umowy moze zostaé przekazane przez kierownika DZP, z pominieciem
SOP, do kancelarii prawnej wspotpracujgcej z UEW. W tym przypadku kierownik DZP
wspotpracuje bezposrednio z kancelarig prawng na zasadach okreslonych przez Kanclerza.
20. DZP zlecajgc SOP zadanie sporzgdzenia wzoru umowy zgodnie z Ogélnymi zasadami
zawierania i realizacji uméw lub realizujgc decyzje Kanclerza, o ktérej mowa w ust. 19
zobowigzany jest dostarczy¢ SOP albo kancelarii prawnej kompletng dokumentacje
umozliwiajgcg stworzenie umowy obejmujacej elementy wskazane w Ogélnych zasadach
zawierania umoéw.
21. Sporzadzenie umowy jest procedowane przez SOP lub kancelarie prawng zgodnie z §17
Ogélnych zasad zawierania i realizacji umow.
22. Pracownik DZP po uzgodnieniu sporzgdzonego wzoru umowy przez SOP lub kancelarie
prawng przygotowuje dokumentacje w danym postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego od progu stosowania ustawy Pzp w czasie do 14 dni roboczych od momentu
potwierdzenia przez DZP ztozenia kompletnej dokumentacji wskazanej w ust. 16, a
nastepnie przekazuje jg mailowo do osoby odpowiedzialnej za zamdwienie celem uzyskania
akceptacji lub wprowadzenia zmian.
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23. Po otrzymaniu wzoru umowy kompletna dokumentacja w danym postepowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego od progu stosowania ustawy Pzp przekazywana jest
przez DZP do akceptacji odpowiednio przez:

1) osobe odpowiedzialng za zamdwienie,

2) wtasciwego radce prawnego lub kancelarie prawng, ktdra sporzadzita wzér umowy o

ktdrym mowa powyzej,

3) Kwestora lub jego zastepce,

4) kierownika zamawiajacego.
24. Dokumentacja w danym postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego po
zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego jest procedowana przez pracownika DZP
zgodnie z ustawa Pzp.
25. W przypadku postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego o wartosci od progu
stosowania ustawy Pzp minimalny czas wyliczony w oparciu o przepisy ustawy Pzp od
momentu opublikowania postepowania do momentu ztozenia ofert przez wykonawcoéw,
przy zatozeniu braku sytuacji nieprzewidzianych, w zaleznosci od rodzaju zamdwienia
publicznego zostat wskazany w ust. 15 niniejszego rozdziatu.
26. W zwigzku z powyzszym osoba odpowiedzialna za zamdwienie jest zobowigzana
uwzgledniajagc czas potrzebny na przygotowanie APZ, obieg wniosku w Uczelni,
przygotowanie postepowania w DZP oraz terminy ustawowe, jak tez uwzgledniajgc czas
potrzebny na realizacje zamdwienia publicznego i ewentualne sytuacje nieprzewidziane,
odpowiednio wczesniej ztozy¢ wniosek w DZP tak, by mdc zrealizowa¢ zaméwienie w
przewidzianym terminie.
27. DZP nie ponosi odpowiedzialnosci za zbyt pdine ztozenie w DZP przez jednostke
organizacyjng wniosku skutkujgce niemoznoscig zrealizowania zamdéwienia publicznego w
terminie.
28. W przypadku zmian termindw danej procedury zwigzanej z udzieleniem zamdéwienia
publicznego lub innych istotnych okolicznosci dotyczgcych prowadzonego postepowania,
pracownik DZP prowadzgcy postepowanie, jest zobowigzany do poinformowania jednostki
organizacyjnej wskazanej na wniosku o zaistniatych zmianach i ustalenia dalszych dziatan.
29. W przypadku koniecznosci zwiekszenia kwoty przeznaczonej na realizacje zamdwienia
osoba odpowiedzialna za zamdéwienie lub komisja przetargowa, jesli zostata powotana, w
porozumieniu z kierownikiem DZP, zobowigzana jest, przed rozstrzygnieciem postepowania,
przygotowac stosowne uzasadnienie oraz uzyska¢ pisemng akceptacje w tym zakresie
kierownika zamawiajgcego, przy kontrasygnacie Kwestora. Pismo w zakresie podwyzszenia
kwoty przygotowuje DZP w porozumieniu z osobg odpowiedzialng za zamdwienie.
30. Otrzymane w wyniku prowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego oferty pracownik DZP przekazuje osobie odpowiedzialnej za zamdwienie celem
ich weryfikacji pod wzgledem merytorycznym.
31. Zamowienia publicznego udziela sie wykonawcy, ktory nie podlega wykluczeniu i spetnit
warunki udziatu i przedstawit w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
najkorzystniejszg oferte w oparciu o wskazane kryteria oceny ofert.
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32. Po dokonaniu wyboru oferty najkorzystniejszej DZP dokonuje kompletacji danych

zgodnie z Ogdélnymi zasadami zawierania i realizacji umow i przekazuje do SOP arkusz
kompletacji danych umowy na odpowiednim formularzu w celu uzupetnienia wzoru umowy
i przygotowania umowy do podpisu przez strony zgodnie z Ogélnymi zasadami zawierania i
realizacji uméw.
33. Umowe zawiera sie na czas oznaczony potrzebny do prawidtowej realizacji przedmiotu
umowy.
34. Za realizacje umowy kazdorazowo odpowiada pracownik Uczelni wskazany w umowie
przez osobe odpowiedzialng za zamowienie.
35. Umowe o realizacje zamowienia publicznego podpisuje kierownik zamawiajacego.
36. SOP jest odpowiedzialna jest za dopilnowanie zwrotnego uzyskania kompletu plikow
zawierajgcego umowe i zatgczniki podpisane podpisem/podpisami kwalifikowanymi oséb
reprezentujgcych drugg strone umowy oraz przekazanie podpisanej przez obie strony
umowy do DZP niezwfocznie po jej otrzymaniu celem spetnienia przez DZP wymogu
ustawowego, o ktérym mowa w ust. 37 ponize;j.
37. DZP w nieprzekraczalnym terminie 30 dni od dnia zakonczenia postepowania publikuje
stosowne ogfoszenie o udzieleniu zamoéwienia, a nastepnie przechowuje i archiwizuje
komplet dokumentacji dotyczgcej danego postepowania zgodnie z regulacjami
wewnetrznymi obowigzujgcymi w Uczelni.
11. W Czesci V ust. 4 otrzymuje brzmienie:
»4. Kopie dokumentéw sporzadzonych na formularzach stanowigcych zatgczniki do
Regulaminu archiwizowanych zgodnie z ust. 3 przez jednostke organizacyjng (osobe
odpowiedzialng za zamdwienie, kierownika/menedzera projektu) sg przechowywane w DZP.
Kopie zatgcznikédw nr 2 i nr 3 do Regulaminu w przypadku, gdy Kanclerz podjat decyzje o
wytgczeniu danego zamdwienia z obowigzku sporzadzenia umowy dostarczane sg do DFN
wraz z formatka opisu faktury.”
§2
Zmienia sie zatgczniki nr 2, 4, 5 i 7 do Regulaminu zamdwien publicznych dostosowujac ich tre$é do
wprowadzonych niniejszym Zarzadzeniem zmian.

§3

Pozostate postanowienia Zarzgdzenia 30/2021 z dnia 18 marca 2021 r. pozostajg bez zmian.
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Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg od 19 kwietnia 2022 roku.

Rektor

prof. dr hab. Andrzej Kaleta
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