Uniwersytet Ekonomiczny
we Wroctawiu

R-B-SOP.021.1.56.2022

ZARZADZENIE NR 56/2022
Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu
z dnia 06 kwietnia 2022 r.

w sprawie wprowadzenia ogdlnych zasad zawierania i realizacji uméw w Uniwersytecie
Ekonomicznym we Wroctawiu

Na podstawie § 11 Statutu Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu wprowadzonego Uchwata
Senatu Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu nr R.0000.60.2019 z dnia 10 czerwca 2019 .
z pbézniejszymi zmianami zarzgdzam, co nastepuje.

&1

1. Wprowadza sie w Uniwersytecie Ekonomicznym we Wroctawiu Ogdlne zasady zawierania i
realizacji umdéw, zwane dalej ,Zasadami”, okreslone w Zatgczniku nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

2. Zasad okreslonych w zatgczniku do zarzadzenia, z zastrzezeniem ust. 4 nie stosuje sie do
umow:

1) o prace,
2) zwigzanych ze S$wiadczeniem przez Uniwersytet Ekonomiczny ustug edukacyjnych
zawieranych:
a. ze studentami, w tym studiéw EMBA - jesli sg zawierane w formie pisemnej,
b. z doktorantami,
c. dwustronnych i tréjstronnych ze stuchaczami studiéw podyplomowych,
d. zuczestnikami kurséw doksztatcajgcych i szkolen,
e. z podmiotami finansujgcymi studia studentéw UEW.
3) zawieranych z pracownikami, studentami i doktorantami bedacymi uczestnikami
programow ERASMUS, PROM lub Doktorat wdrozeniowy,
4) stazowych zawieranych w ramach projektéw PORTAL, ZPU2, ZPUR,
5) z zastrzezeniem ust. 3 - uméw zlecenia i uméw o dzieto zawieranych z osobami fizycznymi
zgodnie z:
a. odpowiednim zarzgdzeniem Rektora w sprawie zasad zawierania oraz rozliczania
umow zlecenia i umoéw o dzieto lub
b. odpowiednim zarzadzeniem Rektora w sprawie ustalenia trybu wypfaty
wynagrodzenia przystugujgcego promotorowi w przewodzie doktorskim/w
postepowaniu w sprawie nadania stopnia naukowego doktora oraz trybu wyptaty
wynagrodzenia cztonkom komisji w postepowaniu w sprawie nadania stopnia doktora
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habilitowanego, a takie wprowadzenia wzorow umow zwigzanych z
przeprowadzeniem postepowania w sprawie nadania stopnia naukowego w
Uniwersytecie Ekonomicznym we Wroctawiu.

6) umodw o korzystanie z miejsca w domu studenckim zawieranych zgodnie z odpowiednim
zarzgdzeniem Rektora w sprawie wprowadzenia wzoru umowy o korzystanie z miejsca w
domu studenckim.

3. Zasady okreslone w Zataczniku nr 1 do zarzadzenia stosuje sie do umoéw zlecenia i uméw o
dzieto z osobami fizycznymi zawieranymi w wyniku przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego.

4. Do umow wymienionych w ust. 2 stosuje sie:

1) §3,85-7,§22i§ 25 Zasad,
2) §2i§4Zarzadzenia.

5. Wprowadza sie podziat uméw zawieranych przez Uniwersytet Ekonomiczny we Wroctawiu,

wedtug kategorii i podkategorii okreslonych w Zatagczniku nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Zawarcie umowy powinno by¢ w szczegdlnosci uzasadnione potrzebg wykonania przez
Uniwersytet Ekonomiczny we Wroctawiu zadan okreslonych w ustawie z dnia 20 lipca 2018 r. -
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 478 z pézn. zm.) i Statucie Uczelni
w sposob celowy i oszczedny zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 305 z pdzn. zm.).

§3

1. Zasady wprowadzone niniejszym zarzgdzeniem sg wigzace dla wszystkich pracownikéw oraz
Samorzadu Studenckiego, Samorzadu Doktorantéw, két naukowych oraz organizacji
studenckich.

2. Zasady i zakres odpowiedzialnosci okresla w szczegdlnosci ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o
odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (t.j. Dz. U.z 2021 r. poz. 289
z pbéin. zm.).

3. Okreslone w Zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia Zasady powinny by¢ stosowane, w
szczegblnosci, facznie z:

1) zarzadzeniem Rektora UEW w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego
Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu,

2) zarzadzeniem Rektora UEW w sprawie wprowadzenia Regulaminu zaméwien publicznych
w Uniwersytecie Ekonomicznym we Wroctawiu,

3) zarzadzeniem Rektora UEW w sprawie wprowadzenia Regulaminu realizacji projektéw w
Uniwersytecie Ekonomicznym we Wroctawiu.
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1. Za prowadzenie rejestrow umow z zachowaniem kolejnosci numeracji uméw odpowiedzialne
sq:

1) w przypadku uméw wymienionych w § 1 ust. 2 pkt 1-4 oraz 6 - jednostki organizacyjne
odpowiedzialne za sporzgdzenie umowy, zgodnie z definicja zawartg w Zasadach,
stanowigcych Zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia,

2) w przypadku umoéw zlecenia i umoéw o dzieto wymienionych w § 1 ust. 2 pkt 5 -
jednostki organizacyjne sprawujace nadzér merytoryczny nad przygotowaniem i
realizacjg Umowy,

3) w przypadku pozostatych umoéw niewymienionych w § 1 ust. 2 - Sekcja Organizacyjno-
Prawna.

2. Rejestry uméw sg prowadzone w plikach excela, ktérych wzér okresla Zatgcznik nr 3 do
niniejszego Zarzadzenia.

3. Rejestry umoéw obejmujg co najmniej nastepujgce dane okreslone w ustawie z dnia
14 pazdziernika 2021 r. o zmianie ustawy Kodeks karny oraz niektérych innych ustaw:

1) numer umowy,

2) date i miejsce zawarcia umowy,

3) okres obowigzywania umowy,

4) oznaczenie stron umowy, w tym przedstawicieli stron,

5) okreslenie przedmiotu umowy,

6) warto$é przedmiotu umowy,

7) informacje o zrédtach i wysokosci wspoétfinansowania przedmiotu umowy,

8) informacje o uzupetnieniu lub zmianie umowy, rozwigzaniu za zgodg stron umowy, jak
rowniez informacje o odstgpieniu od umowy, jej wypowiedzeniu lub wygasnieciu.

4. Kierownicy jednostek organizacyjnych wskazani w ust. 1 sg zobowigzani do:
1) uzupetnienia w terminie do 31 maja 2022 r. wymaganych informacji wymienionych w
ust. 3 w prowadzonych przez siebie rejestrach uméw dotyczacych wszystkich uméw
zawartych od dnia 1 stycznia 2022 r.,
2) mailowego przekazania w terminie do 7 czerwca 2022 r. do SOP kompletnych
rejestrow umoéw zawartych w okresie od 1 stycznia do 31 maja 2022 r.
3) biezgcego prowadzenia rejestréw umow.

§5

Umowy zawierane od dnia 1 maja 2022 r. podlegajg numeracji zgodnie z § 3 Zatgcznika nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.
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§6

Traci moc Zarzadzenie nr 30/2005 Rektora Akademii Ekonomicznej im. Oskara Langego we
Wroctawiu z dnia 16 sierpnia 2005 r. w sprawie sporzadzania, zawierania i rejestrowania umow w
Uczelni.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 19 kwietnia 2022 r., z tym ze na dotychczasowych zasadach
moga byé procedowane umowy, ktére SOP otrzymat do procedowania do dnia 14 kwietnia 2022 r.

Rektor

prof. dr hab. Andrzej Kaleta
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