Uniwersytet Ekonomiczny
we Wroctawiu

1.

REGULAMIN WSTEPNYCH KONSULTACJI RYNKOWYCH

§1
Zakres stosowania Regulaminu
Regulamin okresla zasady prowadzenia przez zamawiajgcego wstepnych konsultacji rynkowych.

§2
Definicje

Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1.
2.

10.

11.

12.

DZP - nalezy przez to rozumiec Dziat Zamdwien Publicznych;

jednostce organizacyjnej — nalezy przez to rozumieé jednostke lub komadrke organizacyjng okreslong w
Regulaminie organizacyjnym Uczelni;

ogtoszeniu — nalezy przez to rozumiec ogtoszenie o zamiarze przeprowadzenia wstepnych konsultacji
rynkowych;

platformie zakupowej - nalezy przez to rozumieé platforme zakupowg administrowang przez DZP,
umozliwiajgca elektronizacje zamdwien publicznych, na ktdrej umieszczane sg lub przez ktérg wysytane sg
zapytania ofertowe i dzieki ktérej pozyskiwane sg oferty;

postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego — nalezy przez to rozumieé planowane postepowanie
o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone po wstepnych konsultacjach rynkowych zgodnie z
ustawg Pzp i/lub Regulaminem zamdwien publicznych;

Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin przeprowadzania wstepnych konsultacji
rynkowych;

Regulaminie zamdéwien publicznych — nalezy przez to rozumieé¢ wprowadzony zarzgdzeniem Rektora
Regulamin zaméwien publicznych w Uniwersytecie Ekonomicznym we Wroctawiu;

uczestniku — nalezy przez to rozumieé¢ podmiot biorgcy udziat we wstepnych konsultacjach rynkowych
prowadzonych przez zamawiajgcego;

Ustawie Pzp - nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych;
wstepnych konsultacjach rynkowych lub konsultacjach — nalezy przez to rozumieé wstepne konsultacje
rynkowe unormowane przepisami art. 84 ustawy Pzp;

wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ potencjalnych wykonawcéw, ktdrzy beda ubiegali sie o udzielenie
zamoéwienia publicznego;

zamawiajgcym — nalezy przez to rozumieé Uniwersytet Ekonomiczny we Wroctawiu.

§3
Postanowienia ogdlne

Wszelkie czynnosci w ramach prowadzonych wstepnych konsultacji rynkowych, o ktérych mowa w
niniejszym Regulaminie, w imieniu i na rzecz zamawiajgcego wykonuje zespdét oséb ustalony z
kierownikiem DZP, w sktad ktérego kazdorazowo wchodzi w szczegdlnosci: min. 1 pracownik DZP oraz
pracownik/cy jednostki organizacyjnej odpowiedzialnej za przedmiot zamodwienia podlegajacy
konsultacjom.

Wybdr wykonawcy zostanie dokonany w odrebnym postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego
prowadzonym na podstawie przepisow ustawy Pzp lub Regulaminu zamdwien publicznych, w tym przy
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10.

11.

zastosowaniu srodkéw zapobiegajgcych zaktdceniu konkurencji, o ktérych mowa art. 85 ustawy Pzp.
Wstepne konsultacje rynkowe prowadzone sg na podstawie i zgodnie z art. 84 ustawy Pzp.

Wstepne konsultacje rynkowe prowadzi sie w sposdb zapewniajgcy zachowanie zasady przejrzystosci,
uczciwej konkurencji oraz réwnego traktowania potencjalnych wykonawcéw.

Wstepne konsultacje rynkowe prowadzone sg w jezyku polskim. W przypadku informacji przekazywanych
w innym jezyku, uczestnik zapewni ich ttumaczenie na jezyk polski.

Wstepne konsultacje rynkowe majg charakter jawny. Zamawiajgcy nie ujawni w toku konsultacji ani po ich
zakonczeniu informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, jezeli uczestnik, nie pézniej niz wraz z przekazaniem informacji zamawiajgcemu,
zastrzegt, ze przekazywane informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa i nie mogg by¢ udostepniane
innym podmiotom.

Jesli konsultacje poprzedzajg wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci
rownej lub wyzszej od progédw unijnych, zamawiajacy poinformuje uczestnikéw o tym, ze udziat w
konsultacjach jest traktowany jako zaangazowanie w przygotowanie postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego oraz o wynikajacej z tego koniecznosci uwzglednienia ww. faktu przy wypetnianiu
formularza Jednolitego Europejskiego Dokumentu Zamédwienia.

Zamawiajgcy podejmuje niezbedne srodki w celu zapewnienia, ze udziat uczestnikow w planowanym
postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego nie zaktdci konkurencji, w szczegdlnosci przekazuje
pozostatym wykonawcom istotne informacje, ktére przekazat lub uzyskat w zwigzku z zaangazowaniem
uczestnikdw w przygotowanie postepowania oraz wyznacza odpowiedni termin na ztozenia ofert.
Informacja o zastosowaniu konsultacji zostanie opublikowana w ogtoszeniu o zamdéwieniu, ktérego
dotyczyty dane konsultacje.

W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem oraz ogtoszeniem zastosowanie majg przepisy
ustawy Pzp.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zakonczenia konsultacji na kazdym etapie bez podania przyczyny. W
takim przypadku zamawiajgcy zamiesci informacje na platformie zakupowe;j.

§4
Cel i przedmiot konsultacji

Celem wstepnych konsultacji rynkowych jest uzyskanie przez zamawiajgcego informacji w zakresie
niezbednym do przygotowania postepowania i poinformowanie wykonawcédw o swoich planach i
wymaganiach dotyczgcych zamdwienia.
Przedmiotem konsultacji mogg by¢ w szczegdlnosci:

1) pozyskanie informacji o charakterze technicznym, organizacyjnym, ekonomicznym, prawnym w

zakresie dotyczgcym:
a. opisu przedmiotu planowanego zaméwienia;

mozliwosci podziatu zamdwienia na czesci ze wzgledu na specyfike zamdwienia;
oszacowahia wartosci zamowienia;
warunkéw udziatu w postepowaniu;
kryteridw oceny ofert;

-0 oo T

istotnych postanowiern umowy w sprawie zamowienia publicznego;
g. minimalnego mozliwego terminu realizacji zamdwienia;
2) poinformowanie wykonawcéw o wymaganiach zamawiajgcego dotyczacych planowanego
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10.

11.

12.

postepowania;
3) informacje zwigzane z realizacjg zamdéwienia i jego kosztami zgodnie z potrzebami zamawiajacego;
4) zebranie innych informacji stuzgcych do opracowania dokumentacji planowanego postepowania.
W toku konsultacji zamawiajacy jest uprawniony do ograniczenia lub rozszerzenia zakresu przedmiotu
konsultacji do wybranych przez siebie zagadnien, o ile w jego ocenie pozwoli to na uzyskanie wszystkich
istotnych informac;ji dla planowanego postepowania o udzielenie zamdwienia.

§5
Wszczecie konsultacji
Konsultacje zostajg wszczete z dniem zamieszczenia ogtoszenia.
Zamawiajgcy zamieszcza ogtoszenie o konsultacjach na platformie zakupowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/ue wroc.

W ogtoszeniu zamawiajgcy wskazuje w szczegdlnosci:
1) cel prowadzenia konsultacji;
2) podstawowe wymagania dopuszczenia do udziatu w konsultacjach (ewentualnie warunki udziatu
w konsultacjach dotyczace doswiadczenia uczestnika oraz dokumenty lub oswiadczenia
potwierdzajace ich spetnienie);

3) termin zgtoszenia do udziatu w konsultacjach.

Zamawiajgcy moze réwniez, niezaleznie od zamieszczenia ogtoszenia, poinformowac wybrane przez siebie
podmioty o zamiarze przeprowadzenia konsultacji. W tym celu zamawiajgcy moze w szczegdlnosci
przesta¢ do wybranych podmiotdw zaproszenie do udziatu w konsultacjach.

Nieprzystgpienie do konsultacji nie ogranicza praw oraz nie dziata na niekorzys¢ potencjalnych
wykonawcéw w planowanym postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego.

Zainteresowani potencjalni uczestnicy konsultacji przed zgtoszeniem udziatu w konsultacjach zobowigzani
s do zapoznania sig z niniejszym Regulaminem udostgpnianym kazdorazowo przy ogtoszeniu. Zgtoszenie
udziatu w konsultacjach jest jednoznaczne z akceptacjg niniejszego Regulaminu.

Zamieszczenie Informacji o konsultacjach oraz ich przeprowadzenie nie prowadzi do powstania obowigzku
wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, ani tez udzielenia zamowienia
uczestnikowi biorgcemu udziat w konsultacjach.

Chec¢ udziatu w konsultacjach nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej za posrednictwem dedykowanej
platformy zakupowej, na profilu nabywcy zamawiajacego poprzez wypetnienie i ztozenie na platformie
zakupowej formularza zgtoszeniowego.

Formularz zgtoszeniowy uczestnik zainteresowany udziatem w konsultacjach sktada za posrednictwem
platformy zakupowej zamawiajgcego poprzez formularz ,, Wyslij wiadomos$¢”:

1) podpisany czytelnym podpisem lub nieczytelnym podpisem wraz z imienng pieczatka

podpisujgcego — w przypadku oferty sktadanej w formie skanu,

2) podpisany kwalifikowanym lub zaufanym —w przypadku oferty sktadanej w formie elektronicznej.
Wszelkie zawiadomienia, oswiadczenia, wnioski oraz informacje zamawiajgcy oraz uczestnicy przekazujg
droga elektroniczng za posrednictwem platformy zakupowej i formularza ,, Wyslij wiadomos¢”.
Zamawiajgcy informuje, iz wszystkie informacje dotyczgce wstepnych konsultacji rynkowych, w tym w
szczegolnosci wyjasnienia lub zmiana jego tresci, bedzie przekazywat uczestnikom w formie elektroniczne;j
za posrednictwem platformy oraz zamieszczat w sekcji ,Komunikaty”.

Uczestnik, przystepujac do konsultacji akceptuje warunki korzystania z platformy zakupowej okreslone w
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13.

regulaminie zamieszczonym na stronie internetowe] platformy zakupowej w zaktadce ,Regulamin” i
uznaje go za wigzacy.

O terminach zwigzanych z rozpoczeciem, sposobem przeprowadzenia oraz planowanym zakoriczeniem
konsultacji zamawiajacy poinformuje wybranych uczestnikdw.

§6

Organizacja konsultacji
Zamawiajgcy moze zaprosi¢ do udziatu w konsultacjach uczestnikow wybranych sposrdd wszystkich
podmiotéw, ktdre ztozg prawidtowo sporzgdzony formularz zgtoszeniowy do udziatu w konsultacjach oraz
ewentualnie dodatkowe os$wiadczenia lub dokumenty, ktdrych zamawiajacy zazada w ogtoszeniu,
dziatajac zgodnie z zasadami prowadzenia konsultacji. Zapraszajgc do udziatu w konsultacjach zamawiajgcy
bedzie miat na uwadze realizacje celu prowadzenia konsultacji oraz zapewnienie jego efektywnosci.
Zamawiajgcy jest uprawniony do okreslenia w ogtoszeniu o konsultacjach warunkéw, jakie spetni¢ musi
uczestnik zaproszony do udziatu w konsultacjach.
W przypadku, gdy wraz z formularzem zgtoszeniowym uczestnik nie dotgczyt w okreslonym przez
zamawiajgcego terminie wymaganych oswiadczen lub dokumentéw, zamawiajgcy ma prawo wezwad
takiego uczestnika do uzupetnienia dokumentacji w wyznaczonym przez siebie terminie.
W uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze zaprosi¢ do udziatu w konsultacjach podmioty, ktére
ztozg formularz zgtoszeniowy do udziatu w konsultacjach po wyznaczonym terminie.
Zaproszenie do wziecia udziatu w konsultacjach zostanie wystane na adres e-mail podany w formularzu
zgtoszeniowymi za posrednictwem platformy zakupowej.

§7
Sposob prowadzenia konsultacji

O formie konsultacji decyduje zamawiajacy w ogtoszeniu lub w zaproszeniu do konsultacji kierowanym do
uczestnikow.
Wstepne konsultacje rynkowe mogg przybraé w szczegdlnosci forme:

1) wymiany korespondencji w postaci pisemnej lub elektronicznej,

2) spotkania indywidualnego z uczestnikiem z wykorzystaniem platformy Microsoft Teams lub w

siedzibie zamawiajgcego,

3) spotkania grupowego z uczestnikami,
na okreslony przez zamawiajgcego temat oraz w okreslonych przez zamawiajgcego terminach.
Zamawiajgcy moze zadecydowac o prowadzeniu konsultacji z wykorzystaniem wybranych lub wszystkich
w/w form komunikacji.
Zamawiajgcy nie jest zobowigzany do prowadzenia konsultacji w okreslonej formie z wszystkimi
uczestnikami oraz moze decydowaé¢ o rézinych formach konsultacji z réznymi uczestnikami, z
poszanowaniem zasad przejrzystosci, uczciwej konkurencji i réwnego traktowania uczestnikow.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do nagrywania dZzwieku lub obrazu podczas prowadzonych konsultacji,
o czym poinformuje kazdorazowo uczestnika.
W ramach prowadzonych konsultacji dopuszcza sie przekazywanie materiatéw, informacji, tresci
zwigzanych z przedmiotem konsultacji za posrednictwem platformy zakupowej zamawiajgcego poprzez
formularz ,Wyslij wiadomos¢”.
Zamawiajgcy moze w kazdej chwili zrezygnowac z prowadzenia konsultacji z uczestnikiem, jezeli uzna, ze
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przekazywane przez niego informacje nie sg przydatne do osiggniecia celu konsultacji.

W trakcie konsultacji zamawiajgcy moze korzysta¢ z doradztwa ekspertédw, wtadzy publicznej lub
wykonawcéw. Doradztwo to moze by¢é wykorzystane przy planowaniu, przygotowaniu lub
przeprowadzeniu postepowania o udzielenie zamdwienia pod warunkiem, ze nie powoduje to zaktécenia
konkurencji ani naruszenia zasad rdwnego traktowania wykonawcow i przejrzystosci.

Podmioty doradzajgce zamawiajgcemu zobowigzane sg do zachowania poufnosci na zasadach okreslonych
w niniejszym Regulaminie.

§8
Zakonczenie konsultacji

Konsultacje beda trwaty do czasu, az zamawiajgcy uzna, ze osiggniety zostat ich cel albo uzna, ze dalsze
prowadzenie konsultacji jest niecelowe. Zamawiajacy nie jest zobowigzany do podawania uzasadnienia
swojej decyzji.

Jezeli zamawiajacy podejmie decyzje o wszczeciu postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,
ktore zostato poprzedzone konsultacjami, w dokumentacji postepowania zawrze informacje o ich
przeprowadzeniu. Jednocze$nie zamawiajacy podejmie niezbedne srodki w celu zapewnienia, ze udziat
uczestnikdw w planowanym postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego nie zaktéci konkurencji.
Zamawiajgcy niezwtocznie poinformuje o zakonczeniu konsultacji umieszczajac informacje na platformie
zakupowej i przekazujac informacje uczestnikom.

§9
Protokét z konsultacji

Z przeprowadzenia konsultacji zamawiajgcy sporzadza protokdt, zawierajgcy co najmniej:

1) informacje o przeprowadzeniu konsultacji;

2) informacje o podmiotach, ktére uczestniczyty w konsultacjach;

3) informacje o potencjalnym wptywie konsultacji na planowanie, przygotowanie lub

przeprowadzenie postepowania.

Protokot wraz z zatgcznikami jest jawny, z zastrzezeniem informacji, o ktérych mowa w §3 ust. 6
Regulaminu.
Korespondencja, protokoty, pisma, opracowania, opinie i inne dokumenty zwigzane z konsultacjami
pozostajg w dyspozycji zamawiajgcego i nie podlegajg zwrotowi po zakoriczeniu konsultacji. Zamawiajgcy
moze zwrdci¢ uczestnikowi, na jego zadanie, prdbki, sprzet lub inne materiaty przekazane w zwigzku z
konsultacjami.
Protokot sporzadza pracownik jednostki organizacyjnej odpowiedzialnej za przedmiot zamdwienia
podlegajgcy konsultacjom przy wspotpracy z cztonkami zespotu. Pozostali cztonkowie zespotu
potwierdzajg na protokole zapoznanie sie z jego trescia.

§10
Koszty i Srodki odwotawcze
Kazdy uczestnik konsultacji samodzielnie ponosi wszelkie koszty powstate w zwigzku z przygotowaniem do
udziatu i swoim udziatem w konsultacjach.
Uczestnikom konsultacji nie przystugujg zadne roszczenia w zakresie wstepnych konsultacji rynkowych w
stosunku do zamawiajgcego, w tym w szczegdlnosci z tytutu zwrotu kosztéw przygotowania do udziatu i
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udziatu w konsultacjach.
Uczestnikom konsultacji i innym podmiotom w zakresie prowadzonych konsultacji nie przystugujg srodki
ochrony prawnej okreslone w ustawie Pzp.

§11
Informacje w zakresie danych osobowych
Uczestnik zobowigzuje sie do:

1) zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych w trakcie wstepnych konsultacji
rynkowych. W przypadku, gdy zamawiajgcy poniesie szkode z powodu ujawnienia przez uczestnika
informacji poufnych, uczestnik zobowigzuje sie do naprawienia tej szkody w petnej wysokosci, tj.
facznie z odszkodowaniem za utracone korzysci;

2) przestrzegania Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679, w szczegdlnosci
uczestnik zobowigzuje sie do wypetniania obowigzku informacyjnego przewidzianego w art. 13 lub
art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679, wobec osdb fizycznych,
od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyska w zwigzku z realizacjg przedmiotu
zamoéwienia.

W zwigzku z realizacjg wymogow Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych), zamawiajgcy informuje, iz uprawnienia, obowigzki oraz pozostate
informacje wynikajgce z tresci ww. rozporzadzenia znajdujg sie w pliku ,RODO” umieszczonym na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej zamawiajgcego: w zaktadce ,,Zamdwienia publiczne”.

Integralng czes¢ regulaminu stanowia:

1) ogtoszenie,

2) zaproszenie,

3) formularz zgtoszeniowy,

4) protokét z konsultacji.
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