Uniwersytet Ekonomiczny
we Wroctawiu

R-B-SOP.021.1.129.2022
ZARZADZENIE NR 129/2022
Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu
z dnia 6 wrzesnia 2022 r.

w sprawie zasad opracowywania i publikowania aktow prawa wewnetrznego
Na podstawie § 11 Statutu Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu zarzadza sie, co nastepuje:
Rozdziat |
Przepisy ogélne
§1

1. Zarzadzenie okres$la zasady opracowywania, redagowania, uzgadniania, opiniowania i publikowania
aktow prawa wewnetrznego w Uniwersytecie Ekonomicznym we Wroctawiu, rodzaje tych aktow,
organy uprawnione do ich wydawania oraz zasady ich publikacji.

2. Zarzadzenie nie dotyczy zasad przygotowywania, procedowania i publikacji uchwat rad naukowych
dyscyplin, uregulowanych uchwatg Senatu w sprawie trybu dziatania i sposobu postepowania Rady
Naukowej Dyscypliny w postepowaniach o nadanie stopnia naukowego.

3. Uzyte w zarzadzeniu okreslenia oznaczaja:

1) akt lub akt prawny — akt prawa wewnetrznego wydawany w Uniwersytecie Ekonomicznym we
Wroctawiu;

2) Uczelnia lub UEW — Uniwersytet Ekonomiczny we Wroctawiu;

3) Ustawa —ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (tj. Dz.U. 2022 poz.
574);

4) Statut — Statut Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu;

5) centralny rejestr aktdw — centralny rejestr aktéw prawa wewnetrznego prowadzony przez Dziat
Organizacyjno-Prawny w systemie LEX Baza Dokumentéw.

§2
W rozumieniu niniejszego zarzadzenia, aktami prawa wewnetrznego wydawanymi w Uczelni s3:

1. akty ogdlnouczelniane:

1) uchwaty Rady Uczelni, Senatu i Uczelnianej Komisji Wyborczej - rozstrzygajgce sprawy zastrzezone
do kompetencji tych organdw przez przepisy Ustawy i Statutu;

2) zarzadzenia Rektora - regulujgce sfere dziatalnosci Uczelni niezastrzezong odrebnymi przepisami
do kompetencji innych organéw UEW lub Kanclerza;

3) zarzadzenia Kanclerza — regulujgce funkcjonowanie administracji i gospodarki Uczelni w zakresie
kompetencji Kanclerza ustalonych w Statucie lub Regulaminie organizacyjnym UEW;
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4) pisma okdlne Rektora, prorektoréw, Kanclerza, Dziekanéw (ds. Ksztatcenia, ds. Studenckich, Filii,
Szkoty Doktorskiej) lub Kwestora - majgce charakter polecen stuzbowych lub informacyjny,
interpretacyjny, wyjasniajacy, porzadkujacy informacje w obszarach dziatalnosci Uczelni,
nalezacych odpowiednio do kompetencji tych oséb wynikajacych ze Statutu, Regulaminu
organizacyjnego UEW lub przekazanych im na podstawie upowaznienia zawartego w
wewnetrznych aktach prawnych;

5) obwieszczenia Rektora - majace charakter oficjalnych informacji w sprawach waznych dla
spotecznosci akademickiej; za pomocg obwieszczenia Rektor ogtasza takze teksty jednolite aktéw
prawnych lub wykazy obowigzujgcych aktéw prawnych w Uczelni;

6) komunikaty Uczelnianej Komisji Wyborczej — w sprawach dotyczgcych wyboréw zgodnie ze
Statutem.

2. akty wydziatowe:

1) uchwaty rad wydziatéw - podejmowane w zakresie ich kompetencji przewidzianych w Statucie;
2) pisma okdlne Dziekana wydziatu - regulujgce funkcjonowanie odpowiednio wydziatu lub rady
wydziatu zgodnie z kompetencjami okreslonymi w Statucie i Regulaminie organizacyjnym UEW.

Rozdziat Il
Zasady redagowania aktow prawa wewnetrznego
§3

1. Przepisy aktow prawa wewnetrznego Uczelni redaguje sie tak, aby doktadnie i w sposéb zrozumiaty
dla adresatéw wyrazaty intencje wydajgcego.

2. W aktach prawnych nie mozna postugiwaé sie tym samym zwrotem w wiecej niz jednym znaczeniu.

3. W aktach prawnych nie nalezy postugiwac sie:

1) okresdleniami specjalistycznymi, o ile ich uzycie nie jest powodowane zapewnieniem nalezytej
precyzji tekstu;

2) zwrotami obcojezycznymi, chyba ze nie majg one odpowiednika w jezyku polskim, w petni
oddajacego ich znaczenie;

3) nowo tworzonymi pojeciami lub strukturami jezykowymi, jesli w stownictwie powszechnie
uzywanym istniejg ich odpowiedniki, chyba ze zostaty one uzyte w aktach prawnych wyzszego
rzedu.

4. W przypadku postugiwania sie zwrotami, o ktdrych mowa w ust. 3, nalezy w stowniczku w sposéb jasny
wyjasnic ich znaczenie.

§4

1. W aktach prawnych nalezy unikaé powtarzania tresci innych aktéw prawnych, chyba ze jest to
niezbedne dla zapewnienia przejrzystosci, czytelnosci i zrozumiatosci tekstu.
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2. Akty prawa wewnetrznego nie moga byC¢ sprzeczne z przepisami aktow prawnych powszechnie

obowigzujgcych, a takze z przepisami innych aktédw prawa wewnetrznego Uczelni.

§5

1. Akty prawne skfadajg sie z elementdéw umieszczonych w nastepujacej kolejnosci w kolejnych wierszach:

1)

2)

3)

4)

5)
6)
7)
8)
9)

nazwa aktu prawnego wraz z numerem z centralnego rejestru aktéw (uchwata nr ..., zarzadzenie
nr ..., pismo okdlne nr ...), z zastrzezeniem § 20 ust. 3;

nazwa organu wydajgcego (Rada Uczelni, Senat, Uczelniana Komisja Wyborcza, Rektor, Prorektor,
Kanclerz, Kwestor, Rada Wydziatu, wtasciwy Dziekan) wraz z petng nazwa Uczelni, uzyte w
dopetniaczu;

data wydania aktu (z dnia ...- dzien okresla sie cyframi arabskimi, miesigc stownie, rok cyframi
arabskimi ze znakiem ,,r.”, jako skrotem wyrazu ,,rok”);

tytut aktu/okreslenie przedmiotu aktu (w sprawie ..., w przypadku aktu zmieniajgcego inny akt,
okreslenie przedmiotu aktu rozpoczyna sie zwrotem ,,w sprawie zmiany” i przytacza przedmiot
aktu zmienianego);

podstawy prawnej;

przepisdw merytorycznych, ogélnych i szczegétowych;

przepisdw zmieniajacych — jesli wystepuja;

przepisdw epizodycznych — jesli wystepujg;

przepisdw przejsciowych i dostosowujgcych — jesli wystepujg;

10) przepiséw koncowych: uchylajgcych i o wejsciu w zycie.

2. Nagtowki aktow prawnych sporzadza sie wedtug wzordw okreslonych w zatgczniku nr 1 do niniejszego

zarzadzenia.

§6

Akty prawne powinny by¢ napisane w formacie A4, z marginesami 2,5 cm, czcionkg Calibri 12 pkt.

§7

1. Tekst aktu prawnego rozpoczyna sie od przytoczenia przepisu bedgcego podstawg prawng do jego

wydania.

2. W czesci merytorycznej, w przepisach ogélnych aktu prawnego okresla sie zakres spraw

uregulowanych aktem, adresatéw norm prawnych oraz sprawy i podmioty wytgczone spod regulacji,

z okresleniem terminu wytgczenia (jesli dotyczy).

3. W przepisach ogdlnych mozna tez umiescic¢ definicje pojeciskrotéw uzytych w akcie. Definicje pojecia

formutuje sie w szczegdlnosci, jesli:

1)
2)
3)

pojecie jest wieloznaczne;
niezbedne jest bezsporne rozumienie przepisu;
istnieje potrzeba ustalenia nowego znaczenia danego pojecia.

§8
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W czesci merytorycznej, w przepisach szczegdtowych aktu prawnego zawiera sie:

1) przepisy prawa materialnego - okreslajgce sposéb zachowania sie i dziatania adresatéw aktu
prawnego w okreslonych sytuacjach i okolicznosciach;

2) przepisy ustrojowe - w szczegdblnosci o utworzeniu, przeksztatceniu lub zniesieniu jednostek
organizacyjnych, zawierajgce ich zadania i kompetencje, organizacje, sposdb finansowania,
podlegtos¢ oraz wskazujgce podmioty sprawujgce nadzoér nad ich dziatalnoscig;

3) przepisy proceduralne - w szczegdlnosci okreslajgce sposob i tryb postepowania uczestnikow
procedur oraz ich prawa i obowiazki w postepowaniu.

§9

W przepisach zmieniajgcych dokonuje sie zmian w obowigzujgcych aktach prawnych; dokonujgc zmiany
aktu prawnego powotuje sie jego nazwe, numer, nazwe organu wydajgcego, date wydania oraz tytut, a
takze wyraznie wskazuje zmieniane przepisy.

§10

W przepisach epizodycznych zamieszcza sie regulacje, ktére wprowadzajg odstepstwa od okreslonych
przepiséw, a ktérych okres obowigzywania jest wyraznie okreslony, w szczegdlnosci przez:

1) wymienienie roku kalendarzowego albo lat kalendarzowych;

2) oznaczenie poczatku i konca obowigzywania regulacji, wyrazone dniami oznaczonymi
kalendarzowo;

3) wskazanie liczby dni, tygodni, miesiecy albo lat, ktére uptywajg od dnia wejscia w zycie aktu
prawnego.

§11

1. W przepisach przejsciowych i dostosowujgcych ustala sie skutki nowej regulacji w sprawach
zaistniatych przed jej wejsciem w zycie oraz okresla zasady postepowania w okresie przejSciowym, o
ile jest taki wprowadzany.

2. W przepisach przejsciowych i dostosowujgcych okresla sie w szczegdlnosci:

1) sposob zakonczenia postepowan bedgcych w toku;

2) to, czy zachowane pozostajg uprawnienia, obowigzki i kompetencje powstate w czasie
obowigzywania uchylanych przepisow;

3) czyiw jakim zakresie pozostajg czasowo w mocy przepisy obowigzujgce dotychczas;

4) sposbéb powotywania jednostek organizacyjnych tworzonych nowym aktem;

5) sposéb przeksztatcenia jednostek organizacyjnych istniejgcych na podstawie dotychczas
obowigzujgcych przepisow;

6) sposob likwidacji znoszonych jednostek organizacyjnych, w tym zasady gospodarowania mieniem,
uprawnienia i obowigzki ich pracownikéw;

7) terminy dostosowania sie do nowych przepisow.
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§12

=

W przepisach koncowych aktu prawnego zamieszcza sie:

1) postanowienia uchylajace;

2) postanowienia o jego wejsciu w zycie;

3) postanowienia o wygasnieciu mocy obowigzujgcej — o ile sg konieczne.

2. Przepisowi uchylajgcemu akt prawny nadaje sie brzmienie: ,, Traci moc ... (hazwa aktu prawnego wraz
z numerem z centralnego rejestru aktdw, nazwg organu wydajacego, datg wydania oraz tytutem aktu
prawnego)”.

3. W przypadku gdy uchylany akt zawiera zapisy, na podstawie ktorych mogty powstaé ze strony Uczelni
roszczenia (np. wynikajace z ustalonych optat), nalezy w przepisach koricowych zastrzec, ze uchylenie
aktu pozostaje bez wptywu na ewentualne roszczenia UEW wobec innych podmiotéw, dla ktérych
podstawg jest lub moze by¢ uchylany akt prawny.

4. Postanowieniom o wejsciu w zycie aktu prawnego mozna nadac¢ brzmienie:

1) (nazwa aktu prawnego ) ... wchodzi w zycie z dniem podpisania;

2) (nazwa aktu prawnego) ... wchodzi w zycie z dniem ... (dzier oznaczony kalendarzowo);

3) (nazwa aktu prawnego) ... wchodzi w zycie po uptywie (dni, tygodni, miesiecy) od dnia podpisania;
4) (nazwa aktu prawnego) ... wchodzi w zycie z dniem nastepujgcym po dniu podpisania;

5) (nazwa aktu prawnego) ... wchodzi w zycie ..., z wyjatkiem § ..., ktéry wchodzi w zycie... .

5. Przepis nadajgcy moc wsteczng umieszcza sie tylko w przypadkach wyjgtkowych i gdy nie sprzeciwiajg

sie temu przepisy prawa. Przepisowi mozna nada¢ brzmienie:

1) (nazwa aktu prawnego) ... wchodzi w zycie ..., z mocg od dnia ..,;

2) (nazwa aktu prawnego) ... wchodzi w zycie ..., ztym ze § ... z mocg od dnia ... .

§13

1. Akty prawne mogg zawiera¢ zatgczniki stanowiace ich integralng czes¢, tj. wzory, wykazy, tabele,
instrukcje, regulaminy, itp.

2. Okreslenie: ,,Zatacznik nr ... do (nazwa aktu prawnego wraz z numerem z centralnego rejestru aktéw,
nazwg organu wydajgcego i datg wydania aktu)”, umieszcza sie w prawym gérnym rogu pierwszej
strony zatacznika.

§14

1. Podstawowg jednostka redakcyjng aktéw prawnych jest paragraf ,,§”.
Paragraf moze by¢ dzielony na ustepy ,,ust.”, ustepy na punkty ,,pkt”, punkty na litery , lit.”, litery na
tiret ,,-”.
3. Jednostki redakcyjne oznacza sie nastepujgco:
1) paragraf — symbolem ,§”;
2) ustep —cyfrg arabskg z kropka;
3) punkt — cyfrg arabska z nawiasem;
4) litere — litere alfabetu facinskiego, z pominieciem polskich znakéw, z nawiasem;
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5) tiret —znakiem myslnika ,,-”.

Kazdy punkt koriczy sie srednikiem, a ostatni kropka, chyba ze wyliczenie koriczy sie czescig wspdlng
odnoszacg sie do wszystkich punktéw. W takim przypadku kropke stawia sie po czesci wspdlnej, a
kazdy punkt, z wyjatkiem ostatniego, kornczy sie przecinkiem.

Kazda litere koniczy sie przecinkiem, a ostatnig srednikiem albo kropka, chyba ze wyliczenie konczy
sie czescig wspolng odnoszaca sie do wszystkich liter. W takim przypadku srednik albo kropke stawia
sie po czesci wspolnej.

Kazde tiret konczy sie przecinkiem, a ostatnie przecinkiem, srednikiem albo kropka, chyba ze
wyliczenie konczy sie czescig wspdlng odnoszacg sie do wszystkich tiret. W takim przypadku
przecinek, srednik albo kropke stawia sie po czesci wspdline;j.

Tre$¢ aktu prawnego moze by¢ podzielona na rozdziaty tematyczne, porzadkujace uktad tematyczny
tresci aktu. Dopuszcza sie umieszczanie podrozdziatdw réwniez w tresci rozdziatu, jesli jest to
wskazane ze wzgledu na czytelno$¢ obszernego aktu.

§15

Akt prawny zmienia sie:

1) odrebnym aktem zmieniajacym;

2) przepisem zmieniajagcym umieszczonym w innym akcie.

Jesli zmiany wprowadzone do o aktu prawnego miatyby by¢ liczne lub naruszatyby konstrukcje,
spojnosc lub przejrzystosc aktu, opracowuje sie nowy projekt.

Jesli akt prawny byt wielokrotnie nowelizowany, ale bez naruszenia jego spdjnosci lub gdy zmiany nie
byty istotne, a takze, gdy jest to wskazane ze wzgledu na czytelno$é aktu, ogtasza sie jego tekst
jednolity.

Przepisy aktu prawnego zmienia sie przepisem wyraznie wskazujgcym dokonywane zmiany, ktéremu
nadaje sie brzmienie: ,W ... (nazwa aktu prawnego wraz z numerem z centralnego rejestru aktéw,
nazwg organu wydajgcego, datg wydania oraz tytutem aktu prawnego) wprowadza sie nastepujace
zmiany: ...”, z zastrzezeniem ust. 5, 6 i 13.

Jezeli zmienia sie tres¢ lub brzmienie tylko jednego przepisu aktu prawnego, przepisowi
zmieniajgcemu nadaje sie brzmienie: ,W ... (nazwa aktu prawnego wraz z numerem z centralnego
rejestru aktéw, nazwg organu wydajacego, datg wydania oraz tytutem aktu prawnego) § ... otrzymuje
brzmienie: ...” albo ,W ... (nazwa aktu prawnego wraz z numerem z centralnego rejestru aktéw, nazwg
organu wydajgcego, datg wydania oraz tytutem aktu prawnego)w § ... ... otrzymuje brzmienie:...”.
Jezeli zmienia sie tre$¢ lub brzmienie wiecej niz jednego przepisu w paragrafie aktu prawnego,
przepisowi zmieniajgcemu nadaje sie brzmienie: ,W ... (nazwa aktu prawnego wraz z numerem z
centralnego rejestru aktéw, nazwg organu wydajgcego, datg wydania oraz tytutem aktu prawnego) w
§...0

Zmieniany przepis aktu prawnego przytacza sie w petnym nowym brzmieniu.
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8. lJezeli paragrafy aktu prawnego sg podzielone na jednostki redakcyjne nizszego stopnia, a zmiane
wprowadza sie tylko w ktérejs z tych jednostek, mozna poprzestaé na przytoczeniu petnego nowego
brzmienia tylko tej zmienianej jednostki redakcyjnej.

9. Jezeli zmiana przepisu aktu prawnego polega na zastgpieniu w nim, dodaniu lub skresleniu niektérych
wyrazéw lub znakdéw interpunkcyjnych, a sprzyja to wyrazeniu intencji wydajgcego akt w sposdb
zrozumiaty dla adresatéw, mozna nie przytaczaé jego petnego nowego brzmienia. W takim przypadku
w przepisie zmieniajgcym wskazuje sie jednoznacznie dokonywang zmiane, stosujgc w szczegdlnosci
zwrot: ,wyrazy ,...” (nazwa znaku interpunkcyjnego) zastepuje sie wyrazami ,...” (nazwa znaku
interpunkcyjnego)”, ,,po wyrazach ,,...” (nazwa znaku interpunkcyjnego) dodaje sie wyrazy ,,...” (nazwa
znaku interpunkcyjnego)” albo ,skresla sie wyrazy ,,...”(nazwa znaku interpunkcyjnego)”.

10. Jezeli dane okreslenie, wystepujgce w wielu przepisach zmienianego aktu prawnego, w kazdym z nich
skresla sie albo zastepuje sie nowym okresleniem, zmiany tej dokonuje sie przepisem zmieniajgcym w

nn

brzmieniu: ,skresla sie uzyte w ..., w réznej liczbie i réznym przypadku, wyrazy ,,...”” albo ,uzyte w ...,

n

w réznej liczbie i réznym przypadku, wyrazy ,...” zastepuje sie uzytymi w odpowiedniej liczbie i

odpowiednim przypadku wyrazami ,,...””

11. Jezeli do obowigzujacego aktu prawnego dodaje sie nowe paragrafy, zachowuje sie dotychczasowg
numeracje, dodajac do numeru nowego paragrafu matg litere alfabetu tacinskiego bez polskich
znakdéw, z zachowaniem ciggtosci alfabetycznej, co wyraza sie nastepujgco: ,,po § X dodaje sie § Xaw
brzmieniu ...”.

12. Zasade wyrazong w ust. 11 stosuje sie odpowiednio, gdy w obrebie paragrafu dodaje sie nowy ustep,
w obrebie ustepu nowy punkt albo w obrebie punktu nowg litere, jednak gdy kolejng jednostke
redakcyjng dodaje sie na koncu paragrafu, ustepu, punktu albo litery, oznacza sie j3 odpowiednio
kolejnymi cyframi arabskimi lub literami alfabetu tacifiskiego, przy czym przed oznaczeniem kazdej
kolejnej jednostki redakcyjnej pisze sie przyimek ,w”.

13. Jezeli uchyla sie tylko jeden przepis aktu prawnego, przepisowi uchylajgcemu nadaje sie brzmienie:
JW ... (nazwa aktu prawnego wraz z numerem z centralnego rejestru aktéw, nazwg organu
wydajacego, datg wydania oraz tytutem aktu prawnego) uchyla sie .../ w § ... uchyla sie ... (wskazanie
uchylanej jednostki redakcyjnej w akcie prawnym)”. W tekscie jednolitym wpisuje sie zwrot
,,(uchylony)”, zachowujac oznaczenie jednostki redakcyjne;.

Rozdziat Il
Tryb procedowania nad projektami aktéw prawa wewnetrznego
§16

1. Projekt aktu prawnego opracowuje merytorycznie wtasciwa jednostka organizacyjna Uczelni, zwana
dalej ,wfascicielem aktu prawa wewnetrznego” lub ,jednostkg merytoryczng”, w uzgodnieniu z
innymi jednostkami, jezeli regulowana dziatalnos¢ jest zbiezna lub pokrywa sie w czesci z
realizowanymi przez te jednostki zadaniami oraz Kwestorem w zakresie okreslonym w § 17 ust. 1.
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W przypadku pozyskania informacji o wejsciu w zycie nowych przepisow prawnych, ktérych
wprowadzenie powoduje koniecznos¢ zmiany aktow prawa wewnetrznego, kierownik jednostki
organizacyjnej bedacej wtascicielem aktu prawa wewnetrznego zobowigzany jest powiadomic
mailowo bezposredniego przetozonego, Rektora lub Kanclerza, przedstawiajgc projekt zmiany aktu
prawnego, uwzgledniajacy zmiany przepisow zewnetrznych.
Projekt przygotowuje jednostka merytoryczna z wtasnej inicjatywy lub na polecenie:

1) Rektora;

2) Prorektora sprawujgcego nadzér nad danym obszarem dziatalnosci Uczelni;

3) Kanclerza;

4) Kwestora.
W przypadku przygotowania przez jednostke merytoryczng projektu aktu prawnego z witasnej
inicjatywy, jest ona zobowigzana do zgtoszenia tego faktu kierujgcemu danym pionem - odpowiednio
Rektorowi, Prorektorowi, Kanclerzowi lub Kwestorowi, ktéry udziela dalszej dyspozycji w tym
zakresie.
Dziat Organizacyjno-Prawny:

1) przygotowuje projekty ogélnouczelnianych aktéw prawnych:

a) w sprawach zleconych przez Rektora korzystajgc w tym zakresie z niezbednego wsparcia
jednostek merytorycznych,
b) regulujgce obszary nieznajdujgce sie w zakresie obowigzkéw zadnej innej jednostki
organizacyjnej Uczelni;
2) zgtasza Rektorowi potrzebe wydania i nowelizacji aktéw prawnych.

§17

Projekty aktéw prawnych we wszystkich sprawach wywotujgcych skutki finansowe muszg by¢
uzgodnione z Kwestorem.

Kierownicy Pionédw powinni kierowa¢ do zaopiniowania przez Kolegium Rektorskie projekty aktéw
prawnych opracowanych w ich Pionach, ktorych wptyw na funkcjonowanie Uczelni moze by¢ istotny.
Radca prawny lub kancelaria prawna opiniuje przekazany przez Dziat Organizacyjno-Prawny projekt
aktu prawnego w zakresie jego zgodnosci z obowigzujgcymi przepisami prawa.

Opracowany i uzgodniony projekt zarzadzenia lub pisma okdlnego, z zastrzezeniem ust. 8 jest
przekazywany do Dziatu Organizacyjno-Prawnego wraz z formularzem zlecenia publikacji, ktérego
wzoér stanowi zatgcznik nr 2 do zarzgdzenia. Niekompletnos$¢ informacji zawartych w formularzu
powoduje wstrzymanie publikacji zarzgdzenia lub pisma okdlnego do czasu ich poprawienia przez
przekazujacego.

Dziat Organizacyjno-Prawny jest odpowiedzialny za poprawnos¢ formalng i techniczng zarzadzen i
pism okdlnych, a takze za konsultacje z radcg prawnym lub za zgodg Dyrektora Centrum Legislacji i
Organizacji z kancelarig prawng oraz przedtozenie aktu prawnego do podpisu.

Uchwaty Rady Uczelni, Senatu i Uczelnianej Komisji Wyborczej wraz z formularzem zlecenia publikaciji,
o ktérym mowa w ust. 4, przekazuje do Dziatu Organizacyjno-Prawnego kierownik Biura Rektora.
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Pisma okdlne dziekandw wraz z formularzem zlecenia publikacji, o ktdrym mowa w ust. 4 przekazuje
do Dziatu Organizacyjno-Prawnego réwnoczesnie z publikacjg na stronie Uczelni:
1) kierownik Biura Wydziatu — w przypadku pism okélnych Dziekana Wydziatu,
2) kierownik Biura Szkoty Doktorskiej —w przypadku pism okdlnych Dziekana Szkoty Doktorskie;j,
3) upowazniony pracownik Centrum Obstugi Dydaktyki i Spraw Studenckich — w przypadku pism
okdélnych Dziekana ds. Ksztatcenia i Dziekana ds. Studenckich,
4) kierownik Biura Filii —w przypadku pism okdInych Dziekana Filii.
Instrukcje sporzadzania formularza zlecenia publikacji udostepnia na stronie Uczelni Dziat
Organizacyjno-Prawny.

§18

Dla utatwienia wyszukiwania aktéw prawa wewnetrznego w systemie LEX Baza Dokumentéw
wprowadza sie ich klasyfikacje wedtug podkategorii okreslonych w zatgczniku nr 3 do zarzadzenia.
Kazdy akt prawa wewnetrznego klasyfikowany jest przez jednostke zlecajacg publikacje maksymalnie
do dwdch podkategorii, o ktérych mowa w ust. 1.

W przypadku stwierdzenia btedu w przypisaniu aktu prawa wewnetrznego do podkategorii, Dziat
Organizacyjno-Prawny dokonuje odpowiedniej korekty .

§19

Projekty aktéw prawnych, wymagajgce opinii lub uzgodnienia ze zwigzkami zawodowymi
dziatajgcymi w Uczelni, Centrum Legislacji i Organizacji przekazuje im celem wyrazenia stanowiska.
Uzgodnienia ze zwigzkami zawodowymi przeprowadza Rektor lub Kanclerz.

§20

Dziat Organizacyjno-Prawny nadaje numer aktu, z zastrzezeniem ust. 3, ostatecznej wersji aktu
prawnego, o ktérym mowa w § 2 ust. 1 pkt. 2-4 i przedktada do podpisu uprawnionemu do wydania
aktu.

Uchwaty Senatu, po ich uchwaleniu, podpisuje Rektor jako przewodniczacy Senatu.
Obwieszczeniom Rektora nie nadaje sie numerdw.

§21

Projekty aktéw wydziatowych, o ktérych mowa w § 2 ust. 2, przygotowujg i opracowujg wtasciwe jednostki

i pracownicy wydziatu na zlecenie Dziekana wydziatu.

Rozdziat IV

Ogtaszanie i udostepnianie

Uniwersytet Ekonomiczny we Wroctawiu ul. Komandorska 118/120, 53-345 Wroctaw www.ue.wroc.pl

tel:. +48 71 36 80 100, fax: +48 713672 778
e-mail: kontakt@ue.wroc.pl



Uniwersytet Ekonomiczny
we Wroctawiu

§22

1. Zarzadzenia i pisma okdlne niezwtocznie po ich podpisaniu, zgodnie z § 20, Dziat Organizacyjno-
Prawny publikuje na stronie www Uczelni i w systemie LEX Baza Dokumentoéw oraz przekazuje do
Dziatu Employer Brandingu.

2. Obowiagzek, wynikajacy z przepisu ust. 1, w stosunku do uchwat Senatu, Rady Uczelni i Uczelnianej
Komisji Wyborczej, wykonuje Biuro Rektora.

3. Akty prawa wewnetrznego ogtaszane s3 w Biuletynie Informacji Publicznej UEW zgodnie z
Regulaminem publikowania informacji w Biuletynie Informacji Publicznej Uniwersytetu
Ekonomicznego we Wroctawiu.

§23

1. Dziat Employer Brandingu, w ramach publikacji wewnetrznych, przekazuje pracownikom UEW linki
do opublikowanych tekstéw aktéw prawa wewnetrznego, o ktérych mowa w § 22 ust. 1 wraz z
podsumowaniem istotnych zmian wynikajgcych z wydanego aktu.

2. Pracownicy UEW majg dostep do centralnego rejestru aktéw w systemie LEX Baza Dokumentéw w
sposdb okreslony w odrebnym trybie.

3. Wyznaczony przez Dyrektora Centrum Legislacji i Organizacji koordynator zapewnia kontrole jakosci
danych umieszczonych w systemie LEX Baza Dokumentéw.

§24

1. Komunikaty wydane przed dniem 1 pazdziernika 2021 r. zachowujg swojg waznos$¢ do czasu ich
uchylenia.

2. Zastepuje sie stowo ,komunikat” wystepujgce w tresci obowigzujgcych na dzien 1 pazdziernika 2021
r. zarzagdzen i odnoszace sie do aktéw prawa wewnetrznego, wyrazeniem ,,pismo okélne” uzytym w
odpowiednim przypadku.

Rozdziat V
Przepisy koncowe
§ 25

1. Uchylasie:
1) Zarzadzenie nr 130/2021 Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu z dnia 30
wrzesnia 2021 r. w sprawie zasad opracowywania i publikowania aktéw prawa wewnetrznego,
2) Pismo Okédlne nr5/2021 Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu z dnia 30 wrzesnia
2021 r. w sprawie wzoru i zasad sporzadzania formularza publikacji aktéw prawa wewnetrznego
oraz podziatu aktéw prawnych wedtug kategorii,
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3) Pismo Okdlne nr 10/2021 Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu z dnia 23
grudnia 2021 r. w sprawie zmiany Zatgcznika nr 2 do Pisma Okdlnego Rektora nr 5/2021 w
sprawie wzoru i zasad sporzgdzania formularza publikacji aktéw prawa wewnetrznego oraz
podziatu aktéw prawnych wedtug kategorii.

2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujgcg od dnia 1 pazdziernika 2022

roku.
Rektor
Prof. dr hab. Andrzej Kaleta
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