Uniwersytet Ekonomiczny
we Wroctawiu

R-B-SOP.021.1.105.2022
ZARZADZENIE NR 105/2022
Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu
z dnia 21 lipca 2022 .

w sprawie wprowadzenia zasad realizacji ustugi ttumaczenia z jezyka polskiego na jezyk angielski
i korekty jezykowej (proofreading-u) tekstow naukowych w jezyku angielskim w zakresie
specyficznym dla nauk o zarzadzaniu i jakosci, ekonomii, finanséw, chemii oraz technologii zywnosci
i Zywienia oraz ttumaczen pisemnych raportéw z dziatalnosci Uczelni z jezyka polskiego
na jezyk angielski

Dziatajac na podstawie art. 23 ust.1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce

(t.j. Dz.U. z 2022 r. poz.574 z pdzn. zm.), zarzadza sie, co nastepuje:

§1
Wprowadza sie procedure realizacji ustugi ttumaczenia z jezyka polskiego na jezyk angielski i korekty
jezykowej (proofreading-u) tekstdéw naukowych w jezyku angielskim w zakresie specyficznym dla nauk
o zarzadzaniu i jakosci, ekonomii, finanséw, chemii oraz technologii zywnosci i zywienia oraz
ttumaczen pisemnych raportéw z dziatalnosci Uczelni z jezyka polskiego na jezyk angielski (dalej:
ustugi) finansowanych:

1) ze srodkéw pochodzacych z subwencji przeznaczonych na prowadzenie dziatalnosci naukowo-
badawczej przez wydziaty,

2) 1z budzetu organizacyjnego lub zadaniowego jednostek organizacyjnych,

3) zgrantéw i projektéw wspétfinansowanych ze zrédet zewnetrznych,

4) z nadwyzki bedacej w dyspozycji kierownika studiow podyplomowych, o ktérej mowa
w Zarzadzeniu Rektora w sprawie opracowywania kosztorysow studiéw podyplomowych i zasad
ich rozliczania,

5) zinnych budzetéw i przychodéw Uczelni.

Realizacja ustugi dokonywana jest wytgcznie przez podmioty wytonione przez Uczelnie w ramach
zamowienia publicznego na sukcesywng realizacje ustugi na podstawie ztozonego zamdwienia.
Realizacja ustugi niezgodnie z niniejszym zarzgdzeniem traktowana bedzie jako zlecenie prywatne
i skutkowac bedzie nieuregulowaniem naleznosci przez Uczelnie i obcigzeniem kosztami osoby, ktéra
dokonata zlecenia takiej ustugi.

Zarzadzenie nie dotyczy ustugi ttumaczenia/korekty tekstow, ktore sg w jezyku innym niz jezyk
angielski lub majg byé na jezyk inny niz angielski przettumaczone.

§2

Whnioskodawcg w procedurze zlecenia ustugi moze by¢:
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1) w przypadku ustugi ttumaczenia i korekty jezykowej tekstéw naukowych, w tym wnioskéw o granty
- nauczyciel akademicki zatrudniony w UEW na podstawie umowy o prace lub doktorant
odbywajacy ksztatcenie w Szkole Doktorskiej UEW,

2) w przypadku raportéw z dziatalnosci Uczelni - kierownik wtasciwej jednostki organizacyjnej, zwany
dalej Zamawiajgcym.

Podstawg zlecenia ustugi, o ktérej mowa w ust. 1 pkt. 1 jest zamdwienie skfadane przez

Zamawiajacego.

Zamawiajgcy sktadajac zamdwienie, o ktérym mowa w ust. 2 wskazuje posiadane Zzrédto finansowania

zakupu okreslone w § 1 ust. 1 pkt. 1, 3-5.

W przypadku braku potwierdzenia posiadania przez Zamawiajgcego zrédta finansowania zamodwienia

rozpatrywane sg odmownie.

W przypadku ustugi, o ktérej mowa w ust. 1 pkt. 2 zrédtem finansowania jest budzet organizacyjny

jednostki organizacyjnej zlecajgcej ustuge.

§3
Zamowienie, o ktorym mowa w § 2 ust. 1 pkt. 1 Zamawiajacy przesyta do COBN na formularzu
dostepnym na stronie COBN.
Do kompletnego zamdwienia Zamawiajgcy dotgcza potwierdzenie posiadania srodkéw (skan wniosku
o zgode na wydatek) na zakup ustugi zaakceptowane przez wtasciwego dysponenta.
Po otrzymaniu zamowienia zgodnie z ust. 1 i 2 Pracownik COBN przesyta wersje elektroniczng
dokumentu do ttumaczenia/korekty na adres e-mail Wykonawcy ustugi.
Wykonawca ustugi przesyta na adres e-mail Zamawiajgcego (wskazany przez Pracownika COBN
do korespondenciji) elektroniczng wersje dokumentu po ttumaczeniu/korekcie jezykowej w formacie
doc./docx.
Wykonawca ustugi jest zobowigzany do konsultacji i wprowadzenia poprawek w zakresie
szczegotowych tresci ttumaczonego/korygowanego tekstu (w przypadku ewentualnych uwag
zgtoszonych drogg elektroniczng przez Zamawiajgcego) niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz w ciggu
2 dni roboczych, od zgtoszenia drogg elektroniczng oraz uwzglednienia i wprowadzenia wszystkich
zgtoszonych uwag.
Zamawiajacy przekazuje COBN informacje o postepach w realizacji zaméwienia oraz o odbiorze
zrealizowanej ustugi na adres: cobn@ue.wroc.pl niezwtocznie po zaistnieniu przestanki.
Po zrealizowaniu ustugi COBN otrzymang fakture VAT przekazuje do rejestracji do Kancelarii Ogdlne;j
ze wskazaniem jednostki/osoby, ktéra proceduje fakture.
Otrzymang fakture z Kancelarii Ogdlnej opisuje sie i przekazuje do zaptaty zgodnie z zasadami
obowigzujgcymi na Uczelni.
Obieg zaméwienia odbywa sie pocztg elektroniczng w domenie ue.wroc.pl.
Zamowienie, o ktérym mowa w § 2 ust. 1 pkt. 2, po zaakceptowaniu przez wtasciwego dysponenta
whniosku o zgode na wydatek, Zamawiajgcy przesyta za posrednictwem centrum wskazanego przez
Prorektora wtasciwego dla danego raportu do wykonawcy ustugi. Dane kontaktowe do wykonawcéw
ustugi udostepnia COBN. Zapisy ust. 5, 7-8 stosuje sie odpowiednio.
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§4
1. Ustugi realizowane sg w terminach:
1) w przypadku korekty jezykowej:

a. 10 dniroboczych —w przypadku tekstow obejmujgcych maks. 33 strony wraz z abstraktem;

b. 14 dni roboczych — w przypadku tekstow obejmujgcych wiecej niz 33 strony wraz
z abstraktem;

c. 3 dni robocze — w przypadku pierwszej korekty jezykowej do 33 stron wraz z abstraktem,
przestanej tacznie z wytycznymi wydawnictwa naukowego.

2) W przypadku ttumaczenia specjalistycznego (tekstéw naukowych):

a. 3 dnirobocze - w przypadku tekstow obejmujgcych maks. 5 stron;

b. 8 dni roboczych - w przypadku tekstdw obejmujgcych 6 do 10 stron;

c. do ustalenia indywidualnego miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg ustugi w ciggu 1 dnia
od przestania Wykonawcy tekstu, jednak nie dtuzej niz 14 dni roboczych — w przypadku
tekstéw obejmujgcych wiecej niz 10 stron.

3) W przypadku ttumaczenia raportéw:

a. 6 dni roboczych —w przypadku raportdw nie dtuzszych niz 10 stron;

b. do ustalenia indywidualnego miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg w ciggu 1 dnia
od przestania Wykonawecy ustugi tekstu, jednak nie dtuzej niz 14 dni roboczych - w przypadku
raportdw obejmujgcych wiecej niz 10 stron.

2. Zadnirobocze uznaje sie dni od poniedziatku do pigtku, z wytgczeniem sobdt i dni ustawowo wolnych
od pracy w rozumieniu art. 1 ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (t. j. Dz. U.
2015 poz. 90 ze zm.).

§5
1. W szczegdlnych sytuacjach, w przypadku ustugi, o ktérej mowa w §2 ust. 1 pkt. 1, mozliwe jest
whnioskowanie o odstgpienie od zastosowania niniejszej procedury.

N

Podstawg do wnioskowania o zastosowanie procedury odstepstwa sg m.in. nastepujace przypadki:

1) ustuga ttumaczenia/korekty tekstow naukowych musi zosta¢ wykonana w trybie pilnym
a istniejgca Sciezka ustugi sukcesywnej nie daje mozliwosci zrealizowania ustugi na czas;

2) w zawartej juz umowie z wydawcy, ujete zostato wskazanie Wykonawcy, ktéry ma wykonad
ttumaczenie/korekte.

3. Whniosek o odstgpienie od zastosowania procedury sktada sie elektronicznie z imiennego maila

w domenie Uczelni na adres: cobn@ue.wroc.pl wraz z uzasadnieniem.

4. Zlecenie ustug ttumaczenia/korekty innemu wykonawcy niz podmioty wytonione przez Uczelnie
w ramach zamodwienia publicznego na sukcesywng realizacje ustugi jest mozliwa wytgcznie
po uzyskaniu zgody na odstepstwa.

§6
W sprawach, o ktérych mowa w par. 5 ust. 2 oraz nieuregulowanych w niniejszym zarzadzeniu w zakresie
dotyczacym tekstow naukowych decyzje podejmuje Prorektor wiasciwy ds. nauki, ktory jednoczesnie
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sprawuje ogdlny nadzér nad wdrozeniem i przestrzeganiem okreslonych w tym zarzadzeniu procedur

i zasad.
§7
Zarzadzenie wchodzi z dniem ogtoszenia.
Rektor
Uniwersytet Ekonomiczny we Wroctawiu ul. Komandorska 118/120, 53-345 Wroctaw www.ue.wroc.pl

tel:. +48 71 36 80 100, fax: +48 713672 778
e-mail: kontakt@ue.wroc.pl



