Uniwersytet Ekonomiczny
we Wroctawiu

R-B-SOP.014.8.1.2022
PISMO OKOLNE NR 1/2022
Prorektora ds. Finanséw i Rozwoju Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu
z dnia 08 lipca 2022 r.

w sprawie realizacji Controllingowej Procedury Budzetowej na rok 2023

§1
Dziatajgc na podstawie Zarzadzenia nr 56/2018 r. Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu z dnia
20 lipca 2018 r. w sprawie wprowadzenia w zycie Controllingowej Procedury Budzetowej uruchamiam proces
planowania i kontroli zgodnie z Instrukcjg Budzetowania 2023 (zwang dalej ,Instrukcjg”), ktéra stanowi zatgcznik

do niniejszego Pisma Okdlnego.

§2

Osoby wskazane w ponizszej tabeli s3 zobowigzane do zapoznania sie z trescig Instrukcji oraz wywigzania sie

z przyjetych termindw realizacji zadan planistycznych dotyczacych roku budzetowego 2023.

Lo . N Termin
Kod " - . Odpowiedzialnos¢ za realizacje -
. Treé¢ zadania planistycznego . realizacji
zadania zadania .
zadania
. , . Rektor w porozumieniu
ZP01 Opracowanie ogdlnych wytycznych planistycznych. 2 Prorektorami i Kanclerzemn 31.08.2022r.
Opracowanie budzetow zadaniowych osrodkéw odpowiedzialnosci Kierownicy osrodkow
ZP02 P ; L 'y ) P odpowiedzialnosci w porozumieniu | 30.09.2022 r.
przypisanych do Piondw Rektora i Prorektorow. .
z Rektorem lub Prorektorami
Opracowanie budzetéw zadaniowych osrodkéw odpowiedzialnosci Kierownicy osrodkow
ZP03 przypisanych do pionu Kanclerza, w tym zadan inwestycyjnych, odpowiedzialnosci w porozumieniu | 30.09.2022r.
remontowych i modernizacyjnych. z Kanclerzem
7p04 Oprac,owanle planu za’trudn[eﬁla i rOZ’WOJU kadr oraz budze{tu Dyrektor Centrum Obstugi Spraw 15.10.2022 1.
kosztéw wynagrodzen oraz Swiadczen na rzecz pracownikow. Personalnych
7P05 O,pracoyvame propozyql btfd'zetow kosztow organizacyjnych Kllerowlnlcy orgar?lzac‘yjnyc’h‘ 15102022 1.
osrodkéw odpowiedzialnosci oraz Katedr. osrodkow odpowiedzialnosci
7P06 Opracowanie budzetu przychodoéw projektéw realizowanych przez Dyrektor Centrum Wspotpracy 31102022 1
Centrum Wspotpracy Miedzynarodowej (CWM). Miedzynarodowej o ’
Opracowanie budzetu wszystkich projektdw rejestrowanych .
Dyrek Z
ZP07 w Centrum Zarzgdzania Projektami (CZP) z wytgczeniem projektow yrektor CenFrum érzadzanla 31.10.2022r.
) Projektami
finansowanych przez NCN.
Opracowanie budzetu projektéw naukowych finansowanych
7P08 z NCN, ktére sg reJestrowaneA\AN CenFrum Obstugi Badan Dyrektor Centrum Obstugi Badan 31102022 1.
Naukowych (CBN), konferencji oraz innych ustug o charakterze Naukowych
naukowym.
ZP09 Weryﬂkaqa budzgton zadamowy;h Oerdko,W deOWIedZIaInOSCI Kierownik Dziatu Controllingu 31.10.2022 .
przypisanych do Pionow Rektora i Prorektoréw i Kanclerza.
Oprggowanle planu Ilczby‘studentqwll doktoralntow, 's’fuchaczy Prorektor ds. Studenckich
studiow podyplomowych i uczestnikdw szkolen, budzet i Ksztatcenia. Dvrektor Centrum
ZP10 stypendiow, budzety odptatnych ustug edukacyjnych oraz Y Y ) 31.10.2022.
. . . . Ksztatcenia Ustawicznego (CKU),
pokrewnych, a takze optat zwigzanych z tymi ustugami.
. , - ) Kanclerz, Kwestor
Opracowanie planu przychodéw administracyjnych oraz planu
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Kod Odpowiedzialnos¢ za realizacj Termin
. Treé¢ zadania planistycznego P . I realizacji
zadania zadania .
zadania
amortyzacji.
L . ) ) Kierownik Dziatu Controllingu
Uzgod budzetéw koszté h osrodkd ’
ZP11 280 r?'e”'.e u/z.e OW Kosztow organizacyjnych 0srockow Kierownicy organizacyjnych 31.10.2022r.
odpowiedzialnosci. s . S .
osrodkoéw odpowiedzialnosci
zp1p | Preekazanie informacji do Dziafu Zaméwiert Publicznych Kierownik Dziatu Controllingu | 15.11.2022 1.
zwigzanych z przygotowaniem planu zamowien publicznych.
Opracowanie prognozy wartosci subwencji z budzetu Paristwa oraz Kierownik Dziatu Controllingu
/P13 P . ) prognozy ) w porozumieniu z Prorektorem 28.11.2022 .
budzetu gtéwnego UEW. ) L )
ds. Finansow i Rozwoju
/P14 Zaopiniowanie prowizorium planu rzeczowo-finansowego. Senacka Komisja Budzetowa, Senat | 15.11.2022r.
7P15 ZaFW|erdzen|e prowizorium planu rzeczowo-finansowego i budzetu Rektor 15.11.2022 1.
gtéwnego UEW.

§3

1. Osoby wskazane w ponizszej tabeli zobowigzuje do zapoznania sie z trescig Instrukcji oraz wywigzania sie
z przyjetych termindw realizacji zadan kontrolnych iaktualizacji przyznanego budzetu na rok budzetowy
2023.

2. Jezeli termin realizacji zadania wypada w dzie wolny od pracy, to zadanie to powinno by¢ zrealizowane

w pierwszym dniu roboczym nastepujgcym po terminie wskazanym w tabeli.

Kod L . Osoba odpowiedzialna za zadanie . - .
. Tres¢ zadania kontrolnego Termin realizacji zadania
zadania kontrolne
b — " - p
rzygotoyvame : prlze ‘azanle’rapor-tow, Miesiecznie (do 10 dnia miesigca
wykonania budzetéw i efektow dziatan ) ) ) . . ) :
ZK01 ) o, . Kierownik Dziatu Controllingu nastepujgcego po zakonczeniu
korygujacych w przekroju osrodkow miesigca, ktérego dotyczy raport)
odpowiedzialnosci. aca, & yezyrap
Wyjasnienie pisemne przyczyn powstania
7K02 odchylen wykraczajgcych poza przyjete Kierownicy osrodkéw Miesiecznie (do 5 dni po otrzymaniu
granice tolerancji oraz propozycje dziatan odpowiedzialnosci raportu - p.1)
naprawczych.
Analiza odchyleri oraz okredlanie dziatard K|eroyvn|k Dz'lafu Siontrlollmgu Mles,e/cz.me'(dol 5 dni po otrzymaniu
ZK03 Kierownicy osrodkéw wyjasnienia pisemnego przyczyn
naprawczych. - e h ,
odpowiedzialnosci powstania odchylen - p.2)
Miesiecznie (do 3 dni po otrzymaniu
ZK04 | Zatwierdzanie dziatarh naprawczych. Prorektor ds. Finanséw i Rozwoju wynikéw analizy oraz okreslonych
dziatan naprawczych - p.3)
) . £ L ) 5 dni ) )
7K06 Raport okreso’wy W\{konanla bydzgtu U, W Kierownik Dziatu Controllingu l\/I|eS|e;czln|e (’do dni po zatwierdzeniu
w przekroju osrodkow odpowiedzialnosci. dziatan naprawczych - p.4)
7K07 Aktualizacja budzetow zadaniowych Kierownik Dziatu Controllingu Do 30 dni po przestaniu
i projektowych Prorektor ds. Finanséw i Rozwoju zatwierdzonego projektu zmian
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§4
1. Aktualizacja budzetow zadaniowych na rok 2023 w ramach przyznanej kwoty przebiega w nastepujgcy
sposob:
1) przedstawienie projektu zmian w budzecie zadaniowym nastepuje na podstawie pisemnego podania
sktadanego przez kierownika osrodka odpowiedzialnosci do Kierownika Pionu,
2) pisemne zatwierdzenie zmian projektu zmian budzetu zadaniowego przez Kierownika Pionu,
3) przestanie drogg elektroniczng podpisanego przez Kierownika Pionu projektu zmian budzetu
zadaniowego do Dziatu Controllingu:
a) mailem (skan dokumentu zmian z podpisem Kierownika Pionu),
b) mailem na szablonie formularza zadaniowego,
4)  zatwierdzenie zmian budzetu zadaniowego przez Prorektora ds. Finanséw i Rozwoju.

2. Aktualizacja budzetéw projektowych przebiega w nastepujacy sposob:

1) przedstawienie projektu zmian w budzecie projektowym nastepuje na podstawie pisemnego podania
sktadanego do Kierownika Pionu kazdorazowo po uruchomieniu nowego projektu.

2) pisemne zatwierdzenie projektu zmian w budzecie projektowym przez Kierownika Pionu,

3) przestanie drogg elektroniczng podpisanego przez Kierownika Pionu projektu zmian budzetu
zadaniowego do Dziatu Controllingu:
a) mailem (skan dokumentu zmian z podpisem Kierownika Pionu),
b) mailem na szablonie formularza projektowego,

4) zatwierdzenie zmian budzetu zadaniowego przez Prorektora ds. Finanséw i Rozwoju.

§5

W kolejnych latach budzetowych Instrukcja bedzie podlegac aktualizacjom.

Prorektor ds. Finansow i Rozwoju

dr hab. Barttomiej Nita, prof. UEW
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