zatgcznik nr 1 do Pisma Okélnego nr 5/2021 Rektora UEW

KATEGORIE WEWNETRZNYCH AKTOW PRAWNYCH UNIWERSYTETU EKONOMICZNEGO WE WROCLAWIU

LP KATEGORIA NR PODKATEGORIA ZAWIERA M.IN.
1.|JORGANIZACIJA UCZELNI 1 |PODSTAWY ORGANIZACJI UCZELNI Statut, Regulamin organizacyjny, organizacja wyboréw cztonkdw organdw Uczelni, zasady tworzenia
centréw kompetencyjnych, symbole jednostek organizacyjnych, regulacje dotyczace utworzenia/
likwidacji wydziatow, filii i katedr

2 |STATUTOWE ORGANY | GREMIA KOLEGIALNE  |Regulacje dotyczace utworzenia, zasad funkcjonowania (w tym trybu gtosowania) oraz wyboru/
powotania w ich sktad (np. Rada Uczelni, Senat, Uczelniana Komisja Wyborcza, Rady Wydziatéw, Rady
Naukowe Dyscyplin, Rada ds. Ksztatcenia, Rada Menedzerdw, Rada Kierunku, Rada EMBA, Rada
Naukowa Uczelni, Rada Biblioteczna, komisje dyscyplinarne dla nauczycieli akademickich, studentéw i
doktorantéw, Kapituta Tytutéw Honorowych)

3 |FUNKCIJE | STANOWISKA Powotania i odwotania na funkcje kierownicze, petnomocnikéw Rektora, kierownikéw katedr,
menedzeréw kierunkdw,

4 |POZOSTALE JEDNOSTKI | GREMIA KOLEGIALNE |Komisje senackie, rektorskie i inne, Rada Wydawnictwa, Rada Szkoty Doktorskiej, Rada e-Learningu,
Rada Nadzorujaca InQube, pozostate gremia powotywane przez Rektora (za wyjatkiem komisji
przetargowych, rekrutacyjnych, stypendialnych i projektowych), centra kompetencyjne i inne
jednostki

5 |OGOLNE ZASADY DZIALANIA Funkcjonowanie w warunkach COVID, Zasady wydawania regulacji wewnetrznych,

6 |OGOLNE ZASADY OBIEGU | POSTEPOWANIA Z |Zasady sporzadzania, obiegu i podpisywania uméw oraz innych dokumentéw, archiwizowanie

DOKUMENTAMI | UMOWAMI dokumentéw, JRWA, Instrukcja kancelaryjna, EPUAP

7 |WZORY UMOW i PEENOMOCNICTW Wzory uméw i petnomocnictw

8 |POZOSTALE SPRAWY ORGANIZACYJNE Udostepnianie informacji publicznej, zasady wydawania stempli i pieczeci, zasady dziatania archiwum
zaktadowego

9 |INFORMACJE NIEJAWNE (dostep do regulacji tylko dla 0séb uprawnionych)

II.|]SPRAWY PRACOWNICZE 1 |SPRAWY KADROWE Regulamin pracy, dyscyplina pracy, dni wolne od pracy, urlopy, limity etatyzacji, legitymacje
pracownicze, Polityka antymobbingowa i antydyskryminacyjna, kodeksy etyczne

2 |ZASADY WYNAGRADZANIA Regulamin wynagradzania, regulaminy dodatkdw, regulacje wewnetrzne dotyczace potracen z
wynagrodzen (KUP, PPK, itp.), stawki za godziny ponadwymiarowe

3 [SWIADCZENIA SOCJALNE Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych, $wiadczenia z ZFSS,

4 |BHPiPPOZ Swiadczenia wynikajace z przepiséw bhp., regulacje dotyczace bhp i poz., postepowanie w przypadku
wypadku przy pracy,

5 |SZKOLENIA PRACOWNIKOW Regulamin dziatan rozwojowych,

6 |OCENY PRACOWNICZE Okresowa ocena NA, oceny pracownikdw NNA,

7 |PODROZE StUZBOWE Instrukcje delegacyjne, warunki kierowania na wyjazdy zagraniczne

8 |WYROZNIENIA DLA PRACOWNIKOW nagrody, odznaczenia i tytuty honorowe, stypendia dla pracownikdw z wtasnego funduszu
stypendialnego

9 |WYPOSAZENIE | UDOGODNIENIA Karty parkingowe, Regulamin wsparcia psychologicznego, Regulamin korzystania ze stuzbowych
telefonow komérkowych

111.| DZIAtALNOSE NAUKOWA 1 |[STOPNIE I TYTULY NAUKOWE Zasady prowadzenia postepowan, nostryfikacja stopnia naukowego, dostep do rozpraw doktorskich,
wzory dyploméw, optaty za postepowanie, tryb eksternistyczny

2 |ZATRUDNIANIE NAUCZYCIELI AKADEMICKICH  |Zasady zatrudniania NA, dodatkowe zatrudnienie pracownikéw NA,

3 |DZIALALNOSC NAUKOWO-BADAWCZA Ewaluacja jakosci dziatalnosci naukowej

4 |KONFERENCIJE, ZJAZDY, SYMPOZIA Zasady organizacji i rozliczania wydarzen

5 |KSZTAtCENIE DOKTORANTOW - SZKOtA Regulamin Szkoty Doktorskiej, zasady funkcjonowania Szkoty Doktorskiej, organizacja i tok ksztatcenia,

DOKTORSKA zasady rekrutacji i komisje rekrutacyjne do Szkoty Doktorskiej itp.

6 |KOMERCIALIZACIA DZIALALNOSCI NAUKOWEJ |Zasady i procedury komercjalizacji, prawo autorskie

7 |OCENA DOROBKU NAUKOWEGO Obowigzki w zakresie utworzenia indywidualnych kont (ID Researcher, ORCID, PBN),
dokumentowanie dorobku naukowego,

IV.|KSZTALCENIE 1 [ZALOZENIA ORGANIZACYJNO-PROGRAMOWE  |Regulamin studiéw, zasady organizacji roku akademickiego, organizacja zespotéw dydaktycznych,
dokumentacja zajec¢ i egzaminéw, ocena taczna z przedmiotéw

2 |ORGANIZACIA | TOK STUDIOW Zasady dotyczace sylabuséw, organizacja zajec i sesji egzaminacyjnych, przedmioty wybieralne,
punkty ECTS, praktyki zawodowe, egzaminy dyplomowe, wyznaczanie promotoréw prac
dyplomowych, organizacja konsultacji, przenoszenie ze studiéw, zasady wydawania dyploméw

3 |PROGRAMY KSZTALCENIA Programy kierunkow,

4 |REKRUTACJA NASTUDIAIill STOPNIA Zasady rekrutacji na studia, Komisje rekrutacyjne na studia I, Il stopnia i EMBA, warunki, tryb i kwoty
odpfatnosci za studia , kursy przygotowawcze

5 |JAKOSC KSZTALCENIA Ankiety studenckie, hospitacja zaje¢, ewaluacja jakosci ksztatcenia, oceny programowe kierunkéw

6 |KSZTALCENIE USTAWICZNE Studia podyplomowe i kursy szkoleniowe - programy i organizacja studiéw podyplomowych, zasady
rozliczania,

7 |STUDIA DOKTORANCKIE Regulamin studiéw, program studiéw

8 |POZOSTALE FORMY KSZTALCENIA Uniwersytet Trzeciego Wieku, Szkota Letnia, itp.

V.|STUDENCI | DOKTORANCI 1 [SWIADCZENIA MATERIALNE Regulamin $wiadczeri dla studentdw, Komisje stypendialne,

2 |DOMY STUDENCKIE Zasady korzystania z pokoi w dmach studenckich, optaty, zasady funkcjonowania doméw studenckich

3 |DzZIAtALNOSC STUDENCKA Samorzad studencki, organizacje studenckie, kota naukowe, Regulaminy Samorzaddéw

4 |KARIERY ZAWODOWE Regulacje dotyczgce wspierania i monitoringu karier zawodowych

5 |OSOBY Z NIEPELNOSPRAWNOSCIA Zasady wspierania i obstugi 0séb z niepetnosprawno$ciami

6 |STYPENDIA DOKTORANCKIE Regulaminy stypendiéw doktoranckich

7 |FORMY WSPARCIA NAJLEPSZYCH Konkursy, nagrody, czesciowe umorzenie kredytdw studenckich, stypendia dla studentow i
doktorantéw z wtasnego funduszu stypendialnego

8 |ERASMUS Oferta dydaktyczna dla programéw miedzynarodowej wymiany studenckiej,

VI.]| GOSPODARKA FINANSOWA 1 |SYSTEM FINANSOWY UCZELNI Zasady finansowania, w tym dzialanosci badawczej

2 |ZASADY RACHUNKOWOSCI UCZELNI Polityka rachunkowosci, Instrukcja inwentaryzacyjna, organizacja prac zwigzanych z inwentaryzacja i
przygotowaniem sprawozdania finansowego, zasady obiegu dokumentéw ksiegowych

3 |PLANY | SPRAWOZDANIA FINANSOWE Sprawozdania finansowe, plany rzeczowo-finansowe,

4 |CONTROLLING Procedury controllingowe

5 |ROZLICZANIE WYDATKOW | FAKTUROWANIE Zasady obiegu i kontroli faktur przychodzacych, zasady wystawiania faktur sprzedazy, Regulamin
stuzbowych kart ptatniczych

6 |FUNDUSZE Regulaminy funduszy specjalnych

7 |PODATKI Regulacje dotyczace stosowania przepiséw podatkowych

8 |CENNIKI UStUG Cenniki na ustugi inne niz zwigzane z naukg, edukacjg i korzystaniem z doméw studenckich

VII.JISTOTNE OBSZARY 1 |STRATEGIA UCZELNI Regulacje dotyczgce wprowadzenia i implementacji Strategii

2 |SPRAWOZDAWCZOSC Sprawozdawczo$¢ (poza sprawozdawczoscia finansowa) np.. POL-on,

3 |PROJEKTY Zasady realizacji projektdw, inne regulacje dotyczgce projektéw, komisje projektowe

4 |WIZERUNEK, PROMOCIA | UROCZYSTOSCI System Informacji Wizualnej Uczelni, Ceremoniat Uczelni, uroczystosci uczelniane, promocja, gadzety,
udziat pracownikéw w przekazach medialnych

5 |AKREDYTACIE Regulacje dotyczace akredytacji

6 |AUDYT | KONTROLA ZARZADCZA Regulacje dotyczace stosowania przepiséw o audycie wewnetrznym, kontroli zarzadczej i zarzadzaniu

ryzykiem




7 |BIBLIOTEKA Regulamin udostepniania zbiordw itp..
8 |WYDAWNICTWO Zasady dziatania Wydawnictwa, zasady publikacji,
9 |INQUBE Regulamin, zasady dziatania
VIII.JADMINISTRACIA 1 |ZAMOWIENIA PUBLICZNE Regulamin zaméwien publicznych, komisje przetargowe,
2 |PROCEDURY ZAMOWIEN | ZAKUPOW 0Ogolne zasady realizacji zakupdw, szczegdlne zasady realizacji zakupéw dotyczace wyodrebnionych

grup asortymentowych, wnioski o zgode na wydatek

3 [INFORMATYKA | BEZPIECZENSTWO INFORMACII | Polityka bezpieczerstwa informacji, RODO, standardy sprzetu, zasady naprawy komputeréw

4 |GOSPODARKA MIENIEM | LOKALAMI Zasady przydziatu i zmian lokali, ubezpieczenie mienia, zasady odsprzedazy ruchomosci

DIGITALIZACJA UCZELNI Regulacje dotyczace EZD

w

6 |TRANSPORT Instrukcja samochodowa




