Uniwersytet Ekonomiczny
we Wroctawiu

R-B-SOP.014.1.208.2020
ZARZADZENIE NR 208/2020
Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu
z dnia 1 grudnia 2020 r.

w sprawie realizacji zaje¢ dydaktycznych w przypadku nieobecnosci nauczyciela akademickiego

Na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. z 2020
r. poz. 85, z poéin. zm.) oraz Regulaminu Pracy (zatacznik 5) Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu
(zarzadzenie Nr 73/2019 Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu z dnia 18 wrzesnia 2019 r.),
wprowadza sie szczegotowy tryb realizacji zaje¢ dydaktycznych w przypadku nieprzewidzianych nieobecnosci
prowadzgcego zajecia dydaktyczne.
§1
llekro¢ w dalszej cze$ci Zarzadzenia bedzie mowa o:
1) nauczycielu akademickim — nalezy przez to rozumiec nauczyciela akademickiego zatrudnionego w Uczelni;
2) prowadzacym zajecia dydaktyczne — nalezy przez to rozumie¢ nauczyciela akademickiego oraz osobe
zatrudniong do prowadzenia zaje¢ na podstawie umowy zlecenia;
3) kierowniku studium — nalezy przez to rozumieé kierownika Studium Jezykéw Obcych lub kierownika
Studium Wychowania Fizycznego i Sportu;
4) nieobecnosci — nalezy przez to rozumieé nieobecnosci wynikajgce z choroby, z tytutu opieki nad dzieckiem
lub inne nieprzewidziane nieobecnosci, w tym nagte zdarzenia losowe;
5) bezposrednim przetozonym — nalezy przez to rozumie¢ kierownika katedry, kierownika Studium Jezykéw
Obcych lub kierownika Studium Wychowania Fizycznego i Sportu.

§2

1. Nauczyciel akademicki w razie nieobecnosci jest zobowigzany niezwtocznie zawiadomié¢ bezposredniego
przetozonego o przyczynie swojej nieobecnosci i przewidywanym okresie jej trwania, nie pdzniej jednak niz
w drugim dniu nieobecnosci w pracy. Dodatkowo zobowigzany jest do przekazania tej informacji do Dziatu Kadr,
na adres e-mail: nieobecnosc@ue.wroc.pl lub telefonicznie 71 36 80 122/ w Filii w Jeleniej Gorze:
eleonora.maslowskaszymanska@ue.wroc.pl lub telefonicznie 75 75 38 247.

2. Prowadzacy zajecia dydaktyczne, o ile stan zdrowia i okolicznosci pozwalajg, powinien przekazac informacje
do Biura Planowania i Rozliczania Dydaktyki/Biura Filii, o zaplanowanych zajeciach dydaktycznych na studiach
| i Il stopnia, przypadajgcych na okres tej nieobecnosci oraz, o ile to mozliwe, propozycje oséb, ktére moga
go zastgpic.

3. Informacja, o ktérej mowa w ust. 2 powinna by¢ przekazana mailowo na nastepujgce adresy kontaktowe:

1) Biuro Planowania i Rozliczania Dydaktyki — e-mail: nieobecnosc@ue.wroc.pl — jezeli zajecia dydaktyczne
dotyczg kierunkéw prowadzonych we Wroctawiu lub

2) Biuro Filii — mail: stanislawa.lazarewicz@ue.wroc.pl, nr telefonu 75 75 38 225 Iub mail:
halina.szewczyk@ue.wroc.pl, nr telefonu 75 75 38 218 — jezeli zajecia dydaktyczne dotyczg kierunkéw
prowadzonych w Filii.

Informacja ta moze zostac przekazana przez inng osobe, ktdora pozostaje w kontakcie z prowadzgcym zajecia

dydaktyczne.
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4. Biuro Planowania i Rozliczania Dydaktyki/Biuro Filii przekazuje niezwtocznie informacje, o ktérej mowa
w ust. 3 wtasciwemu menedzerowi kierunku lub kierownikowi studium.

§3

1. Odpowiednio menedzer kierunku lub kierownik studium zobowigzany jest do rozeznania mozliwosci
zapewnienia zastepstwa za prowadzacego zajecia dydaktyczne na czas jego nieobecnosci.

2. Dziekan ds. Ksztatcenia/Dziekan Filii na wniosek menedzera kierunku zatwierdza przydzielenie zastepstwa
na realizacje zaje¢ dydaktycznych przez prowadzgcych zajecia dydaktyczne.

3. Dziekan ds. Ksztatcenia/Dziekan Filii zgodnie z § 60 Statutu Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu moze
wyznaczy¢ osobe do realizacji zastepstw, o ktérych mowa w ust. 1.

4. W szczegdlnych przypadkach, uzasadnionych koniecznoscig realizacji programu studidow, nauczyciel akademicki
moze by¢ obowigzany do prowadzenia zaje¢ dydaktycznych w godzinach ponadwymiarowych, w wymiarze
nieprzekraczajgcym:

1) 1/4 rocznego wymiaru zaje¢ dydaktycznych - dla pracownika badawczo-dydaktycznego;
2) 1/2 rocznego wymiaru zajec dydaktycznych - dla pracownika dydaktycznego.

5. Odpowiednio menedzer kierunku lub kierownik studium w przypadku zastepstwa przekazuje osobie
zastepujgcej szczegdtowy plan zajec¢ dydaktycznych nieobecnej osoby prowadzgcej zajecia w celu zapewnienia
prawidtowego przebiegu procesu dydaktycznego oraz o ile jest to potrzebne, przekazuje informacje do Centrum
Informatyki — helpit@ue.wroc.pl o koniecznos$ci dodania osoby zastepujgcej do zespotu w aplikacji Teams lub
kursu na eportalu.

§4

1. W przypadku braku mozliwosci zapewnienia zastepstwa za prowadzacego zajecia dydaktyczne w okresie jego
nieobecnosci nalezy wyznaczy¢ inny termin realizacji zaje¢ w uzgodnieniu ze studentami oraz Biurem
Planowania i Rozliczania Dydaktyki/Biurem Filii. Obowigzek ten spoczywa na prowadzacym zajecia po ustaniu
przeszkéd, ktore spowodowaty jego nieobecnosé.

2. Odpowiednio menedzer kierunku lub kierownik studium w przypadku, o ktéorym mowa w ust. 1, przekazuje
informacje do Dziekanatu o koniecznosci powiadomienia studentéw o odwotaniu zajeé.

3. W przypadku nieobecnosci trwajgcej nieprzerwanie wiecej niz 14 dni konieczne jest ustalenie, przez menedzera
kierunku lub kierownika studium, obsady zaje¢ umozliwiajgcej realizacje przedmiotu.

4. Zgodnie z Zarzadzeniem Rektora nr 152/2020 dopuszcza sie realizowanie do 25% liczby godzin przeznaczonych
dla danej formy zaje¢ w trybie asynchronicznym przy wykorzystaniu platformy e-Portal lub aplikacji Teams. Taki
sposoéb realizacji zaje¢ moze by¢ wykorzystany takze do realizacji zaje¢ dydaktycznych, ktore sie nie odbyty
ze wzgledu na sytuacje opisang w ust. 1

§5
Nauczyciel akademicki w razie natozenia na niego kwarantanny/izolacji jest zobowigzany niezwtocznie zawiadomié
bezposredniego przetozonego czy w tym okresie bedzie zdalnie Swiadczy¢ prace. Informacje te nalezy takze
przekaza¢ do Dziatu Kadr, na adres e-mail: nieobecnosc@ue.wroc.pl/ w Fili w Jeleniej Goérze:
eleonora.maslowskaszymanska@ue.wroc.pl.
§6
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Rektor

Prof. dr hab. Andrzej Kaleta
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