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ZARZADZENIE NR 11/2020
Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroclawiu
z dnia 20 stycznia 2020 r.

w sprawie zmiany zarzadzenia nr 143/2019 w sprawie zasad obiegu otrzymywanych faktur
oraz not ksiegowych i rozliczania zakupéw w Uniwersytecie Ekonomicznym we Wroclawiu

Na podstawie § 11 Statutu Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu ustala sie¢, co nastgpuje.

§1
W zarzadzeniu nr 143/2019 Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu w sprawie zasad obiegu
otrzymywanych faktur oraz not ksiggowych i rozliczania zakupow wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) § 3 otrzymuje nastepujgce brzmienie:

1. Dokonanie kazdego zakupu w imieniu Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu, niezaleznie od zrodia
finansowania tego zakupu, wymaga przez dokonujacego wydatku:
1) posiadania budzetu na jego sfinansowanie;
2) przestrzegania procedur dotyczacych zamoéwien publicznych, w zakresie dotyczacym danego
zakupu;
3) posiadania:
a. umowy zawartej przez Uczelnig albo
b. wczesniej uzyskanej zgody na wydatek nie wynikajacy z umowy zawartej przez Uczelnig,
chyba ze zakup zwolniony jest z obowigzku uzyskania zgody na wydatek na podstawie
zarzadzenia w sprawie akceptacji wnioskow o zgode na wydatek i
c. kontrasygnaty na wniosku o zgode na wydatek, chyba Ze zakup zwolniony jest
z obowigzku uzyskania kontrasygnaty na podstawie zarzadzenia w sprawie akceptacji
wnioskow o zgodg¢ na wydatek.
2. W zawieranych przez Uczelni¢ umowach i sktadanych do kontrahentow zamoéwieniach nalezy zawierac
zapisy:
1) okreslajace zaplate przez UEW za odebrane towary lub ustugi w terminie 30 dni od daty otrzymania
prawidlowo wystawionej faktury;
2) zobowiazujace kontrahenta do wskazywania w wystawianych fakturach symbolu ustalonego
zgodnie z § 2 oraz (jesli dotyczy) numeru zamowienia zarejestrowanego w DZP;
3) przekazywania faktur za dostarczone towary/ ustugi do Kancelarii Ogélnej/ Kancelarii Ogolne;j Filii,
z zastrzezeniem § 8.
3. Faktury, niezaleznie od miejsca ich ewidencjonowania, powinny by¢ wystawiane na:

Uniwersytet Ekonomiczny we Wroctawiu,
ul. Komandorska 118/120
53-345 Wroctaw
NIP: 896-000-69-97 (faktury wystawiane w Polsce)
NIP: PL 896-000-69-97 (faktury wystawiane w krajach Unii Europejskiej)

ul. Komandorska 118/120, 53-345 Wroctaw
tel. 71 368 01 00 » fax 713672778

e-mail:

www.ue.wroc.pl
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2) W § 12 ust. 2 i 3 otrzymuja brzmienie:
2. Do dokumentow dotyczacych $wiadczen/ ptatnosci jednorazowych nalezy dotaczyc¢:

1) kopi¢ umowy albo oryginatl zgody na wydatek, zawierajacej —jesli jest to wymagane zgodnie
z zarzadzeniem w sprawie akceptacji wnioskow o zgode na wydatek - uzyskang przed dokonaniem
zakupu kontrasygnate Kwestora, jego zastepcy lub innej osoby posiadajacej pelnomocnictwo
udzielone na wniosek Kwestora, a w przypadku dokumentoéw podlegajacych ewidencji przez Dziat
Ksiegowosci Filii - kierownika tego Dziatu.

2) kopi¢ zgody na wydatek, o ktorej mowa w pkt.1) w przypadku gdy oryginat zgody na wydatek
zawieral wniosek o dokonanie przedplaty i zostal przekazany do Dzialu Finansowego
lub Dziatu Ksiggowosci Filii w celu jej dokonania;

3) Zalacznik nr 7 dotyczacy zakupow od 2000 zt lub zatgcznik nr 5 dla wydatkow od 10 000 zt, zgodnie
z obowigzujagcym w Uczelni Regulaminem Zamoéwien Publicznych.

3. Do dokumentow dotyczacych §wiadczen/ ptatnosci wielokrotnych dokumenty wymienione w ust.2 pkt. 113
nalezy dotaczy¢ do pierwszej faktury.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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