Uniwersytet Ekonomiczny
we Wroctawiu

Rektor

R-B-SOP.014.1.115.2020

ZARZADZENIE NR 115/2020
Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroclawiu
z dnia 12 sierpnia 2020 r.

w sprawie zmiany zasad przyjmowania faktur dotyczacych
Filii Uniwersytetu Ekonomicznego we Wrocltawiu

Na podstawie § 11 Statutu Uniwersytetu EKonomicznego we Wroctawiu ustalam, co nastgpuje:

§1

Kierownicy jednostek organizacyjnych oraz inne osoby sprawujace merytoryczny nadzor nad
realizacjg umoéw dokonaja w terminie do 30 wrze$nia 2020 r. aneksowania umow, w ktorych wskazano
jako odbiorce faktury Kancelari¢ Ogolna Filii. Dotyczy to zaréwno faktur otrzymywanych
od dostawcow w formie papierowej jak 1 otrzymywanych na adres mailowy:
kancelaria.filia@ue.wroc.pl. W aneksach nalezy wskaza¢, ze odbiorcg faktur jest Kancelaria Ogoélna
Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu, ul. Komandorska 118/120, 53-345 Wroctaw, za$ faktury
elektroniczne nalezy przesyta¢ na adres kancelaria.ogolna@ue.wroc.pl
Za aneksowanie umow, ktore sa wynikiem postgpowan przeprowadzanych przez Dzial Zamdwien
Publicznych, odpowiedzialno$¢ spoczywa na Dziale Zamdwien Publicznych.
Przepis ust. 1 nie dotyczy:
1) umow podpisanych zgodnie ze specyfikacja istotnych warunkow zamowienia, zawartg

w ogloszeniu o zamowieniu, w zakresie w jakim bytoby to niezgodne z warunkami postgpowania;
2) umow, ktorych termin zakonczenia realizacji nie przekracza terminu 30 wrzes$nia 2020 r.
Przepisy Zarzadzenia maja takze zastosowanie do obiegu dokumentow dotyczacych zakupow
realizowanych przez Samorzad Studencki i organizacje studenckie w Filii.

§2

W okresie nie pozniej niz do 31 pazdziernika 2020 r. Dzial Administracyjno-Gospodarczy Filii

przyjmuje od dostawcow i dokonuje rejestracji w RFP faktury przekazane w postaci faktury

elektronicznej na adres mailowy: kancelaria.filia@ue.wroc.pl lub w postaci papierowej pod
warunkiem, ze:

1) dotyczg umow, ktorych realizacja zakonczyta si¢ przed 30 wrzesnia 2020 r.,

2) dotycza umow, ktorych realizacja zakonczy sie po 1 pazdziernika 2020 r. i w tych przypadkach
Dziat Administracyjno- Gospodarczy Filii informuje niezwlocznie dostawce mailem lub pismem,
przekazanym takze do wiadomosci Kancelarii Ogoélnej, o nowym adresie wysytkowym faktur.

Od 2 listopada 2020 r. wytaczny dostep do skrzynki pocztowej kancelaria.filia@ue.wroc.pl posiadaja

pracownicy Kancelarii Ogolne;j.

ul. Komandorska 118/120, 53-345 Wroctaw
tel. 71 368 01 00 » fax 713672778

e-mail:

www.ue.wroc.pl


mailto:kancelaria.filia@ue.wroc.pl
mailto:kancelaria.ogolna@ue.wroclaw.pl
mailto:kancelaria.filia@ue.wroc.pl
mailto:kancelaria.filia@ue.wroc.pl

Uniwersytet Ekonomiczny
we Wroctawiu

Rektor

§3
Zaleca si¢ osobom sprawujagcym merytoryczny nadzor nad realizacja umoéw/ zamowien, ktorych
wylagcznym beneficjentem sg jednostki organizacyjne zlokalizowane w Filii Uniwersytetu
Ekonomicznego we Wroctawiu ztozenie wnioskow o wydawanie faktur przez Kancelari¢ Ogolng
w postaci elektronicznej, ktorych wzoér stanowi zatgcznik do Zarzadzenia nr 57/2020 Rektora
Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroclawiu.
Faktury dotyczace Filii Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu, do ktérych nie beda miaty
zastosowanie otrzymane przez Kancelari¢ Ogolna wnioski, o ktérych mowa w ust.1, Kancelaria
Ogolna przekazywac bedzie w postaci elektronicznej na adres: dzialag.filia@ue.wroc.pl .
Dzial Administracyjno-Gospodarczy Filii ma obowigzek dostarczenia otrzymanej z Kancelarii Ogolne;j
faktury do wlasciwej osoby sprawujacej merytoryczny nadzor nad realizacja umowy/ zamdwienia,
w celu dokonania kontroli merytorycznej i przekazania do rozliczenia.

§4
Od 1 pazdziernika 2020 r. zadania Kancelarii Ogodlnej Filii przejmuje Dzial Administracyjno-
Gospodarczy Filii.
Od 1 pazdziernika 2020 r. w Rejestrze Faktur Przychodzacych Filii, poza przypadkami o ktorych mowa
w §2 ust.1, podlegaja rejestracji faktury otrzymywane przez Dzial Administracyjno-Gospodarczy Filii
w postaci papierowe;j, ktorych zaptata dostawcy zostata dokonana gotowka, prywatng kartg platnicza
lub w formie przedptaty.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

Rektor

Prof. dr hab. Andrzej Kaleta
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