Zatgcznik nr 1
do Instrukcji inwentaryzacyjnej

Szczegotowe wytyczne w sprawie trybu i metody
przeprowadzania skontrum (inwentaryzacji) materiatow bibliotecznych
w Bibliotece Gtownej Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu

§1

Tryb i metody przeprowadzania skontrum materiatéw bibliotecznych w Bibliotece Gtéwnej (zwanej
dalej "BG") Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu okresla dyrektor Biblioteki Gtdwnej, zgodnie
z niniejszymi wytycznymi oraz zzasadami okreslonymi w Rozporzadzeniu Ministra i Kultury
i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 roku w sprawie sposobu ewidencji
materiatow bibliotecznych.

§2

Dyrektor BG jest odpowiedzialny przed Rektorem za prawidtowe i terminowe przeprowadzenie
skontrum materiatéw bibliotecznych, zwanych dalej materiatami.

§3

Skontrum polega na poréwnaniu zapiséw inwentarzowych ze stanem faktycznym materiatéw oraz na
stwierdzeniu i wyjasnieniu ewentualnych réznic miedzy nimi i ustaleniu brakow.

§4

Podstawg przeprowadzenia skontrum moga by¢ zapisy w ksiegach inwentarzowych, komputerowych
bazach danych i innej prowadzonej dokumentaciji.

§5

1. Skontrum materiatéw w czytelniach (wolny dostep do materiatéw) przeprowadza sie co najmniej
raz na piec lat (w terminach ustalonych przez dyrektora BG).

2. Skontrum pozostatej cze$ci materiatéw prowadzi sie w sposdb ciagty.
§6

1. W Bibliotece Gtédwnej dziata zespdt zadaniowy pod nazwg Komisja ds. kontroli iselekcji
materiatdow bibliotecznych. Komisje powotuje Rektor na wniosek dyrektora Biblioteki Gtoéwnej. Do
zadan Komisji nalezy w szczegélnosci opiniowanie rezultatéw skontrum i kontrola dziatan
zespotéw skontrum.

2. Do przeprowadzenia skontrum zostajg powotane przez dyrektora BG zespoty ds. skontrum, zwane
dalej zespotami.

3. Liczbe cztonkéw zespotdw i ich sktad ustala dyrektor BG na wniosek przewodniczgcego Komisji ds.
kontroli i selekcji materiatéw bibliotecznych.

4. Zespoty dziatajg na podstawie regulaminu nadanego przez dyrektora BG.
§7

1. Materiaty nieodnalezione w czasie skontrum przeprowadzonego po raz pierwszy uznaje sie za
braki wzgledne, a przy ponownym skontrum uznaje sie je za braki bezwzgledne.

2. Materiaty uznane za braki bezwzgledne wykresla sie z ksigg inwentarzowych.
§8

1. Z przeprowadzonego skontrum sporzgdza sie protokot, ktéry powinien zawierac:



1) zakres materiatéw poddanych kontroli,
2) termin przeprowadzenia skontrum oraz sktad komisji ds. skontrum,
3) okreslenie ilosci i wartosci materiatdéw nieodnalezionych,

4) zataczniki zawierajgce wykaz brakéw wzglednych i bezwzglednych oraz uzasadnienie ich
powstania.

. Informacje o rezultatach skontrum przekazuje sie:

1) dyrektorowi BG,

2) kierownikowi oddziatu, w ktérym skontrum przeprowadzono,

3) pracownikowi Dziatu Ksiegowosci Majatkowej przy uzgadnianiu sald.
§9

Praca zespotow ds. skontrum moze by¢ poddana wyrywkowej kontroli, ktérg przeprowadza
osoba wyznaczona przez dyrektora BG, sposrdéd cztonkéw Komisji ds. kontroli i selekcji
materiatéw bibliotecznych.

Z przeprowadzonej kontroli sporzadzana jest notatka, ktéra powinna zawiera¢ zakres zbioréw
poddanych kontroli oraz opinie o przebiegu prac prowadzonych przez dany zespét.

W razie stwierdzenia powaznych nieprawidtowosci w pracach zespotdw moze zosta¢ podjeta
decyzja o ponownym przeprowadzeniu skontrum.



