Zatacznik do Zarzadzenia Rektora Nr 128/2019

Zasady dokumentowania i rozliczania zwrotu wydatkéw oraz opisu faktur za zakupione
okulary do pracy przy monitorach ekranowych

1. Pracownik nabywa prawo do refundacji czesci poniesionych kosztow na zakup okularéw na
podstawie aktualnego orzeczenia lekarskiego, wydanego przez lekarza medycyny pracy
(Poradni Medycyny Pracy, z ktéra UEW podpisato umowe na swiadczenie tego typu ustug),
po uwzglednieniu zalecen lekarza okulisty podczas badania wymaganego przepisami kodeksu

pracy.
2. Refundacja dofinansowania kosztow poniesionych na zakup okularow

1) wyptata refundacji nastgpi po wykonaniu ustugi optycznej i przedtozeniu przez
pracownika faktury wystawionej na Uniwersytet Ekonomiczny we Wroctawiu, opisanej
wedtug wzoru okreslonego w pkt.7

2) w przypadku pogorszenia si¢ wzroku, powodujacego konieczno$¢ wymiany okularow lub
szkiel, zrefundowanych wczesniej przez pracodawce, wymiana ta powinna by¢
przedmiotem indywidualnych ustalen na podstawie aktualnych badan przez lekarza
okuliste i ponownie przeprowadzonych badan przez lekarza medycyny pracy,

3) w przypadku zagubienia lub zniszczenia przez pracownika okularéw, ktorych zakup
zostat zrefundowany przez pracodawce, pracodawca nie ponosi kosztéw zakupu nowych
okularow korygujacych wzrok.

3. Jesli wyniki badan profilaktycznych wykaza potrzebg stosowania okularéw, podczas pracy z
uzyciem monitora ekranowego, pracownik powinien dostarczy¢ do Dziatu BHP i Ppoz. celem
weryfikacji 1 sprawdzenia zasadnosci dofinansowania do szkiet korekcyjnych nastgpujace
dokumenty:

1) aktualne zaswiadczenie lekarza medycyny pracy ( kopie zaswiadczenia),

2) fakture wystawiong na UEW z uwzglednieniem ewentualnych danych pracownika (imig i
nazwisko), opisang i opiecz¢towana zgodnie ze wzorem opisu, z wpisanym numerem
MPK wiasnej jednostki organizacyjnej.

4. Dopuszcza si¢ takze przedtozenie przez pracownika w Dziale BHP i Ppoz. zamiast faktury
wystawionej na UEW - oryginatu wraz z kserokopia wystawionej na niego imiennie faktury
zakupu okularéw korekcyjnych, ktora na zgodnos¢ z oryginatem na kopii potwierdza¢ bedzie
Dziat BHP i Ppoz. Na oryginale faktury wystawionej imiennie na pracownika, Dziat BHP i
Ppoz. zamieszcza adnotacje ,,Przyjeto do refundacji kwoty 150 zt przez Uniwersytet
Ekonomiczny we Wroclawiu”. Oryginat faktury podlega zwrotowi pracownikowi a
kserokopia podlega opisaniu wedlug wzoru.

5. Po dokonaniu weryfikacji pracownik Dzialu BHP i Ppoz. potwierdza prawo do refundacji
kosztow poniesionych na zakup okularéw na fakturze zakupu (pieczatka imienna z podpisem)
i dokonuje wpisania danych pracownika do rejestru 0sob uprawnionych do pobierania doptaty
do okularé6w prowadzonego przez Dzial BHP 1 Ppoz.

6. Potwierdzona zgodnie z punktem 4 faktura podlega sprawdzeniu pod wzglgdem
merytorycznym przez kierownika jednostki organizacyjnej, wtasciwej dla pracownika

1



wystepujacego o zwrot kosztow na zakup okularow, a w przypadku gdy wystepujacym jest
kierownik jednostki organizacyjnej - jego bezposredni przetozony.

7. Opisana prawidtowo faktura podlega przekazaniu do Dziatu Finansowego przez pracownika
ubiegajgcego si¢ o dofinansowanie do okularow celem jej rozliczenia.

8.  Wzor opisu faktury:

Pieczec jednostki organizacyjnej

Whpisano do rejestru
zamoéwien publicznych pod

za zgodnos¢ kserokopii z oryginatem w
przypadku faktury imiennej

pracownik Dziatu BHP i Ppoz.

pieczatka i podpis

Okulary wykonano zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra
Pracy i Polityki Socjalnej w sprawie BHP

na stanowiskach wyposazonych w monitory ekranowe
(Dz. U. Nr 98 z dnia 10.12.1998r. ). Do zwrotu 150zt.

Sposdb zaptaty: Gotdéwka/Karta/Przelew*
*_ niepotrzebne skresli¢

Zwrot kwoty dla

przelewem na konto jak w Dziale Ptac.

Zrédto finansowania MPK -

Wptyneto dnia ...,

Sprawdzono pod wzgledem
merytorycznym

Wroctaw, dnia

Pieczatka i podpis

Kierownika jednostki organizacyjnej



