Uniwersytet Ekonomiczny
we Wroctawiu

Rektor

R-BP-SOP.014.1.164.2019

ZARZADZENIE NR 164/2019
Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroclawiu
z dnia 19 grudnia 2019 r.

w sprawie wprowadzenia zmiany nr 3 do Regulaminu organizacyjnego w Uniwersytecie
Ekonomicznym we Wroclawiu

W zwiazku z Uchwata Nr R.0000.60.2019 Senatu Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroclawiu z dnia 10
czerwca 2019 r. w sprawie uchwalenia Statutu Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu ustalam, co
nastepuje.

§1
W zalaczniku do zarzadzenia nr 54/2019 Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu z dnia 23
lipca 2019 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu organizacyjnego Uniwersytetu Ekonomicznego we
Wroctawiu wprowadza si¢ nastepujace zmiany:
1. § 6 ust.3 Regulaminu organizacyjnego Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu otrzymuje
brzmienie:
3. Rektor kieruje dziatalnoscig Uczelni przy pomocy nie wigcej niz czterech prorektorow, w tym
Prorektora ds. Studenckich i Ksztalcenia oraz Prorektora ds. Nauki i Wspolpracy z Zagranica.
2. W § 7 ust.6 dodaje si¢ punkt 3 o tresci:
3) centra kompetencyjne.
3. W § 7 dodaje si¢ ust.11-12 o tresci:
11. Centra kompetencyjne realizuja wyodrebnione merytorycznie zadania uslugowe, polegajace
na realizacji komercyjnych badan stosowanych i prac rozwojowych oraz zadania zwigzane z
upowszechnianiem wiedzy i spoteczng odpowiedzialno$cig nauki.
12. Zasady tworzenia i funkcjonowania centréw kompetencyjnych reguluje zarzadzenie Rektora.
4. Zataczniki nr 1-3 oraz 4a do 4d i 4h do Regulaminu organizacyjnego Uniwersytetu Ekonomicznego
we Wroclawiu otrzymuja brzmienie zawarte w zatacznikach nr 1-8 do zarzadzenia.
5. Uchyla si¢ zalaczniki nr 4e i Se do Regulaminu organizacyjnego Uniwersytetu Ekonomicznego we
Wroctawiu.

6. W Zalaczniku nr 5a Zakresy dziatania jednostek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk
podlegtych bezposrednio Rektorowi:
1) W § 2 ust.2 otrzymuje brzmienie:
2. W sktad Biura Rektora wchodza:

1) Sekcja Komunikacji;

2) Sekretariat Rektora;

3) Sekretariat Prorektora ds. Studenckich i Ksztalcenia;

4) Sekretariat Prorektora ds. Finansow i Rozwoju i Prorektora ds. Nauki i Wspotpracy

z Zagranica.
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2) W § 2 ust.5 otrzymuje brzmienie:
5. Do zadan Sekretariatu Rektora nalezy:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)
9)

wykonywanie czynnosci kancelaryjnych, gromadzenie i archiwizacja dokumentow;
wspieranie Rektora w zakresie dekretacji korespondencji wptywajacej do Uczelni;
prowadzenie terminarza spotkan Rektora;

gromadzenie i1 archiwizowanie korespondencji i decyzji organdow i instytucji
szkolnictwa wyzszego i1 nauki;

przygotowywanie pism okoliczno$ciowych, korespondencji i innych tekstoéw na
zlecenie Rektora;

formalna kontrola dokumentéw zwigzanych z przebiegiem studiow (w tym:
dyploméw) przedktadanych do podpisu Rektorowi;

prowadzenie dokumentacji zwigzanej z obstugg platformy e-PUAP wymagajacej
podpisow elektronicznych Rektora;

organizowanie wyjazdow stuzbowych Rektora i rozliczen z tym zwigzanych;

czynny udziat w przygotowywaniu wizyt gosci z kraju i zagranicy (rezerwacja hoteli,
transportu, itp.);

10) dbato$¢ o zaopatrzenie Rektora i Sekretariatu w niezbedne materialy biurowe i

promocyjne.

3) W § 2 ust.6 pkt.6) otrzymuje brzmienie:
6) wypisywanie i prowadzenie rejestru delegacji dla osob wskazanych w Instrukcji w

sprawie podrozy stuzbowych pracownikow;

4) W § 2 ust.7 otrzymuje brzmienie:
7. Do zadan Sekretariatu Prorektora ds. Finansow i Rozwoju i Prorektora ds. NauKi i
Wspolpracy z Zagranicq nalezy:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

wykonywanie czynnos$ci kancelaryjnych, gromadzenie i archiwizacja dokumentow;
prowadzenie terminarza spotkan Prorektora ds. Finanséw i Rozwoju i Prorektora ds.
Nauki 1 Wspotpracy z Zagranica;

wspieranie Prorektora ds. Finansow 1 Rozwoju 1 Prorektora ds. Nauki 1 Wspotpracy z
Zagranica w zakresie dekretacji wplywajacej korespondencji;

gromadzenie i archiwizowanie korespondencji z instytucjami wspotpracujacymi z
Prorektorem ds. Finanséw 1 Rozwoju i Prorektorem ds. Nauki i Wspotpracy z
Zagranicg,

przygotowywanie listow gratulacyjnych 1 pism okolicznosciowych na zlecenie
Prorektora ds. Finanséw 1 Rozwoju 1 Prorektora ds. Nauki 1 Wspotpracy z Zagranica;
organizowanie wyjazdoéw stuzbowych Prorektora ds. Finanséw i Rozwoju i Prorektora
ds. Nauki 1 Wspotpracy z Zagranicg oraz rozliczen z tym zwigzanych;

wypisywanie i prowadzenie rejestru delegacji dla os6b wskazanych w Instrukcji w
sprawie podrozy stuzbowych pracownikow; koordynowanie, organizowanie i obstuga
spotkan, zebran i posiedzen, w ktorych uczestniczy Prorektor ds. Finanséw i Rozwoju
1 Prorektor ds. Nauki i Wspotpracy z Zagranica;

koordynowanie udziatu Prorektora ds. Finanséw i Rozwoju i Prorektora ds. Nauki i
Wspotpracy z Zagranicg w uroczystosciach 1 spotkaniach srodowiska akademickiego
oraz innych podmiotow otoczenia spoteczno-gospodarczego;

czynny udziat w przygotowywaniu wizyt gosci z kraju 1 zagranicy (w szczegolnosci:
rezerwacja hoteli, transportu);
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10) dbatos¢ o zaopatrzenie prorektorow i Sekretariatu w niezbedne materialy biurowe i
promocyjne;

11) przygotowywanie dokumentow i opracowan na zlecenie Prorektora ds. Finansow i
Rozwoju i Prorektora ds. Nauki i Wspotpracy z Zagranica.

5. W Zataczniku nr 5b Zakresy dzialania jednostek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk
podlegtych Prorektorowi do spraw Nauki:

1) Tytut zalacznika otrzymuje brzmienic: Zakresy dzialania jednostek organizacyjnych
podlegltych Prorektorowi do spraw Nauki i Wspotpracy z Zagranica.
2) § 1 otrzymuje brzmienie:

W Pionie Prorektora do spraw Nauki 1 Wspotpracy z Zagranicg funkcjonuja:

1) Centrum Obstugi Badan Naukowych;

2) Sekcja ds. Obstugi Studiow 111 stopnia;

3) Biblioteka Gtowna i Biblioteka Filii;

4)  Wydawnictwo Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu;

5) Centrum Wspoélpracy Migdzynarodowe;.

3) § 2 ust.1 pkt.6) otrzymuje brzmienie:

6) wspieranie merytoryczne i administracyjne jednostek Uczelni zaangazowanych w
realizacje zadan i projektow w obszarze nauki , w tym Kkatedr, Wydawnictwa
Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu, centrow kompetencyjnych, kot
naukowych i1 pracownikéw zatrudnionych w ramach programu Mtodzi Naukowcy;

4) § 2 ust.5 pkt.1) otrzymuje brzmienie:
1) wspieranie Prorektora ds. Nauki i Wspotpracy z Zagranicg W opracowaniu strategii
rozwoju potencjatu naukowego Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu;
5) w § 4 ust.1 dodaje si¢ punkt 13 0 brzmieniu:
13) promowanie i upowszechnianie badan naukowych.
6) w § 4 ust.2 dodaje si¢ punkt 8 o brzmieniu:
8) Biuro ds. Upowszechniania Nauki
7) w § 4 dodaje si¢ ust.12 0 brzmieniu:

12. Do zadan Biura ds. Upowszechniania Nauki nalezy:

1) promowanie i upowszechnianie wynikow badan naukowych Uczelni;

2) prowadzenie zaktadki Nauka na stronie www.ue.wroc.pl;

3) przygotowywanie informacji, danych liczbowych oraz materiatow we wspotpracy
z Biurem Analiz i Sprawozdawczosci oraz innymi jednostkami organizacyjnymi
na potrzeby rankingdw szkot wyzszych, konkurséw oraz projektow
wizerunkowych;

4) promocja wydarzen edukacyjnych, kulturalnych oraz zwigzanych z realizacja przez
Uczelni¢ wydarzen zwigzanych ze Spoteczng Odpowiedzialnoscia Uczelni i
strategig zrownowazonego rozwoju (m.in. koordynacja wydarzen takich jak Noc
Laboratoriéw, Dolnoslaski Festiwal Nauki, projekty 3 misji Uczelni);

5) organizacja spotkan i debat z pracownikami Uczelni i tworcami kultury z kraju i za
granicy w celu popularyzowania nauki oraz internacjonalizacji Uczelni;
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6) wsparcie promocyjne programu ,,Mtodzi Naukowcy” oraz dokonan uczestnikow
tego programu;
7) organizacja wystaw, w tym takze wirtualnych, prezentowanych na stronie
internetowej Uczelni;
8) realizacja dziatan promocyjnych w zakresie dziatania Biura, zgodnie ze strategia
promocji Uczelni oraz wytycznymi i ustaleniami Centrum Promocji.
8) w § 5 ust.1 pkt. 3 i 6) otrzymujg brzmienie:

3) obstuga procesu edytorskiego publikacji poprzez: opracowanie redakcyjne, tworzenie
szaty graficznej, projektowanie okladek, zlecanie i nadzorowanie druku ksigzek i
czasopism;

6) planowanie, realizacja i rozliczanie budzetu Wydawnictwa;

9) § 5 ust.1 punkty od 8 do 15) otrzymujag numeracj¢ od 7 do 14);
10) § 5 ust.2 pkt. 5 i 7) otrzymuja brzmienie:

5) wspotpraca z Radg Wydawniczg w sprawach polityki wydawniczej;

7) sktadanie Prorektorowi ds. Nauki i Wspolpracy z Zagranica biezacych sprawozdan z
dziatalnosci Wydawnictwa;

11) Skresla si¢ dotychczasowa tresé § 6.
12) § 6 otrzymuje brzmienie:

Centrum Wspolpracy Miedzynarodowej
§6
1. W ramach Centrum Wspolpracy Miedzynarodowej funkcjonuja:
1) Sekcja ds. Akredytacji i Kontaktow Migdzynarodowych;
2) Sekcja Mobilno$ci Migdzynarodowej;
3) Sekcja Administracji i Rozliczen Wyjazdow Zagranicznych.
2. Do zadan Sekcji ds. Akredytacji i Kontaktéw Miedzynarodowych nalezy:
1) realizacja i monitorowanie strategii internacjonalizacji Uczelni;
2) kompleksowe prowadzenie proceséw akredytacyjnych w ramach miedzynarodowych
akredytacji instytucjonalnych;
3) wspolpraca z zagranicznymi instytucjami i organizacjami mig¢dzynarodowymi,
wspoélorganizacja imprez tematycznych z tymi organizacjami,
4) stale poszukiwanie zagranicznych uniwersytetow partnerskich w Europie i na $wiecie;
5) prowadzenie dziatan promocyjnych za granica zmierzajacych do rozszerzenia
rozpoznawalno$ci Uczelni na arenie migdzynarodowej, w tym udzial w targach
edukacyjnych, misjach promocyjnych, wspolpraca z przedstawicielstwami i
placowkami dyplomatycznymi na calym $wiecie;
6) wspolpraca z Dziekanem ds. Ksztalcenia/Dziekanem Filii w zakresie akredytacji;
7) wspolpraca z ambasadami i placowkami dyplomatycznymi;
8) wspolpraca z Narodowa Agencja Wymiany Akademickiej oraz MNiSW w ramach
programow zagranicznych np. Ready, Study, Go! Poland;
9) koordynowanie projektu Visiting Professors we wspotpracy z Wroctawskim Centrum
Akademickim (WCA);
10) tworzenie i utrzymywanie stron www w jezyku angielskim zwigzanych z realizacja
dziatan Centrum Wspolpracy Mi¢dzynarodowej oraz wspotpraca z innymi jednostkami
w tym zakresie;
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11) obstuga procesu internacjonalizacji kampusu Uczelni oraz wspotpraca z innymi

jednostkami w tym obszarze;

12) organizacja szkolen dla pracownikow Uczelni prowadzonych przez zagranicznych

wyktadowcow, ktorzy przyjezdzaja w ramach programu Erasmus Plus oraz Erasmus
Partner.

3. Do zadan Sekcji Mobilnosci Miedzynarodowej nalezy:

1)

2)

3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

pozyskiwanie $rodkow finansowych w ramach programu Erasmus + Akcja KA103 i
KA107,

obstluga nauczycieli akademickich wyjezdzajacych w celu prowadzenia wyktadoéw i w
celach szkoleniowych na uniwersytety partnerskie w ramach programu Erasmus + i
innych umow bilateralnych;

obsluga pracownikéw administracyjnych wyjezdzajacych w celach szkoleniowych na
uniwersytety partnerskie w ramach programu Erasmus + i innych umoéw bilateralnych;
obstuga studentow Uczelni wyjezdzajacych na studia i praktyki w ramach programu
Erasmus + oraz innych umow bilateralnych w systemie USOS;

obsluga studentow przyjezdzajacych na studia w ramach programu Erasmus + oraz
innych umow bilateralnych w systemie USOS i IRK-BWZ;

pozyskiwanie cudzoziemcOw na studia poprzez udziat w targach rekrutacyjnych oraz
wspotprace z zagranicznymi agencjami;

wsparcie udzielane zagranicznym profesorom wizytujacym odwiedzajagcym Uczelnig¢ w
celach prowadzenia wyktadow 1 badan naukowych, organizacja spotkan dla studentow;
przygotowywanie i gromadzenie danych niezbednych do sporzadzenia sprawozdan na
potrzeby wewngetrznych lub zewngtrznych jednostek;

posrednictwo w programie MIRAI (specjalny program dla studentéw organizowany
przez Ministerstwo Spraw Zagranicznych Japonii);

10) koordynacja projektu Mentor we wspotpracy z Samorzadem Studenckim;
11) obstuga zagranicznych programéw edukacyjnych, w ktorych uczestniczg studenci

Uczelni.

4. Do zadan Sekcji Administracji i Rozliczen Wyjazdow Zagranicznych nalezy:

1)

2)

obstuga administracyjna 1 finansowa wyjazdow zagranicznych nauczycieli
akademickich 1 pracownikéw administracyjnych Uczelni skierowanych na delegacje
stuzbowe;

obstuga administracyjna i finansowa wizyt gosci zagranicznych.

6. W Zalgczniku nr Sc Zakresy dzialania jednostek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk
podlegtych Prorektorowi do spraw Studenckich i Ksztatcenia:
1) W § 2 ust. 2 dodaje si¢ pkt.6) o tresci:
6) Biuro Wsparcia Rekrutacyjnego.
2) Dodaje si¢ § 7a o tresci:

Biuro Wsparcia Rekrutacyjnego
§ 7a

Do zadan Biura Wsparcia Rekrutacyjnego nalezy:

1)
2)

wspolpraca ze szkotami $rednimi 1 obstuga patronatow nad szkotami srednimi;
wspoltpraca z organizacjami studenckimi w organizacji Dni Otwartych i1 innych
wydarzen promujacych Uczelni¢ wérod kandydatéw na studia i studentow;
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3) organizowanie i szkolenie pocztu sztandarowego Uczelni;

4) wspodlpraca z Pelnomocnikiem Rektora ds. Ekonomicznego Uniwersytetu Dziecigcego
(EUD) i Akademii Mtodego Ekonomisty (AME);

5) wspolpraca z wykonawcami projektow dydaktycznych Uczelni dedykowanych
uczniom szkot §rednich

6) organizowanie spotkan z kandydatami na studia podczas: targéw edukacyjnych, wizyt
w szkotach, a takze wizyt zorganizowanych grup na Uczelni;

7) realizacja dziatan promocyjnych w zakresie dzialania Biura, zgodnie ze strategia
promocji Uczelni oraz wytycznymi i ustaleniami Centrum Promocji.

3) § 13 otrzymuje brzmienie:

Dyrektor Programu Executive MBA
§ 13
Do zadan Dyrektora Programu Executive MBA (w skrocie Dyrektora Programu EMBA)
nalezy:

1) monitorowanie i analiza rynku studiow EMBA w kraju i zagranicag;

2) przygotowanie aktualizacji istniejacego programu EMBA w celu przedtozenia
Senatowi;

3) powotywaniec Rady EMBA;

4) proponowanie nowych programéw EMBA i poddawanie pod dyskusje tych propozycji
Radzie ds. Ksztalcenia;

5) opracowywanie kosztorysow dla EMBA w tym - kosztorysu wstepnego wraz z
propozycjami stawek wynagrodzen w ramach zawieranych umow zlecenia i uméw o
dzielo - na poczatku roku akademickiego;

6) podpisywanie uméw na $wiadczenie ushug edukacyjnych w ramach EMBA;

7) opracowywanie i sporzadzanie innych sprawozdan i planéw finansowych zgodnie z
zasadami obowigzujacymi u Zleceniodawcy;

8) nadzor nad sporzadzaniem harmonogramu zaje¢ dydaktycznych i egzaminow w Sesji
egzaminacyjnej;

9) nadzor nad przebiegiem zaliczen, egzaminow w sesji podstawowej i poprawkowej oraz
egzamindéw dyplomowych;

10) zapewnienie obsady zaje¢ dydaktycznych oraz komisji egzaminoéw dyplomowych;

11) nadzér nad organizacja uroczystosci inauguracji oraz uroczystosci wreczenia dyplomow
EMBA;

12) okreslanie polityki rekrutacyjnej i przewodniczenie komisji rekrutacyjnej EMBA;

13) podpisywanie wydawanych zaswiadczen dla studentéw w ramach posiadanych
uprawnien;

14) biezace nadzorowanie wykonania zatwierdzonych kosztorysow EMBA, w tym
sporzadzenia kosztorysu wynikowego na koniec roku akademickiego;

15) kontrolowanie zgodnosci i prawidlowosci wykonywania uméw o dzieto i uméw
zlecenia w ramach zatwierdzonego kosztorysu oraz wplat czesnego;

16) nadzor nad przebiegiem i jakoscig procesu dydaktycznego, w tym sporzadzenie
rocznego sprawozdania z dziatalnosci EMBA;

17) nadzoér nad prawidlowym przebiegiem badania opinii studentdow i w rezultacie
podejmowanie adekwatnych dziatan;
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18) odpowiedzialno$¢ merytoryczna za opracowania i dokumenty powstajace w ramach
dziatalno$ci EMBA;

19) planowanie i organizowanie przedsigwzie¢ zwigzanych z promocja dziatalnosci EMBA;

20) zapewnienia obstugi administracyjnej EMBA, w tym obstugi wyktadowcow
zagranicznych zwigzanej ze sprawami bytowymi oraz przygotowywaniem materiatow
dydaktycznych;

21) nadzoér nad procesami akredytacyjnymi programow EMBA.

Dyrektorowi Programu EMBA podlega Biuro Programu Executive MBA (w skrocie Biuro
Programu EMBA), do ktorego zadan nalezy:

1) sporzadzanie harmonogramu zaj¢¢ dydaktycznych 1 egzaminow w  Sesji
egzaminacyjnej, planowanie i dobér nalezytych pomieszczen dydaktycznych oraz
wymaganego wyposazenia technicznego;

2) utrzymywanie kontaktu z osobami realizujgcymi zajecia dydaktyczne, w tym w zakresie
harmonogramu i lokalizacji zaje¢ oraz sesji egzaminacyjnych, umow na realizacj¢ zajeé
dydaktycznych, pomocy dydaktycznych, a w przypadku dojezdzajacych dydaktykow
lub obcokrajowcéw organizacja warunkéw bytowych (rezerwacja noclegdw,
zamawianie positkow);

3) przeprowadzanie badania dotyczacego opinii studentéw i przygotowywanie zestawien;

4) obstuga organizacyjna wyjazdowych zaje¢ dydaktycznych, w tym zagranicznych,
koordynacja sesji wyjazdowych dla semestrow roéwnoleglych polskiej i
mig¢dzynarodowej opcji programu;

5) techniczne przygotowywanie kosztorysoOw i sprawozdan finansowych EMBA w
zakresie gromadzenia i klasyfikowanie danych;

6) administrowanie procesu skladania prac magisterskich, przyjmowanie prac
magisterskich i dokumentacji uprawniajacej do przystapienia do egzaminu
dyplomowego;

7) przygotowywanie certyfikatow i dyplomow ukonczenia studiow oraz suplementow;

8) administrowanie i obstuga strony internetowej Programu EMBA;

9) przygotowywanie uméw na $wiadczenie ushug edukacyjnych w ramach EMBA,

10) semestralna kontrola zaliczen oraz biezaca kontrola wplat czesnego i podejmowanie
dziatah monitujacych;

11) sporzadzanie umoéw na realizacj¢ zaje¢ dydaktycznych, sporzadzanie dokumentacji do
umow i zobowigzan zwigzanych z Programem EMBA i dziatalnoscig Biura EMBA;

12) przygotowywanie zestawien i dokumentacji dla Dziekana do spraw Studenckich w
zakresie rozstrzyganych przez niego indywidualnych spraw studentow;

13) obstuga systeméw USOS i KRK w zakresie studentow Programu EMBA;

14) dbatos¢ o aktualizacje danych, zawartych w systemie POL-on, dotyczacych statusu
studenta programu EMBA;

15) prowadzenie ewidencji i dokumentacji studentdow i absolwentéw, archiwizowanie akt
osobowych absolwentow oraz studentow skreslonych, prowadzenie ksiegi
inwentarzowej;

16) dystrybucja materiatow dydaktycznych, zamawianie wybranych podrecznikow;

17) promocja Programu EMBA, w tym: aktualizowanie informacji na stronie internetowej
Programu EMBA, przygotowywanie cz¢sci merytorycznej materiatdw promocyjnych,
zlecanie reklam i ogloszen w mediach, wspotpraca z Centrum Promocji,
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przygotowywanie materialdw informacyjnych, udzielanie informacji o Programie
EMBA, promocja w mediach spotecznosciowych;

18) organizowanie i przeprowadzanie rekrutacji na Program EMBA (po powotaniu komisji
rekrutacyjnej);

19) przygotowanie i organizacja uroczystosci inauguracji roku akademickiego Programu
EMBA oraz uroczystosci wreczenie dyplomow absolwentom Programu EMBA;

20) wsparcie administracyjno-techniczne w procesach akredytacyjnych Programu EMBA,
w tym sporzadzanie i1 gromadzenie wymaganych zestawien 1 dokumentacji, wspotpraca
z instytucjami akredytujacymi;

21) przygotowywanie zestawien i dokumentacji dla instytucji dokonujacych ratingdw
programéw;

22) wspolpraca i wsparcie Stowarzyszenia Absolwentéw Programu EMBA.

7. W Zalaczniku nr 5d Zakresy dziatania jednostek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk
podlegltych Prorektorowi do spraw Finanséw i Rozwoju:

1) W § 1 dodaje si¢ punkt 5 o tresci:

5) Centrum Promocji.

6) Dodaje si¢ § 6 o tresci:

Centrum Promocji

§6

Do zadan Centrum Promocji nalezy w szczegolnosci:

1)
2)
3)

4)
5)

6)
7)
8)
9)

10)
11)

budowanie wizerunku Uczelni zgodnie z zalozeniami misji, wizji 1 strategii Uniwersytetu
Ekonomicznego we Wroctawiu;

prowadzenie spojnej wewnetrznej 1 zewnetrznej polityki informacyjnej Uczelni;
prowadzenie dzialan promocyjnych z wykorzystaniem mediow tradycyjnych 1
elektronicznych, zwigzanych z promocjg oferty Uczelni we wspotpracy z jednostkami
organizacyjnymi merytorycznie odpowiedzialnymi;

koordynacja dziatan promocyjnych prowadzonych w Uczelni;

wspottworzenie wraz z Centrum Informatyki oraz obstuga strony internetowej Uczelni na
podstawie informacji samodzielnie opracowywanych przez Centrum Promocji lub jednostki
organizacyjne merytorycznie odpowiedzialne za tresci dotyczace organizowanych wydarzen;
obstuga kont Uczelni w mediach spotecznosciowych;

aktualizacja 1 nadzorowanie prawidlowosci 1 sposobow wykorzystywania Systemu
Identyfikacji Wizualnej Uczelni przez jednostki organizacyjne, organizacje studenckie,
cztonkow wspolnoty Uczelni, jak tez osoby i podmioty zewngtrzne;

informowanie o prawnie chronionych znakach identyfikujacych Uczelni¢ (logo, godio i
nazwa);

obstuga informacyjna i promocyjna oraz przygotowywanie opracowan graficznych wydarzen
organizowanych przez Uczelnig;

zapewnienie obstugi fotograficznej wydarzen orgaznizowanych przez Uczelnig;
przygotowywanie materiatow informacyjnych Uczelni (ulotki, mapki kampusu, kalendarze
Scienne, prezentacje multimedialne, filmy promocyjne);
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13)

14)

15)
16)

17)
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przygotowywanie i dystrybucja materiatéw reklamowych Uczelni;

wspotpraca w zakresie promocji Uczelni z innymi jednostkami organizacyjnymi Uczelni, z
organizacjami studenckimi i ze stowarzyszeniami absolwentows;

wspotpraca z Rzecznikiem Prasowym Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu
w promocji dziatan Uczelni w mediach publicznych;

inicjowanie projektow reklamy Uczelni;

wspotpraca z Biurem Rektora przy obstudze patronatéw nad wydarzeniami na wniosek
partnerow zewnetrznych i jednostek organizacyjnych Uczelni,

organizowanie Inauguracji Roku Akademickiego oraz Swigta Uczelni we wspolpracy z
Biurem Rektora.

8. W Zalaczniku nr 5f Zakresy dziatania jednostek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk
podleglych Kanclerzowi § 17 otrzymuje brzmienie:

Sekcja Inwentaryzacji
§17

Do zadan Sekcji Inwentaryzacji nalezy:

1) sporzadzanie planéw inwentaryzacji oraz sprawozdan z przeprowadzonych inwentaryzacji,

2) przeprowadzanie inwentaryzacji planowych oraz pozaplanowych;

3) przygotowywanie dokumentacji dotyczacej réznic inwentaryzacyjnych dla Rektorskiej
Komisji Inwentaryzacyjnej;

4) uzgadnianie i zatwierdzanie protokolow inwentaryzacyjnych;

5) w ramach wdrazania Systemu Inwentaryzacyjnego SIMPLE oklejanie oraz uzupetnianie
srodkow trwatych etykietami systemowymi.

9. W Zalaczniku nr 5g Zakresy dziatania jednostek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk
podlegtych Kwestorowi § 6 otrzymuje brzmienie:

Dzial Ksiggowosci Majatkowe;j
§6

Do podstawowych zadan Dzialu Ksiegowosci Majatkowej nalezy:
1) prowadzenie ewidencji majatku Uczelni w zakresie $rodkow trwalych, wartosci

niematerialnych i prawnych dla poszczegolnych jednostek organizacyjnych Uczelni oraz
prowadzenie rejestru naby¢ zbiorow bibliotecznych;

2) dekretowanie i ksiggowanie dokumentéw dotyczacych ruchu majatku trwatego oraz ich

amortyzacji, biezaca kontrola formalno-rachunkowa dowodéw ruchu sktadnikéw majatku
trwatego;

3) prowadzenie rejestru wystawionych dokumentow OT, PT, LT, ZMU dotyczacych srodkow

trwatych;

4) kontrola sald kont syntetycznych i analitycznych dotyczacych ewidencji, umarzania i

amortyzowania $rodkoéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych i miesieczne
uzgadnianie obrotow i sald z Dziatem Ksiggowosci Ogolne;j;

5) sporzadzanie planu amortyzacji sSrodkow trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych;
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6) dokonywanie odpisow umorzeniowych/amortyzacyjnych $rodkoéw trwatych wedlug
okreslonych stawek amortyzacyjnych;

7) przygotowywanie dokumentacji do inwentaryzacji zdawczo-odbiorczych
przeprowadzanych metoda uproszczong;

8) procedowanie tworzenia i likwidacji p6ol spisowych;

9) coroczne przeprowadzanie inwentaryzacji srodkéw trwatych oraz wartoSci niematerialnych
1 prawnych metoda potwierdzenia sald 1 weryfikacji;

10) uzgadnianie naby¢ ksiegozbioréw archiwalnych i uzytkowych z zapisami Biblioteki
Gltownej;

11) sporzadzanie sprawozdan okresowych z obszaru majatku trwatego;

12) biezace ksiggowanie dowodow dotyczacych srodkow trwatych w budowie oraz prowadzenie
rejestrow inwestycji. Sporzadzanie sprawozdan z poniesionych naktadéw inwestycyjnych w
podziale na zadania, zrodta finansowania i jednostki organizacyjne;

13) comiesi¢czne przygotowywanie danych do deklaracji VAT z obszaru $rodkow trwatych w
budowie;

14) zatwierdzanie inwentaryzacji oraz ksiggowanie r6znic inwentaryzacyjnych;

15) sporzadzanie korekty VAT dotyczacej srodkoéw trwatych oraz wartoéci niematerialnych i
prawnych;

16) sporzadzanie sprawozdania dla GUS - F-03 o stanie i ruchu srodkow trwatych; zapewnienie
terminowosci, poprawnosci 1 kompletno$ci danych;

17) przygotowywanie danych oraz naliczanie podatku od przychodéw z budynkéw (podatek
minimalny);

18) prowadzenie ewidencji ilosciowo-warto$ciowej magazynow materialow, drukow Scistego
zarachowania 1 wyrobow gotowych;

19) kontrola formalno-rachunkowa oraz ksiggowanie dowodoéw dotyczacych gospodarki
magazynowej (FV, PW, PZ, RW, W2);

20) kontrola i uzgadnianie sald kont magazynowych, kosztowych i innych zwigzanych z
gospodarka magazynowg oraz weryfikacja kartotek asortymentowych;

21) sporzadzanie sprawozdan okresowych z obszaru gospodarki magazynowej;

22) comiesigczne  przygotowywanie danych do deklaracji VAT z obszaru gospodarki
materiatowej;

23) przygotowywanie danych dla celéw sprawozdawczosci finansowej zewngtrznej i
wewnetrznej z obszaru Dziatu.

10. W Zalaczniku nr 7 Wykaz zadan petnomocnikow powotanych przez Rektora z podaniem osob

petnigcych nadzor nad ich dziatalnos$cig:

1) w § 3 ust.1 stowa "Prorektor ds. Wspotpracy z Zagranicg" zastepuje si¢ stowami: "Prorektor
ds. Nauki 1 Wspotpracy z Zagranica".
2) w § 3 ust.1 skresla si¢ pkt.3).

11. Zalacznik nr 11 Obowigzujace nazwy jednostek 1 komorek organizacyjnych Uczelni w jezyku

angielskim otrzymuje nowe brzmienie okreslone w zatgczniku nr 9 do zarzadzenia.
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§2

1. TIlekro¢ w aktach prawa wewnetrznego, o ktorych mowa w § 31 ust.1 Regulaminu organizacyjnego
Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu jest mowa o Prorektorze ds. Nauki lub Prorektorze
ds. Wspotpracy z Zagranicg nalezy przez to rozumie¢ Prorektora ds. Nauki i Wspolpracy z
Zagranica.

2. Uzyta w Regulaminie organizacyjnym Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu w r6znych
przypadkach nazwe "Centrum Marketingu" zastgpuje si¢ nazwa "Centrum Promocji" uzyta w tych
samych przypadkach.

3. llekro¢ w aktach prawa wewng¢trznego, o ktorych mowa w § 31 ust.1 Regulaminu organizacyjnego
Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu jest mowa o Centrum Marketingu lub Sekcji Public
Relations nalezy przez to rozumie¢ Centrum Promaocji.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.01.2020 r.

Rektor

prof. dr hab. Andrzej Kaleta
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