Uniwersytet Ekonomiczny
we Wroctawiu

Prorektor ds. Finanséw i Rozwoju

R-BP-SOP.014.8.1.2018
KOMUNIKAT NR 1/2018
Prorektora ds. Finanséw i Rozwoju Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu
z dnia 23 lipca 2018 r.

w sprawie realizacji Controllingowej Procedury Budzetowej na rok 2019

§1
Dziatajgc na podstawie Zarzagdzenia Nr 56/2018. Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu z dnia 20 lipca
2018 r. w sprawie wprowadzenia w zycie Controllingowej Procedury Budzetowej uruchamiam proces planowania
i kontroli zgodnie z Instrukcjg Budzetowania 2019 (zwang dalej ,Instrukcja”), ktéra stanowi zatgcznik do niniejszego
Komunikatu. W kolejnych latach budzetowych Instrukcja bedzie podlegaé aktualizacjom.

§2
Osoby wskazane w ponizszej tabeli s3 zobowigzane do zapoznania sie z trescig Instrukcji oraz wywigzania sie
z przyjetych termindw realizacji zadan planistycznych w roku budzetowym 2019.

N s o Termin
Kod ” . . Odpowiedzialnos¢ za realizacje L
. Tres¢ zadania planistycznego . realizacji
zadania zadania .
zadania
. , ) Rektor w porozumieniu z
ZP01 | Opracowanie ogdlnych wytycznych planistycznych P 2018-08-03

Prorektoramii Kanclerzem

Opracowanie budzetu projektéw naukowych finansowanych przez NCN,
ZP02 | ktoére sa rejestrowane w Centrum Obstugi Badan Naukowych (COBN), Prorektor ds. Nauki 2018-09-14
konferencji oraz innych ustug o charakterze naukowym
Opracowanie budzetu projektéw realizowanych w ramach Centrum
ZP03 | Wspdtpracy Miedzynarodowej (CWM) i nadzorowanych przez Prorektora ds. | Prorektor ds. Wspotpracy z Zagranicg | 2018-09-14
Wspotpracy z Zagranica

Opracowanie budzetu projektéw rejestrowanych w Centrum Zarzadzania
Projektami (CZP) oraz innych projektdw z wytgczeniem projektow
finansowanych przez NCN i nadzorowanych przez COBN oraz projektow
przekazanych do realizacji CWM

Opracowanie budzetéw zadaniowych osrodkéw odpowiedzialnosci

ZP05 | przypisanych do pionu Kanclerza, w tym zadan inwestycyjnych, Kanclerz 2018-09-14
remontowych i modernizacyjnych

7P04 Prorektor ds. Finanséw i Rozwoju 2018-09-14

Kierownicy osrodkéw
odpowiedzialnosci w porozumieniu z | 2018-09-14
Rektorem lub Prorektorami

Opracowanie budzetow zadaniowych osrodkéw odpowiedzialnosci

ZP06 przypisanych do Piondéw Rektora i Prorektoréw

Opracowanie planu zatrudnienia i rozwoju kadr oraz budzetu kosztéw
ZP07 | wynagrodzen oraz $wiadczen na rzecz pracownikow, a takze okreslenie Kierownik Dziatu Spraw Personalnych | 2018-09-21
wartosci odpisu na ZFSS.

Opracowanie propozycji budzetow kosztéw organizacyjnych osrodkow

ZPo8 odpowiedzialnos$ci oraz ich przekazanie do Kierownikow tych osrodkow. Kierownik bziatu Controllingu 2018-05-28
L s , ) ) , , Kierownik Dziatu Controllingu,
7P09 Uzgodmem-e bucllzgtow kosztéw organizacyjnych osrodkow Kierownicy organizacyjnych 018-10-05
odpowiedzialnosci. s , S L.
osrodkow odpowiedzialnosci
Opracowanie planu liczby studentéow i doktorantéow, stuchaczy studiow
7P10 podyplomowych i uczestnikdw szkolen, budzetu stazy studenckich i Prorektor ds. Dydaktyki 9018-10-19

stypendiow, budzetow odptatnych ustug edukacyjnych oraz pokrewnych,
a takze optat zwigzanych z tymi ustugami.
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N ” s Termin
Kod ” . . Odpowiedzialnos¢ za realizacje o
. Treé¢ zadania planistycznego - realizacji
zadania zadania .
zadania
ZP11 | Oszacowanie wartosci dotacji z budzetu Panstwa Kierownik Dziatu Controllingu 2018-11-23
Opracowanie budzetu przychoddw administracyjnych, przychoddw i
ZP12 | kosztow finansowych oraz pozostatych przychodow i kosztow operacyjnych, Zastepca Kanclerza - Kwestor 2018-11-23

planu rezerw na zobowigzania i planu funduszu zasadniczego.

Kierownik Dziatu Controllingu w
ZP13 | Opracowanie budzetu gtéwnego UEW porozumieniu z Prorektorem ds. 2018-11-30
Finansow i Rozwoju

ZP14 | Zaopiniowanie budzetu gtéwnego UEW i planu rzeczowo-finansowego

Senacka Komisja Budzetowa 2018-12-14

ZP15 | Zatwierdzenie budzetu gtdwnego UEW

Rektor 2018-12-20

§3

1. Osoby wskazane w ponizszej tabeli zobowigzuje do zapoznania sie z treScig Instrukcji oraz wywigzania sie
z przyjetych termindw realizacji zadan kontrolnych oraz aktualizacji budzetu w roku budzetowym 2019.

2. Jezeli termin realizacji zadania wypada w dzied wolny od pracy, to zadanie to powinno by¢ zrealizowane
w pierwszym dniu roboczym nastepujgcym po terminie wskazanym w tabeli.

korygujgcych w przekroju osrodkow
odpowiedzialnosci.

Kod y . Osoba odpowiedzialna za zadanie . - .
. Tre$¢ zadania kontrolnego Termin realizacji zadania
zadania kontrolne
P t iei k i 16
e e s o1 i s
ZK01 v Kierownik Dziatu Controllingu nastepujacego po zakonczeniu

miesigca, ktérego dotyczy raport)

Wyjasnienie pisemne przyczyn powstania
ZK02 | odchylen wykraczajacych poza przyjete granice

tolerancji oraz propozycje dziatart naprawczych.

Kierownicy osrodkéw
odpowiedzialnosci

Miesiecznie (do 5 dni po otrzymaniu
raportu - SK01)

Analiza odchylerl oraz okreslanie dziatan

ZKO03
naprawczych.

Kierownik Dziatu Controllingu
Kierownicy osrodkow
odpowiedzialnosci

Miesiecznie (do 5 dni po otrzymaniu
wyjasnienia pisemnego przyczyn
powstania odchylen - SK02)

ZK04 | Zatwierdzanie dziatan naprawczych.

Prorektor ds. Finanséw i Rozwoju

Miesiecznie (do 3 dni po otrzymaniu
wynikéw analizy oraz okreslonych
dziatan naprawczych - SK03)

Raport okresowy wykonania budzetu UEW w

ZK0e przekroju osrodkéw odpowiedzialnosci.

Kierownik Dziatu Controllingu

Miesiecznie (do 2 dni po zatwierdzeniu
dziatart naprawczych - SK04)

ZK06 | Aktualizacja budzetow.

Kierownik Dziatu Controllingu
Prorektor ds. Finanséw i Rozwoju

Kwartalnie (do 25 dnia miesigca po
zakonczeniu kwartatu)

Otrzymuja:
- Rektor i Prorektorzy,
- Kanclerz,

Prorektor ds. Finanséw i Rozwoju

dr hab. Barttomiej Nita, prof. UE

- Kierownicy Osrodkéw Odpowiedzialnosci wskazani w Instrukcji,

-a/a
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I.  Podstawowe terminy i okreslenia uzyte w Instrukgcji
UEW — Uniwersytet Ekonomiczny we Wroctawiu.

Controlling — grupa informacyjnych proceséw zarzadczych nakierowanych na zapewnianie racjonalnosci decyzji
gospodarczych poprzez wspomaganie planowania i kontroli dziatalnosci UEW oraz dostarczanie informac;ji
zarzadcze).

Planowanie — proces przygotowania planéw w ramach statutowe] dziatalnosci UEW.

Wytyczne planistyczne — syntetyczny wykaz celéw rzeczowych i finansowych UEW oraz warunkow brzegowych
dla budzetu.

Plan — lista przysztych zadan dotyczacych wykorzystania istniejgcych zasobdw UEW, jak i ich rozwoju oraz przysztych
standw tych zasobow, nakierowanych na realizacje wytycznych planistycznych.

Budzetowanie — proces wartoSciowego okreslania plandw (przygotowania budzetow), ich monitorowania
i aktualizacji oraz kontroli wykonania i raportowania.

Budzet — plan wyrazony wartosciowo, z podziatem na okreslone pozycje budzetu.
Pozycje budzetu — elementarny sktadnik budzetu, dla ktérego okreslana jest zadana kwota docelowa.
Budzet gtéwny UEW — budzet UEW wynikajacy ze skonsolidowania budzetéw osrodkéw odpowiedzialnosci.

Osrodek odpowiedzialnosci — obiekt w strukturze UEW (komorka, stanowisko lub ich grupy, projekt), dla ktérego jest
wskazana osoba odpowiedzialna, posiadajgca autonomie decyzyjng odnosnie ksztattowania wybranych kategorii
ekonomicznych obiektu (np. kosztéow, przychoddw, wynikow). Wyodrebnia sie organizacyjne oSrodki
odpowiedzialnosci i projektowe osrodki odpowiedzialnosci.

Organizacyjny o$rodek odpowiedzialnosci — obiekt w strukturze organizacyjnej UEW (komdrka, stanowisko lub ich
grupy), dla ktérego jest wskazana osoba odpowiedzialna, posiadajgca autonomie decyzyjng odnosnie
ksztattowania wybranych kategorii ekonomicznych obiektu (np. kosztow, przychoddw, wynikdw).

Projektowy osrodek odpowiedzialnosci — obiekt w strukturze projektowej UEW stanowigcy zbior wyodrebnionych
czasowo i finansowo zadan realizowanych w obrebie dziatalnosci naukowej, dydaktycznej, badawczej, rozwojowej
lub innej dziatalnosci UEW, dla ktérego jest wskazana osoba odpowiedzialna, posiadajgca autonomie decyzyjng
odnosnie ksztattowania wybranych kategorii ekonomicznych obiektu (np. kosztéw, przychodow, wynikow).

Budzet organizacyjnego osrodka odpowiedzialnosci — budzet obiektu nalezgcego do struktury organizacyjnych
osrodkéw odpowiedzialnosci UEW, sktadajgcy sie z budzetu kosztéw utrzymania osrodka oraz budzetu
zadaniowego osrodka (o ile taki budzet jest wymagany).
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Budzet projektowego osrodka odpowiedzialnosci — budzet obiektu nalezgcego do struktury projektowej osrodkéw
odpowiedzialnosci UEW, obejmujacy przychody/koszty projektu, w przekroju zadan projektowych (o ile takie sg
zidentyfikowane).

Budzet kosztéw utrzymania organizacyjnego osrodka odpowiedzialnosci — budzet okreslajacy warto$¢ zasobow
niezbednych do zapewnienia gotowosci osrodka (utrzymania jego potencjatu) do realizacji okreslonych zadan,
niezalezny do liczby i skali tych zadan. Budzet jest opracowany zgodnie z szablonem wskazanym w Instrukgcji.

Budzet zadaniowy o$rodka odpowiedzialnosci — budzet uszczegdtawiajacy budzet kosztéw osrodka odpowiedzialnosci
(organizacyjnego lub projektowego) o wartos¢ zasobdw bezposrednio zwigzanych z realizacjg okreslonych zadan
realizowanych przez osrodek odpowiedzialnosci na potrzeby wiasne lub potrzeby innych osrodkéw
odpowiedzialnosci.

Rok budzetowy — okres 12 kolejnych miesiecy pokrywajacy sie z rokiem kalendarzowym.

Kontrola — proces ustalania stopnia wykonania przyjetych plandéw/budzetéw, realizowany dla ustalonych okreséw,
np. miesiecy lub kwartatow.

Aktualizacja budzetéw — proces zmiany budzetéw UEW, realizowany jako podproces kontroli, polegajagcych na
dostosowaniu kwot zawartych w budzetach lub ich struktury do aktualnych warunkéw na podstawie wynikéw
procesu kontroli i wnioskdéw pokontrolnych.

Plan rzeczowo-finansowy — dokument planistyczny, na podstawie ktérego UEW prowadzi samodzielng gospodarke
finansowga zgodnie z przepisami o finansach publicznych. Podstawg sporzadzenia planu rzeczowo-finansowego
jest budzet gtdéwny UEW.

Il. Ogdlne zasady planowania i kontroli dziatalno$ci na UEW

[EEN

Proces planistyczno-kontrolny na UEW uruchamiany jest corocznie Komunikatem Prorektora ds. Finanséw

i Rozwoju.

2. Kazdorazowo w w/w Komunikacie okreslone zostang: harmonogram realizacji zadan planistyczno-kontrolnych,
zakres odpowiedzialnosci pracownikow Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu za zadania planistyczno-
kontrolne oraz sposéb realizacji tych zadan w formie instrukgji.

3. Planyibudzety UEW w czesci dotyczacej organizacyjnych osrodkow odpowiedzialnosci powstajg dla danego roku
budzetowego z podziatem na miesigce.

4. Plany i budzety UEW w czesci dotyczacej projektowych osrodkow odpowiedzialnosci powstajg dla danego roku
budzetowego z uwzglednieniem czasu realizacji projektéw.

5. Budzety zadaniowe powstajg dla danego roku budzetowego z podziatem na miesigce.

6. Proces planowania obejmuje nastepujgce podprocesy:

a. Opracowanie wytycznych planistycznych;
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b. Opracowanie planow;
c. Opracowanie budzetow osrodkéw odpowiedzialnosci;
d. Opracowanie budzetu gtéwnego UEW;
e. Zatwierdzenie budzetu gtownego UEW.
7. Proces kontroli obejmuje nastepujgce podprocesy:
a. Ustalanie odchylen od planéw i budzetéw;
b. Analiza odchylen;
c. Okreslenie, zatwierdzenie i monitoring dziatar naprawczych;
d. Aktualizacja budzetu.
8. Aktualizacja budzetu, jako podproces kontroli, obejmuje nastepujgce dziatania:
a. Opracowanie zmian wytycznych budzetowych;
b. Opracowanie zaktualizowanych planéw i budzetéw (budzetéw os$rodkéw odpowiedzialnosci i budzetu
gtéwnego UEW);
c. Zatwierdzenie zaktualizowanego budzetu UEW.
9. Planyibudzety oraz raporty kontrolne sg opracowane z wykorzystaniem tabel, ktére sg opracowane i dostarczone

przez Dziat Controllingu.

lll. Prawa i obowigzki uczestnikéw procesu planowania

1. Osoby formalnie zaangazowane w proces budzetowania majg prawo dostepu do informacji niezbednej
do opracowania planéw i budzetdow za ktére odpowiadaja.
2. Osoby formalnie zaangazowane w proces budzetowania majg obowigzek wywigzania sie z zadan okreslonych

Komunikatem Prorektora w tej sprawie.

IV. Dokumenty planistyczne

W ramach procedury planistycznej wykorzystywane sg dokumenty wskazane w tabeli.

Kod Osoba/Jednostka odpowiedzialna za Kod Kod
Nazwa dokumentu . .
dok. przygotowanie dokumentu szablonu zadania
DPO1 | Wytyczne planistyczne Prorektor ds. Finansow i Rozwoju SPO1 ZP01
DP02 | Dotacja z budzetu Paristwa Kierownik Dziatu Controllingu SP02 ZP11

Przychody z tytutu swiadczonych ustug edukacyjnych na studiach I, 11 lll
st.

DPO3 Prorektor ds. Dydaktyki SP0O3 ZP10

Dyrektor Centrum Ksztatcenia

DP04 | Przychody ze studidw podyplomowych i szkolen Ustawicznego SP04 ZP10
DPO5 | Przychody z tytutu optat za kursy i egzaminy jezykowe Kierownik Studium Jezykdéw Obcych SP0O5 ZP10
DP06 | Pozostate przychody z dziatalnosci dydaktycznej Prorektor ds. Dydaktyki SP06 ZP10
DP0O7 | Budzet stazy studenckich i stypendidw Prorektor ds. Dydaktyki SPO7 ZP10
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Kod Osoba/Jednostka odpowiedzialna za Kod Kod
Nazwa dokumentu . .
dok. przygotowanie dokumentu szablonu zadania
DPOS Erzychody organ’izacji §tudenckich z tyt. umow sponsorskich i inne nie Prorektor ds. Dydaktyki P08 7P10
finansowane ze srodkéw UEW
DPQ9 | Przychody administracyjne Zaste;pc_a .Kancle_rza—Kwesto_r,_ Dy,rektor SP10 ZP12
Administracyjny w Jeleniej Gorze
DP10 | Budzet projektéw w Pionie Prorektora ds. Nauki Prorektor ds. Nauki SP11 ZP02
DP11 | Przychody z tytutu optat konferencyjnych Prorektor ds. Nauki SP12 ZP02
DP12 | Inne przychody z tytutu ustug o charakterze naukowym Prorektor ds. Nauki SP13 ZP02
Budzet projektow rejestrowanych w CZP i innych projektéw z
DP13 | wylgczeniem projektow finansowanych przez NCN i nadzorowanych przez Prorektor ds. Finanséw i Rozwoju SP11 ZP04
COBN oraz projektéw przekazanych do realizacji CWM
DP14 | Budzet projektéw w Pionie Prorektora ds. Wspotpracy z Zagranica Prorektor ds. Wspotpracy z Zagranica SP11 ZP03
DP15 | Budzet zadaniowy Centrum Informatyki Dyrektor Centrum Informatyki SPO7 ZP05
DP16 | Budzet zadaniowy Dziatu Domoéw Studenckich Kierownik Domoéw Studenckich SP0O7 ZP05
DP17 | Budzet zadaniowy Grupy Remontowo-Konserwacyjnej Zas_tgpca Kgnclerza, Dyr(_ektt?r SPO7 ZP05
Administracyjny w Jeleniej Gorze
DP18 | Budzet zadaniowy Dziatu Technicznego Zastepca Kanclerza, Dyrektor sPO7 ZP05
Administracyjny w Jeleniej Gorze
DP19 | Budzet zadaniowy Dziatu Aparatury Zas_tgpca Kgnclerza, Dyr(_ektt?r SPO7 ZP05
Administracyjny w Jeleniej Gorze
DP20 | Budzet zadaniowy Dziatu Zaopatrzenia i Magazynu Za;telpca K;nclerza, Dyrgktgr SPO7 ZP05
Administracyjny w Jeleniej Gorze
DP21 | Budzet zadaniowy Biblioteki Gtownej Dyrektor Biblioteki Gtownej SPO7 ZP05
DP22 | Budzet zadaniowy Biura Promocji Kierownik Biura Promocji SP0O7 ZP05
DP23 | Budzet zadaniowy Dziatu Zarzadzania Nieruchomosciami Zastepca Kanclerza SPO7 ZP05
DP24 | Budzet zakupdw inwestycyjnych Kanclerz, Dyrektc')rvAdr‘mnlstrachny W SP14 ZP05
Jeleniej Gérze
DP25 | Budzet zadaniowy Wydawnictwa Redaktor naczelny Wydawnictwa SPO7 ZP06
DP26 | Budzet zadaniowy Studium Wychowania Fizycznego i Sportu Klerowmk Studlum Wychowania SPO7 ZP06
Fizycznego i Sportu
DP27 | Budzet zakupdw aparatury naukowo-badawczej Prorektor ds. Nauki SP15 ZP06
DP28 | Budzet wynagrodzen i $wiadczen na rzecz pracownikdw Kierownik Dziatu Spraw Personalnych SP16 ZP07
DP29 | Budzet ustug szkoleniowych Kierownik Dziatu Spraw Personalnych SP17 ZP07
DP30 | Plan Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych Kierownik Dziatu Spraw Personalnych SP18 ZP07
DP31 | Budzet kosztéw obcych ustug administracyjnych Zastepca Kanclerza - Kwestor SP19 ZP08
DP32 | Budzet amortyzacji Zastepca Kanclerza - Kwestor SP20 ZP08
DP33 | Budzet zuzycia energii Zastepca Kanclerza SP21 ZP05
DP34 | Plan przychoddw i kosztow finansowych Zastepca Kanclerza - Kwestor SP22 ZP12
DP35 | Plan przychoddw i kosztow pozostate]j dziatalnosci operacyjnej Zastepca Kanclerza - Kwestor SP23 ZP12
DP36 | Plan rezerw na zobowigzania Zastepca Kanclerza - Kwestor SP24 ZP12
DP37 | Plan funduszu zasadniczego Zastepca Kanclerza - Kwestor SP25 ZP12
DP38 | Budzet zuzycia materiatow biurowych Kierownik Dziatu Controllingu SP26 ZP07
DP39 | Budzet organizacyjnego osrodka odpowiedzialnosci Kierownik Dziatu Controllingu SP27 ZP07
DP99 | Budzet Gtéwny UEW Kierownik Dziatu Controllingu SP99 ZP13
V. Dokumenty kontrolne
W ramach procedury kontrolnej wykorzystywane sg dokumenty wskazane w tabeli.
Kod Osoba/lednostka odpowiedzialna za Kod Kod
Nazwa dokumentu . !
dok. przygotowanie dokumentu szablonu zadania
DKO1 | Raport realizacji planu/wykonania budzetu Kierownik Dziatu Controllingu SKO1 Zzl;%g
DK0O2 | Wyijasnienie dotyczace odchylen Kierownicy osrodkéw odpowiedzialnosci SK02 ZK02
DKO3 | Raport analizy odchylen Kierownik Dziatu Controllingu SKO3 ZK03
DK0O4 | Zestawienie dziatan naprawczych w przekroju osrodkéw odpowiedzialnosci Kierownik Dziatu Controllingu SK04 ZK04
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Zidentyfikowane osrodki odpowiedzialnosci przedstawiono w tabeli ponizej.

VI. Osrodki odpowiedzialnosci wraz z zakresem odpowiedzialnosci

Zakres odpowiedzialnosci Kierownika danego osrodka jest okreslony w tresci dokumentéw planistycznych

wskazanych w kolumnie ,, Kod dokumentu”.

Zmiana struktury organizacyjnej UEW nastepuje z poczatkiem miesigca i po uzgodnieniu z Kierownikiem Dziatu

Controllingu.

W uzasadnionych przypadkach Kierownik Dziatu Controllingu

wyodrebnionych osrodkéw odpowiedzialnosci i ich budzetéw.

moze dokona¢ modyfikacji

struktury

W przypadku zmiany Kierownika osrodka odpowiedzialnosci w trakcie roku budzetowego przyjmuje sie, ze osoba

podejmujgca obowigzki Kierownika staje sie automatycznie odpowiedzialna za zadania wynikajgce z Instrukcji.

Nadrzedna Rodzaj
,KOd Nazw? osr odka} . Kierownik Podlegte jednostki budzetowe jednostka osrodkg Kod
oérodka odpowiedzialnosci . 0O-organiz. | dokumentu
budzetowa )
P-projekt.
0_00000 | UEW Andrzej Kaleta O_XXXXX brak 0] DP99
0_01000 | Pion Rektora Andrzej Kaleta O_01xxx 0_00000 0] DP39
Specjalista-Petnomocnik
0_01010 | Rektora ds. Relacji z Edward Bratek Brak 0_01000 0] DP39
Otoczeniem
) ) S Dorota
001020 | >€kcia Obstugi Projektow Kwiatkowska- Projekty 0_01000 o,P DP39, DP13
Rozwojowych )
Ciotucha
0_01030 | Centrum badar, analiz Marek Brak 0_01000 DP39
- sprawozdawczosci Wasowicz -
0_01040 | Inspektor Ochrony Danych Jacek Stys Brak 0_01000 DP39
0_01050 | Biuro Prawne Artur Bugaj Zespdf Radcow Prawnych; Sekcja 0_01000 DP39
Organizacyjno-Prawna
) Jolanta
0_01060 | Rzecznik prasowy Rektora UEW Brak 0_01000 DP39
Nowacka
0_01070 | Dziat Spraw Obronnych Czestaw Czyz Brak 0_01000 DP39
) Matgorzata DP39, DP28,
0_01080 | Dziat Spraw Personalnych Zembala Brak 0_01000 DP29, DP30
001090 | Audytor Wewnetrzny 'E\;'rzgzja'e”a Brak 0_01000 o DP39
0_01100 | Kancelaria Tajna Magdalena Brak 001000 0 DP39
Kalarus
: : DP39, DP11,
0_02000 | Prorektor ds. Nauki Jerzy Niemczyk 0O_02xxx 0O_00000 (e} DP12, DP27
Dolnoslgskie Centrum ) .
002010 | Informacji Naukowej - 'S}/'\Ai*i‘;rzata POd'eifjrgﬁ]‘ljszt'f;z 9:‘2 dziat 002000 o) DP39, DP21
Biblioteka Gtéwna viny
0 02020 Sequ? ds. obstugi studiow Il Anita Brak 0 02000 0 DP39
- stopnia Brzozowska -
) . Justyna
0_02030 | Centrum Obsfugi Badan Morawska- Projekty 002000 o,P DP39, DP10
Naukowych
Ptoskonka
0_02040 | Biuro Promocji Pawet Pastawski Brak 0_02000 DP39, DP22
002050 | Wydawnictwo Leszek Brak 0_02000 DP39, DP25
Patrzatek
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Nadrzedna Rodza]
,KOd Nazw.a osr Odké . Kierownik Podlegte jednostki budzetowe jednostka osrodkg Kod
osrodka odpowiedzialnosci . O-organiz. | dokumentu
budzetowa .
P-projekt.
. _ DP39, DP0S,
0_03000 | Prorektor ds. Dydaktyki Edmund Cibis [O_03xxx] 0O_00000 ] DPO7, DPO6
0_03010 | Centrum Jakosci Ksztatcenia Andrzej Bodak Brak 0_03000 0] DP39
0_03020 | Studium Jezykdéw Obcych Grazyna Bie¢ Projekty 0_03000 o, P DP39, DPO5
0 03030 Dziat Por/noq Materlalr)ej dla Kinga Brak 0 03000 o DP39
- studentow i doktorantow Klonowska -
Centrum Ksztatcenia Klaudia
0_03040 ) L Brak 0_03000 O DP39, DPO4
- Ustawicznego Migasiewicz -
0_03050 | Biuro Rekrutacji Katarzyna Brak 0_03000 o DP39
tukaszewska
0_03060 | Studium Wychowania Tomasz - Brak 0_03000 0 DP39, DP26
— Fizycznego i Sportu Dabrowski -
0_03070 | Dziat Nauczania Katarzyna Brak 0_03000 o DP39
tukaszewska
0_oa000 | Prorektor ds. Finansow i Bartfomiej Nita [0_04xxx] 0_04000 0 DPO1, DP39
Rozwoju
0_04010 | Uniwersytecki Inkubator Joanna Hofub- Projekty 0_04000 o) DP39, DP13
Przedsiebiorczosci Iwan
0_04020 | Centrum Zarzadzania Anna Pluta Projekty 0_04000 o,P DP39, DP13
Projektami
) ) N S DP02, DP38,
0_04030 | Dziat Controllingu Zbigniew Bojkiw Brak 0_04000 ) DP39, DP99
0_04040 | CENtrum Wspéfpracy z Affa Witwicka- Projekty 0_04000 o,P DP39, DP13
Biznesem Dudek
0.05000 Prorek'For ds. Wspdtpracy z Boggsiawa [0_05xxx] 000000 0 DP39
Zagranica Drelich-Skulska
0.05010 antrum Wspo’fprlacy Anna H'. Sekcje; Biuro JG; Phogram LLP Erasmus; 0_05000 0,P DP39, DP14
Miedzynarodowej Jankowiak Projekty
0_06000 | Kanclerz Teresa Kfusek [O_06xxx] 0_00000 0] DP39, DP24
DP17, DP18,
. DP19, DP20,
0_06010 | Zastepca Kanclerza Jozef Rapacz [0_0601x] 0_06000 0] DP23, DP33,
DP39
0.06011 | Sekcja Organizacji Transporty | N2t Brak 0_06010 0 DP39
Nowicki
0_06012 | Dziat Doméw Studenckich Matgorzata kur | 0™ St“de”,,csl,j';apkf,zeg“bow'ec ; 0_06010 0 DP39, DP16
0_06013 | Dziat Zaopatrzenia i Magazynu | W iesiaW Brak 0_06010 o) DP39
Chrzanowski
0_06014 | D73t zarzadzania Zbigniew Brak 0_06010 o DP39
- Nieruchomosciami Batorowicz -
0_06015 | Dziat Aparatury Marian Kawa Brak 0_06010 DP39
0_06016 | Dziat Techniczny Krzysztof Brak 0_06010 DP39
Styputa
0_06017 | STuPa Remontowo- Waldemar Gras Brak 0_06010 o) DP39
- Konserwacyjna -
006020 | Biuro Kanclerza Karolina Brak 0_06000 o DP39
Jabtoriska
0_06030 | D78t Wewnetrznych Projektow | oo, crak Brak 0_06000 0 DP39
Organizacyjnych
0_06040 | Archiwum Anna Poptoriska Brak 0_06000 0 DP39
0_06050 | Centrum Informatyki Mirostaw Putyk brak 0_06000 ] DP39, DP15
0_06060 | Kancelaria Ogdélna Barbara Fiedor Brak 0_06000 ] DP39
0_06070 | Dziat BHP i PPOZ Krzysztof Brak 0_06000 0 DP39
Szymanski
) S . Wioletta
0_06080 | Dziat Zamowien Publicznych X Brak 0_06000 ] DP39
Seredynska
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Nadrzedna Rodz]
,KOd Nazw.a osr Odké . Kierownik Podlegte jednostki budzetowe jednostka osrodkg Kod
osrodka odpowiedzialnosci . O-organiz. | dokumentu
budzetowa .
P-projekt.
Anna
0_06100 | Chor Grabowska- Brak 0_06000 0 DP39
Borys
DP39, DP31,
DP32, DP34,
0_07000 | Kwestor Krzysztof Matys Brak 0_06000 ] DP3S, DP36,
DP37, DP0O9
DP39,DP09,
Biuro Dyrektora Wojciech DP17, DP18,
0_08000 Administracyjnego Wachowicz Brak 0_06000 © DP19, DP20,
DP24
0_09000 | Oreanizacie Spofeczne i Teresa Klusek Brak 0_06000 DP39
Zawodowe
0_10000 | Wydziat Nauk Ekonomiczny Czestaw Zajac [O_1xxxx] 0O_00000 DP39
0_10010 | Biuro Wydziatu Nauk Ewa Brak 010000 DP39
Ekonomicznych Mierzejewska
0 10020 Dmekane_zt Wydziatu Nauk Maria ) Brak 0 10000 0 DP39
- Ekonomicznych Mataczynska -
0_10030 | PAekan Wydziafu Nauk Czestaw Zajac Brak 0_10000 o) DP39
Ekonomicznych
020000 WyduafIZarzadzama Informatyki Ewa_Stanczyk— [0_2x00d] 0._00000 0 DP39
i Finansow Hugiet
0_20010 | Biure Wydziatu Zarzadzania Beata Dogpiat Brak 0_20000 0 DP39
Informatyki i Finansow
0_20020 | DZiekanat Wydziatu Zarzadzania |\ o racna Brak 0_20000 o) DP39
— Informatyki i Finansow -
020030 Dziekan W@m;alu Za[rzadzama EwaAStanczykf Brak 020000 DP39
Informatyki i Finansow Hugiet
0_20040 | Biuro obstugi studiéw MBA Marzena Stor Projekty 0O_20000 DP39
0_30000 | Wydziat Inzynieryjno- Andrze] [0_03xxxx] 0_00000 DP39
Ekonomiczny Okruszek
0 30010 Biuro Wyd2|a’ru Inzynieryjno- Matgorzata Brak 0 30000 0 DP39
- Ekonomicznego Moraszka -
0_30020 | DAiekanat Wydziatu Milena Wosiak Brak 0_30000 0 DP39
Inzynieryjno-Ekonomicznego
0 30030 Dziekan Wyd2|aiu Inzynieryjno- | Andrzej Brak 0 30000 0 DP39
- Ekonomicznego Okruszek -
0.40000 Wydziat Ekonomll, Zarzadzaniai | Elzbieta [0_04xxx] 000000 DP39
Turystyki Sobczak
0 40010 DZ|ekanat4W4yd2|a’fu Eklonomll, Har]na ‘ Brak 0 40000 0 DP39
- Zarzgdzania i Turystyki Puslednik -
040020 Biuro Wydzg’ru Ekonomn Anna Nowak- Brak 0.40000 0 DP39
Zarzadzania i Turystyki Kowalska
040030 Dziekan Wydzw’fu Ekor]omu, Elzbieta Brak 040000 0 DP39
Zarzgdzania i Turystyki Sobczak
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VII. Procedura planistyczna

1. W ramach zadania [ZP01] okre$lone zostajg nastepujgce wytyczne i zatozenia planistyczne [WPxx] dla roku
budzetowego:

- [WPO01] — oczekiwana wartos¢ dotacji ministerialnej;

- [WP02] — wytyczne planistyczne dla projektéw naukowych finansowanych przez NCN, ktére sa
rejestrowane w Centrum Obstugi Badan Naukowych (COBN), bazujgce na zatozeniach strategicznych
uczelni i dostepnych informacjach dotyczgcych przygotowywanych wnioskéw oraz otwartych
i nadchodzacych konkursach;

- [WP03] — wytyczne planistyczne dla projektow realizowanych przez Centrum Wspdtpracy
Miedzynarodowej (CWM), bazujgce na zatozeniach strategicznych uczelni i dostepnych informacjach
dotyczgcych przygotowywanych wnioskéw oraz otwartych i nadchodzgcych konkursach;

- [WP04] — wytyczne planistyczne dla projektéw rejestrowanych w Centrum Zarzadzania Projektami
(CZP), bazujgce na zatozeniach strategicznych uczelni i dostepnych informacjach dotyczgcych
przygotowywanych wnioskéw oraz otwartych i nadchodzgcych konkursach;

- [WPO05] — wytyczne planistyczne dla dziatalno$ci dydaktycznej;
- [WPO06] — planowana liczba studentéw studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych;
- [WPO7] — planowana warto$¢ pozostatych przychodéw UEW;

- [WPO08] — planowana wielko$¢ zatrudnienia uwzgledniajgca wskazniki fluktuacji pracownikéw oraz
zatozenia polityki kadrowej, w tym zatozenia dotyczace rozwoju kadr;

- [WPO09] —cele inwestycyjne, remontowe i modernizacyjne majgtku UEW.
2. Do opracowania wytycznych planistycznych wykorzystuje sie szablon dokumentu [SPO1].

3. Prorektor ds. Nauki przygotowuje budzet projektdw naukowych finansowanych przez NCN oraz innych
projektow realizowanych w tym Pionie, na ktéry sktada sie:

- lista i wartos¢ projektdw trwajgcych i rozpoczynanych w roku budzetowym;

- wartos¢ nowych projektow, ktorych rozpoczecie moze nastgpi¢ w roku budzetowym, oszacowana
w oparciu o ogdlne wytyczne planistycznych [WP02];

4, Dokumenty planistyczne dla projektéw naukowych sg przygotowywane w oparciu o szablon [SP11].

5. Rektor ds. Nauki przygotowuje budzet przychoddw z tytutu optat konferencyjnych oraz z tytutu Swiadczenia
innych ustug o charakterze naukowym z wykorzystaniem szablondw [SP12, SP13].

6. Rektor ds. Nauki przekazuje przygotowane i zaakceptowane dokumenty planistyczne do Dziatu Controllingu
W wyznaczonym terminie.

7. Prorektor ds. Wspdtpracy z Zagranicg przygotowuje budzet projektow miedzynarodowych realizowanych przez
CWM, na ktoéry sktada sie:
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

- lista i wartos¢ trwajgcych i rozpoczynanych projektéw w roku budzetowym;

- szacowana liczba i wartos¢ nowych projektéw, ktorych rozpoczecie moze nastgpi¢ w roku budzetowym
wedtug ogdlnych wytycznych planistycznych [WP03].

Dokumenty planistyczne dla projektéw miedzynarodowych realizowanych przez CWM s3 przygotowywane
na podstawie szablonu [SP11] i przekazywane do Dziatu Controllingu w wyznaczonym terminie.

Prorektor ds. Finansow i Rozwoju przygotowuje budzety projektéw rejestrowanych w CZP oraz innych
projektow realizowanych w tym Pionie, na ktory skfada sie:

- lista i wartos¢ trwajgcych i rozpoczynanych projektéw w roku budzetowym;

- szacowana liczba i wartos$é nowych projektow, ktdrych rozpoczecie moze nastgpié¢ w roku budzetowym
wedtug ogdlnych wytycznych planistycznych [W04].

Budzet projektéw rejestrowanych w CZP jest przygotowany na podstawie szablonu [SP11].

Prorektor ds. Finanséw i Rozwoju przekazuje opracowane i zaakceptowane dokumenty planistyczne do Dziatu
Controllingu w wyznaczonym terminie.

Kierownicy osrodkéw odpowiedzialnosci przypisanych do Pionu Kanclerza, przygotowujg budzety zadaniowe
(tylko wybrane osrodki) na podstawie ogdlnych wytycznych budzetowych [W05-WQ09].

Dokumenty, o ktérych mowa w poprzednim punkcie powstajg na bazie szablonu [SPQ7] i sg przekazywane
przez Kierownikéw osrodkéw odpowiedzialnosci do Dziatu Controllingu w wyznaczonym terminie.

Kierownicy osrodkéw odpowiedzialnosci przypisanych do Piondw Rektora i Prorektoréw, przygotowujg
budzety zadaniowe (tylko wybrane osrodki) na podstawie ogolnych wytycznych budzetowych [W05-WQ9].

Dokumenty, o ktérych mowa w poprzednim punkcie powstajg na bazie szablonu [SPQ7] i sg przekazywane
przez Kierownika osrodkdéw odpowiedzialnosci do Dziatu Controllingu w wyznaczonym terminie.

Kierownik Dziatu Spraw Personalnych przygotowuje plan zatrudnienia i rozwoju kadr (w tym plan szkolen) oraz
budzet kosztéw wynagrodzen, $wiadczen na rzecz pracownikdw, odpis na ZFSS oraz budzet szkoleniowy
na postawie ogdlnych wytycznych budzetowych [WP08] oraz danych historycznych.

Dokumenty, o ktorych mowa we wczesniejszym punkcie sg opracowane na bazie szablonow [SP16, SP17,
SP18], a nastepnie przekazane przez Kierownika Dziatu Spraw Personalnych do Dziatu Controllingu
W wyznaczonym terminie.

Kierownik Dziatu Controllingu przygotowuje propozycje budzetéw kosztéw organizacyjnych osrodkéw
odpowiedzialnosci, uwzgledniajgce koszty utrzymania tych osrodkéw oraz ich budzety zadaniowe, na
podstawie szablonu [SP27], a nastepnie przekazuje je do kierownikdw tych osrodkdw w wyznaczonym
terminie.

Kierownik Dziatu Controllingu, w porozumieniu z Prorektorem ds. Finanséw i Rozwoju oraz w zgodzie
z przyjetymi wytycznymi planistycznymi prowadzi negocjacje budzetowe z Kierownikami organizacyjnych
os$rodkéw odpowiedzialnosci w zakresie budzetdw kosztow tych osrodkow.
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20.

21.

22.

23.

24.

Prorektor ds. Dydaktyki przygotowuje plan liczby studentdw dla wszystkich stopniiform studiow |, Il i lll stopnia
oraz budzet przychodéw z tytutu Swiadczonych ustug edukacyjnych, wedtug ogdlnych wytycznych
planistycznych [WPQ6], w oparciu o szablon [SP0O3].

Centrum Ksztatcenia Ustawicznego (CKU), w oparciu o szablon [SP04] przygotowuje:

- plan liczby stuchaczy studiéw podyplomowych i uczestnikéw szkolen na podstawie danych
historycznych oraz wytycznych planistycznych [WP06];

- budzet przychoddw studidw podyplomowych i szkoler na podstawie opracowanego planu.

Prorektor ds. Dydaktyki akceptuje plany liczby stuchaczy studidow podyplomowych i uczestnikéw szkolen oraz
budzet studidw podyplomowych i szkolen i przekazuje dokumenty planistyczne do Dziatu Controllingu
W wyznaczonym terminie.

Kwestor UEW opracowuje budzetu przychoddéw administracyjnych, przychodéw i kosztéw finansowych oraz
pozostatych przychoddéw i kosztow operacyjnych, a takze plan rezerw na zobowigzania i plan funduszu
zasadniczego na podstawie szablonéw [SP10, SP22-SP25].

Kierownik Dziatu Controllingu oszacowuje warto$¢ dotacji z budzetu Panstwa [SP02] oraz przygotowuje
w wyznaczonym terminie budzet gtéwny UEW na podstawie budzetéw czgstkowych oraz szablonu [SP99].
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