Uniwersytet Ekonomiczny
we Wroctawiu

Rektor

R/DOP-014-1-39/11

ZARZADZENIE NR 39/2011
Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroclawiu
z dnia 29 sierpnia 2011 r.

w sprawie przekazania do Archiwum Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroclawiu wszystkich
zamknietych teczek spraw

W celu wykonania zalecen pokontrolnych Archiwum Panstwowego we Wroclawiu,
dotyczacych zgromadzenia w Archiwum Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu calej
dokumentacji wytworzonej w latach 1947 — 2008 (znak sprawy OV — 402 — 253, 254/10
z dnia 18.04.2011 r.), zarzadzam co nastgpuje:

§1
1. Kierownicy jednostek organizacyjnych Uczelni we Wroctawiu i w Jeleniej Gorze
oraz Pelnomocnicy Rektora ds. Zamiejscowych Osrodkéw Dydaktycznych zobowiazani sa do:

1) przekazania do Archiwum Uczelni do dnia 30 pazdziernika 2011 r. wszystkich
zamknigtych teczek spraw z dokumentacja wytworzona do konca 2008 r.,
w stanie uporzadkowanym i zewidencjonowanym, a w przypadku koniecznosci
pozostawienia w jednostkach organizacyjnych czgsci akt dluzej niz 2 lata
do przekazania do Archiwum ewidencji (spisow zdawczo-odbiorczych) tych akt;

2) przestrzegania na biezaco zasad przekazywania do Archiwum Uczelni zamknigtych
teczek spraw po 2-letnim okresie ich przechowywania w jednostce organizacyjne;j.

2. Dokumentacjg, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 1, nalezy przekaza¢ zgodnie z obowigzujacym
wJednolitym rzeczowym wykazem akt Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu” oraz
,Instrukcja kancelaryjna Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu”.

3. Kierownicy  jednostek  organizacyjnych  Uczelni oraz  Pelmomocnicy = Rektora
ds. Zamiejscowych Osrodkow Dydaktycznych, ktorych podleglte jednostki organizacyjne
nie przekazaly zadnej dokumentacji do Archiwum Uczelni do sierpnia 2011 r. zobowiazani sa
do natychmiastowego =zainicjowania dziatan w zakresie archiwizacji akt zgodnie
z obowiazujacymi przepisami kancelaryjno — archiwalnymi, korzystajac w tym celu z konsultacji,
zalecen 1 wytycznych Archiwum Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu.

§2
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Rektor

prof. dr hab. Bogustaw Fiedor

Otrzymuja :
wszystkie jednostki i komorki organizacyjne

ul. Komandorska 118/120, 53-345 Wroctaw
tel. 71 368 01 00 » fax 71 3672778
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www.ue.wroc.pl
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