Uniwersytet Ekonomiczny
we Wroctawiu

Rektor

R /DOP-014-2-1/11

PISMO OKOLNE NR 1/2011
Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroclawiu
z dnia 29 sierpnia 2011 r.

w sprawie stosowania zasad bezdziennikowego systemu kancelaryjnego w jednostkach
organizacyjnych Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroclawiu.

1. Przypomina si¢ wszystkim pracownikom Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu
o obowiazku:

1) przestrzegania, zgodnie z ,Instrukcja kancelaryjna Uniwersytetu Ekonomicznego
we Wroctawiu” wprowadzong Zarzadzeniem nr 29/2009 Rektora Uniwersytetu
Ekonomicznego we Wroctawiu zasad bezdziennikowego systemu kancelaryjnego,
a szczegOlnie rejestrowania spraw oraz znakowania pism (korespondencji
wewngetrznej i zewngetrznej) w tym systemie,

2) tworzenia a nastgpnie przekazywania do Archiwum Uczelni akt o znamionach
dokumentu - opatrzonych wilasciwa pieczatka, podpisanych i datowanych.

2. Zobowiazuje sig Kierownikéw jednostek organizacyjnych Uczelni we Wroctawiu i w Jeleniej
Gorze oraz  Pelnomocnikow Rektora ds. Zamiejscowych Os$rodkéow Dydaktycznych do
umozliwienia pracownikom Archiwum Uczelni przeprowadzenia kontroli — poprawnosci
funkcjonowania bezdziennikowego systemu kancelaryjnego w jednostkach organizacyjnych.
Obowiazek przeprowadzenia takiej kontroli zostal natozony w zaleceniach pokontrolnych
Archiwum Panstwowego we Wroctawiu (znak sprawy OV-402-253,254/10 z dnia 18.04.2011 r.)

3. Zobowiazuje si¢ Kierownika Archiwum Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu
do zlozenia Rektorowi, do konca biezacego roku, pisemnego sprawozdania z wynikéw kontroli
poprawnosci funkcjonowania bezdziennikowego  systemu  kancelaryjnego w jednostkach
organizacyjnych Uczelni.

Zalacznik:
Omoéwienie wynikow kontroli Archiwum Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu
przez Archiwum Panstwowe we Wroctawiu.

Rektor

prof. dr hab. Bogustaw Fiedor

Otrzymuja :
wszystkie jednostki i komorki organizacyjne

ul. Komandorska 118/120, 53-345 Wroctaw
tel. 71 368 01 00 » fax 71 3672778

e-mail:

www.ue.wroc.pl
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